DRZAVNI ARHIV U KARLOVCU

Program rada

za 2027. godinu



\\

DRZAVNI ARHIV U KARLOVCU — PROGRAM RADA ZA 2027. GODINU

SADRZAJ

2.NADZOR NAD ARHIVSKIM I DOKUMENTARNIM GRADIVOM IZVAN
ARHIVA

..............................................................................................................................

3. PREUZIMANJE ARHIVSKOG GRADIVA ......coooooieioerreeeeseeeeeereesieesessesseesesssessone
4. SREPIVANJE 1 OBRADA ARHIVSKOGA GRADIVA ......coovivivneerrsecesrossnesennnns
5. ZASTITA GRADIVA U ARHIVU.........oooiovomioeeieeseeeesseseessseesesessssseessssessesesssesesessssens 11
6. KORISTENJE ARHIVSKOGA GRADIVA ........oooiioireerrereeeeeeeereeseeeeeeeseesseeressesone 16
7. ODJEL ZA OPCE POSLOVE .......oooooiiimiiiieoecoiescoseeseseessssessssseseeesieseessssesessseseon 17



DRZAVNI ARHIV U KARLOVCU — PROGRAM RADA ZA 2027. GODINU

1. UVOD

Polaze¢i od svoje zakonom propisane djelatnosti te ciljeva 1 mjera Nacionalnog plana razvoja
kulture 1 medija za razdoblje 2023. — 2027. godine, Drzavni arhiv u Karloveu u 2027. godini
nastavit ¢e provoditi aktivnosti usmjerene na zaStitu, preuzimanje, sredivanje i obradu
arhivskog gradiva, osiguravanje njegove dugoro¢ne dostupnosti i kori$tenja te pruzanje stru¢ne

potpore stvarateljima, vlasnicima/posjednicima arhivskog gradiva.

Drzavni arhiv u Karloveu javna je ustanova kojoj je osnivaé Republika Hrvatska. Osnovan je
1960. godine, a arhivsku djelatnost obavlja kao javnu sluzbu u skladu s odredbama Zakona o
arhivskom gradivu i arhivima (NN br. 61/18, 98/19, 114/22 i 36/24), podzakonskim propisima

i Statutom DrZavnog arhiva u Karlovcu.

U svojim spremistima Arhiv ¢uva oko 4054 duZnih metara arhivskog gradiva nastalog
djelovanjem najvaznijih upravnih, pravosudnih, gospodarskih, obrazovnih, kulturnih,
zdravstvenih i drugih tijela, ustanova, organizacija te pojedinaca na podruéju svoje mjesne
nadleZnosti. NadleZnost Arhiva obuhvaca podrugje Karlovatke Zupanije (gradovi Duga Resa,
Karlovac, Ogulin, Ozalj i Slunj te opéine Barilovi¢i, Bosiljevo, Cetingrad, Dragani¢, Generalski
Stol, Josipdol, Krnjak, Lasinja, Netreti¢, Plaski, Rakovica, Ribnik, Saborsko, Tounj, Vojni¢ i
Zakanje), opéine Gvozd i Topusko na podrucju Sisacko-moslavacke Zupanije te grad Vrbovsko
na podrucju Primorsko-goranske zupanije. Za cjelinu arhivskih fondova i zbirki u posjedu

Drzavnog arhiva u Karloveu utvrdeno je svojstvo kulturnog dobra.

Radi oCuvanja i zatite arhivskog gradiva Arhiv provodi poslove vrednovanja, preuzimanja,
sredivanja, popisivanja i obrade arhivskih fondova i zbirki, njihova tehni¢kog opremanja,
preventivne zaStite te konzervatorsko-restauratorskih zahvata, uz vodenje propisanih
evidencija. Istodobno obavlja struéni nadzor nad upravljanjem dokumentarnim i arhivskim
gradivom kod tijela javne vlasti te pruza stru¢nu pomo¢ i savjetodavnu potporu stvarateljima,

vlasnicima i posjednicima javnog i privatnog arhivskog gradiva izvan Arhiva.

Osim zatite gradiva, Arhiv osigurava njegovu dostupnost i koristenje izradom obavijesnih
pomagala, vodenjem informacijskih sustava, pruZanjem informacija o gradivu i iz gradiva.
omogucavanjem koriStenja gradiva u ¢itaonici i putem digitalnih sadrzaja te provedbom

kulturnih, obrazovnih i izdavackih programa.

Planiranim aktivnostima u 2027. godini nastavit ¢e se unaprjedivati kvaliteta arhivske sluzbe,

dostupnost arhivskog gradiva i digitalnih usluga te pruzati struéna potpora stvarateljima i
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posjednicima gradiva, ¢ime Ce se pridonositi ouvanju kulturne bastine i uéinkovitoj provedbi

javne arhivske sluzbe.

2,

2.1.

NADZOR NAD ARHIVSKIM I DOKUMENTARNIM GRADIVOM IZVAN
ARHIVA

Nadzor nad radom stvaratelja/posjednika gradiva

Tijekom 2027. godine planiraju se redoviti nadzori nad radom sljede¢ih stvaratelja (50):

- na podru¢ju Grada Karlovea (24):

(e

= O -

10.
1L
12,
13.
14.
13
16.
17
18.
19.
20.
25

Karlovatka Zupanija

Javni biljeznik Ivana Liposcak, Karlovac

v.d. Javnog biljeznika Ljiljana Vuljanic¢, Karlovac

Drzavni zavod za statistiku - Podruéni ured za statistiku Rijeka - Ispostava u Karlovcu
Hrvatski zavod za zaposljavanje (HZZ) — Podru¢ni ured Karlovac
Obiteljski centar - Podruéna sluzba Karlovacka

Hrvatska agencija za malo gospodarstvo, inovacije i investicije - HAMAG-BICRO -
Ispostava Karlovac

Op¢a bolnica Karlovac

Poliklinika za rehabilitaciju slusanja i govora SUVAG Karlovac
Ekonomsko-turisticka skola Karlovac

Mijesovita industrijsko-obrtnicka Skola Karlovac

Glazbena $kola Karlovac

Osnovna kola Svaréa

Utenicki dom Karlovac

Gradsko kazaliste ,,Zorin dom"

Hrvatska gospodarska komora — Zupanijska komora Karlovac
Hrvatske $ume d.0.0. Uprava Suma Podruznica Karlovac
Vodovod i kanalizacija d.o.o. Karlovac

Hrvatski radio Karlovac d.o.o.

Gradska toplana d.o.o. Karlovac

Zajednica $portova Karlovacke Zupanije
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22. Ceste Karlovac d.d.
23. Vodoprivreda Karlovac d.d.

24. General Electric Hrvatska d.o.0.

- na podru¢ju Grada Duge Rese (4):

1. Javni biljeznik Zdravka Bis¢anin
Djecji vrti¢ Duga Resa

Gradska knjiznica i €itaonica Duga Resa

2w

Cisto¢a Duga Resa d.o.o.

- na podruc¢ju Grada Ogulina (3):

1. Ministarstvo financija, Porezna uprava, Podruéni ured Karlovac, Ispostava Ogulin
2. DrZavna geodetska uprava, Podru¢ni ured za katastar Karlovac, Odjel za katastar
nekretnina Ogulin

3. Opca bolnica i bolnica branitelja Domovinskog rata Ogulin

= na podruéju Grada Ozlja (4):

1. Grad Ozalj
Javni biljeznik Tea Ivi¢ Jenkac

Djecji vrti¢ Zvoncic¢ Ozalj

= o

Turisticka zajednica podrucja Kupa

= na podru¢ju Grada Slunja (3):

1. Djedji vrti¢ Slunj
2. Turisticka zajednica Grada Slunja

3. Zajednica $portskih udruga Grada Slunja

- na podrué¢ju Opéine Gvozd (2):

1.  Opcina Gvozd

2. Osnovna skola Gvozd

- na podru¢ju Opéine Lasinja (3):

—

Op¢ina Lasinja

2. Osnovna §kola Antun Klasinc Lasinja
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3. Komunalno Lasinja d.o.o.

- na podru¢ju Opéine Topusko (4):

1. Opéina Topusko

2. Srednja $kola Topusko

3. Osnovna Skola Vladimir Nazor Topusko
4

Ljetiliste Topusko

- na podru¢ju Opéine Voinié (3):

1. Ministarstvo financija, Porezna uprava- Podruéni ured Karlovac - Ispostava Ogulin -
Samostalni izvrsitelji Vojni¢
2. DrZavna geodetska uprava - Podrucni ured za katastar Karlovac - Ispostava Vojni¢

3. Osnovna Skola Vojni¢

Uz navedene planirane nadzore stvaratelja. postoji mogucnost izmjena i dopuna plana: dodatni
kontrolni nadzori kod nekih stvaratelja/posjednika, konzultativni pregledi i obilasci po pozivu
samih stvaratelja/posjednika, pregledi gradiva zbog predloZenog izlu¢ivanja gradiva,

predloZenih predaja gradiva, pregleda zbog elementarnih nepogoda i sl.

2.2. Izlutivanje i uniftavanje javnog dokumentarnoga gradiva

Stvaratelje javnog dokumentarnog gradiva kontinuirano ¢e se informirati o obavezi redovitog
provodenja postupka odabiranja i izlugivanja, koje Arhiv odobrava ili odbija rjeSenjem, u cilju

osiguranja dostatnog prostora za odlaganje i Cuvanje gradiva od trajne vrijednosti.

Po potrebi obavljat ¢e se i pregled gradiva za izlugivanje te davati strucna misljenja.

2.3. Evidencije stvaratelja
2.3.1. Evidencije o stvarateljima javnog arhivskog i dokumentarnog gradiva

Vanjska sluzba nastavit ¢ée redovito prikupljati podatke o stvarateljima javnog arhivskog 1
dokumentarnog gradiva, pratiti organizacijske, ustrojstvene i ostale promjene kod stvaratelja,
voditi i sredivati dosjee stvaratelja, upisivati nove stvaratelje te redovito azurirati Popis

stvaratelja dokumentarnog i arhivskog gradiva u nadleznosti Drzavnog arhiva u Karloveu.
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2.3.2. Evidencije o dokumentarnom i arhivskom gradivu izvan arhiva

Vanjska sluzba nastavit ¢e prikupljati popise cjelokupnog dokumentarnog i arhivskog gradiva
tijela javne vlasti te drugih stvaratelja i posjednika gradiva u nadleznosti Arhiva. Prilikom
provedbe stru¢nih nadzora nad zastitom gradiva, stvaratelje i posjednike upozoravat ¢e se na

obvezu redovite dostave popisa dokumentarnog i arhivskog gradiva nadleZznom arhivu.

Od stvaratelja i posjednika zahtijevat ¢e se izrada odnosno uskladivanje Pravila za upravljanje
dokumentarnim gradivom te Popisa dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja, sukladno
vazecem Pravilniku o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva. Na navedene akte

Drzavni arhiv u Karloveu izdaje suglasnost.

2.4. Struino usavriavanje djelatnika koji obavljaju poslove na zaStiti i obradi

arhivskoga gradiva

Poslove zastite i upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom kod stvaratelja trebaju
obavljati osobe stru¢no osposobljene za navedene poslove. Prilikom provedbe struénih nadzora
stvaratelji ¢e se upozoravati na obvezu odredivanja djelatnika koji ¢e obavljati struéne poslove
upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom te na obvezu njegova upucivanja na
polaganje stru¢nog ispita za provjeru strucne osposobljenosti za obavljanje poslova upravljanja
dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva. Struéno osposobljeni djelatnici jedan su od
temeljnih preduvjeta za zakonito upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom te za

njegovo uc¢inkovito ¢uvanje i zadtitu.

3. PREUZIMANJE ARHIVSKOG GRADIVA

3.1. Preuzimanje arhivskoga gradiva po sluzbenoj duZnosti

S obzirom na to da je Arhiv radi cjelovite obnove zgrade privremeno smjesten u zamjenskom
prostoru ograni¢enog kapaciteta, tijekom 2027. godine preuzimanje gradiva planirat ¢e se u
znatno smanjenom opsegu. Redovita preuzimanja organizirat ¢e se nakon zavrsetka radova i

povratka u zgradu Arhiva.
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Iznimno ¢e se mo¢i preuzeti gradivo koje zahtijeva hitnu zastitu, i to u ograni¢enim koli¢inama,
sukladno raspolozivim prostornim i organizacijskim moguénostima. To se posebno odnosi na
gradivo koje je ugrozeno ili se nalazi u neodgovarajuéim uvjetima kod stvaratelja odnosno

posjednika, zbog ega postoji rizik od njegova ostecenja ili trajnog uniStenja.

Gradivo koje se u navedenom razdoblju ne bude moglo preuzeti nastavit ¢e se Cuvati kod
stvaratelja odnosno posjednika. Vanjska sluzba provodit ¢e redovne nadzore i pruzati stru¢ne
upute kako bi se osiguralo njegovo ¢uvanje na propisani nacin, uz postivanje standarda zastite

arhivskog i dokumentarnog gradiva.

4. SREDIVANJE 1 OBRADA ARHIVSKOGA GRADIVA

Tijekom 2027. godine planiraju se sljedeci poslovi:

- nastavak sredivanja i obrade .arhivskog gradiva uprave, pravosuda, odgoja 1
obrazovanja, gospodarstva, druStava, udruga, udruzenja i zbirki. Kriteriji za odabir
fondova za sredivanje i obradu gradiva bit ¢e, kao i do sada, fondovi iz kojih ima najvise
potrazivanja stranaka i istraZivaca, najstariji fondovi koje pohranjujemo u Arhivu i
vrijedno gradivo iz najnovijih akvizicija,

- izrada obavijesnih pomagala za sredeno arhivsko gradivo te unos podataka u Nacionalni
arhivski informacijski sustav eArhiv,

- prilikom sredivanja gradivo ¢e se opremati u arhivske kutije i koSuljice od
beskiselinskog papira, a izradivat ¢e se i popisi ostecenog gradiva radi planiranja

potrebnih konzervatorsko-restauratorskih zahvata.

4.1. Uprava

4.1.1. HR-DAKA-2 POGLAVARSTVO SLOBODNOG I KRALJEVSKOG GRADA
KARLOVCA (1850-1918); 1850-1918: knj. 505, kut. 209; 31 d/m

Poslovi: Zbog preseljenja Drzavnog arhiva u Karloveu na novu privremenu lokaciju poslovi
sredivanja gradiva ovog fonda koji su planirani za 2026. godinu neée biti realizirani te se

njihova realizacija pomice u 2027. godinu. Tako je u planu za 2027. godinu nastavak sredivanja
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fonda, i to gradiva redarstva (Gradska straza sigurnosti, Kraljevsko redarstveno povjerenistvo)
u kolicini od ukupno 4 d/m gradiva. Zbog koli¢ine, karakteristika gradiva i slozenosti poslova
sredivanja te velikog obima ostalih poslova koje odraduje nadlezni arhivist, sredivanje gradiva

ovog fonda je visegodisnji program.

4.1.2. HR-DAKA-338 SKUPSTINA OPCINE OGULIN (1963-1993), 1963-1993: knj. 210,
kut. 826; 93 d/m '

Poslovi: Zbog velike potraznje korisnika za gradevinskim i uporabnim dozvolama te
pripadajuce projektne dokumentacije, u 2027, godini planira se analititka obrada serije
Gradevinska dokumentacija i izrada analitickog popisa u Excelu kako bi se u daljnjoj obradi

podaci mogli povuéi u NAIS.

4.1.3. HR-DAKA-376 SKUPSTINA OPCINE VRGINMOST (1963-1990); 1963-1991: knj.
222, kut. 690; 75 d/m

Poslovi: Tijekom 2025. godine fondu je pridruzeno novopridoglo gradivo i aZuriran je arhivski
popis gradiva. Za 2027. godinu planira se prilagodba fonda za upis u NAIS. Serije gradiva koje
Cesto traZe korisnici unosit ¢e se u NAIS do razine predmeta odnosno komada. To se posebice

odnosi na seriju Gradevna dokumentacija.

4.2. Pravosude

4.2.1. HR-DAKA-204 KRALJEVSKI KOTARSKI SUD KARLOVAC (1850-1918); 1874-
1918: kut 30; 3 d/m

Poslovi: Revizija fonda i pridruZivanje novog gradiva koje je naknadno preuzimano, sredivanje
1 obrada gradiva sukladno novim uputama za obradu i opis gradiva, unos podataka u NAIS,
analiti¢ki opis do razine predmeta/komada serija koje su &esto koristene, tehni¢ko opremanje

gradiva.

4.2.2. HR-DAKA-425 KOTARSKI (SRESKI) SUD U KARLOVCU (1918-1941); 1919-1941:
knj. 3, kut. 253; 26 d/m

Poslovi: Revizija fonda i pridruzivanje novog gradiva koje Je naknadno preuzimano, sredivanje
i obrada gradiva sukladno novim uputama za obradu i opis gradiva, unos podataka u NAIS,
analiticki opis do razine predmeta/komada serija koje su desto koristene, tehnicko opremanje

gradiva.
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4.3. Odgoj i obrazovanje

4.3.1. HR-DAKA-371 OSNOVNA SKOLA SLAVA RASKAJ OZALJ (1875-1987): knj. 23;
1 d/m
Poslovi: izrada plana sredivanja gradiva, sredivanje i obrada fonda sukladno novim uputama za

opis gradiva, izrada opisa arhivskih i popisa tehni¢kih jedinica, unos podataka u NAIS.

4.3.2. HR-DAKA-419 ZELJEZNICKA INDUSTRIJSKA SKOLA MARKO VUCKOVIC U
SRPSKIM MORAVICAMA (1946-1987): knj. 489, svez. 168; 17,5 d/m

Poslovi: Budu¢i da zbog preseljenja poslovi koji su za ovaj fond planirani u 2026. godini nisu
realizirani, njihovo izvrSavanje nastavlja se u 2027. godini. Tijekom 2027. godine nastavit ¢e
se sa sredivanjem gradiva pedagoskih i administrativnih knjiga te op¢ih spisa u koli¢ini od 10
d/m. Najzahtjevniji dio posla je sredivanje opcih spisa koji su zasad smjesteni u petnaestak

registratora.

4.3.3. HR-DAKA-661 OSNOVNA SKOLA U TRGU (1878 — 1967): knj. 249; 0,48 d/m
Poslovi: izrada plana sredivanja gradiva, sredivanje i obrada fonda sukladno novim uputama za

opis gradiva, izrada opisa arhivskih i popisa tehnickih jedinica, unos podataka u NAIS.

4.3.4. HR-DAKA-662 OSNOVNA SKOLA U MALOM ERJAVCU (1913 — 1942): knj. 75;
0,23 d/m
Poslovi: izrada plana sredivanja gradiva, sredivanje 1 obrada fonda sukladno novim uputama za

opis gradiva, izrada opisa arhivskih i popisa tehni¢kih jedinica, unos podataka u NAIS.

4.3.5. HR-DAKA-664 OSNOVNA SKOLA U VRHOVCU (1875 - 1989): knj. 311, sveZ. 2;
0,85 d/m

Poslovi: izrada plana sredivanja gradiva, sredivanje i obrada fonda sukladno novim uputama za
opis gradiva, izrada opisa arhivskih i popisa tehnickih jedinica, tehni¢ko opremanje gradiva,

unos podataka u NAIS.

4.3.6. HR-DAKA-674 OSNOVNA SKOLA U ZAJACKOM SELU (1935 — 1953): 68 knjiga;
0,15 d/m
Poslovi: izrada plana sredivanja gradiva, sredivanje i obrada fonda sukladno novim uputama za

opis gradiva, izrada opisa arhivskih i popisa tehnickih jedinica, unos podataka u NAIS.



DRZAVNI ARHIV U KARLOVCU — PROGRAM RADA ZA 2027. GODINU

4.3.7. HR-DAKA-687 OSNOVNA SKOLA TURANJ U KARLOVCU (1905-1991): knj. 36,
registrator 1, fasc. 85, omota 6; 1,4 d/m

Poslovi: izrada plana sredivanja gradiva, sredivanje i obrada fonda sukladno novim uputama za
opis gradiva, izrada opisa arhivskih i popisa tehnickih jedinica, tehni¢ko opremanje gradiva,

unos podataka u NAIS.

4.4. Gospodarstvo

4.4.1. HR-DAKA-113 KARLOVACKA LJEVAONICA ZELJEZA I METALA (1946-1973);,
1946-1972: cca 8 d/m

Poslovi: Izrada plana sredivanja, sredivanje i obrada gradiva prema funkcionalnim cjelinama,
izlu¢ivanje gradiva kojem su protekli rokovi Suvanja, izrada opisa arhivskih i popisa tehni¢kih

jedinica, unos podataka u NAIS te tehni¢ko opremanje gradiva.

4.5. Drustva, udruge, udruZzenja

4.5.1. HR-DAKA-283 SAVEZ AMATERSKE KULTURNO UMJETNICKE DJELATNOSTI
OPCINE KARLOVAC (1976-1981): cca 2,3 d/m

Poslovi: Tijekom 2023. godine iz fonda su izdvojene knjige i periodika za knjiznicu Arhiva.
Gradivo je u rasutom stanju: sveznjevi, fascikli, albumi, rasute pojedinatne fotografije.
Sredivanje gradiva ovog fonda bilo je planirano za 2026. godinu, ali nije realizirano zbog
preseljenja DrZavnog arhiva u Karloveu na privremenu adresu. Zbog toga se i u 2027. godini
planira izrada plana sredivanja, sredivanje gradiva po tematskim cjelinama, izrada popisa i

opisa gradiva u koli¢ini od 2.3 d/m po tematskim cjelinama uz prethodnu analizu stvaratelja.

4.6. Zbirke

4.6.1. HR-DAKA-139 ZBIRKA GRAPEVINSKIH NACRTA KOTARA KARLOVAC.
OGULIN, OTOCAC, GOSPIC, DELNICE [ SUSAK 1829-1944, kom. 1219

Poslovi: U 2027. godini planira se revizija gradiva i postoje¢eg obavijesnog pomagala,

uklanjanje suvidnih podrazina te priprema i upis gradiva Zbirke u NAIS do razine komada.
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4.7. Evidencije

U 2027. godini nastavit ¢e se azuriranje 1 kontinuirano vodenje evidencija o arhivskom gradivu
u programu MS Excel 1 Nacionalnom arhivskom informacijskom sustavu eArhiv.

Unutar Nacionalnog arhivskog informacijskog sustava bit ¢e dostupni podaci iz Popisa
arhivskih fondova i zbirki u arhivu na razini fonda, a za fondove i zbirku ¢ija obrada je planirana

u 2027. godini bit ¢e dostupni i podaci niZih razina arhivskog opisa.

5. ZASTITA GRADIVA U ARHIVU

5.1. Sanacija objekta

Tijekom 2026. godine proveden je postupak javne nabave za izvodenje radova cjelovite obnove
zgrade DrZzavnog arhiva u Karlovcu te za usluge stru¢nog nadzora nad izvodenjem radova i
koordinatora zaStite na radu. Projektnu dokumentaciju za cjelovitu obnovu izradila je tvrtka

Alfa inZenjering d.o.o. iz Zagreba.

Po zavrSetku postupka javne nabave za izvodaca radova odabrana je tvrtka CGP Aquaterm
d.o.0, za obavljanje stru¢nog nadzora tvrtka Kontrol Projekt d.o.0., dok je za poslove
koordinatora zastite na radu odabrana tvrtka Kling d.o.o. Projektantski nadzor provodit ée Alfa
inZenjering d.o.o. S navedenim gospodarskim subjektima sklopljeni su okvirni sporazumi.
Ukupna vrijednost okvirnog sporazuma za izvodenje radova iznosi 4.341.057,89 eura, za
usluge stru¢nog nadzora 15.875,00 eura, a za poslove zastite na radu 21.937,50 eura. Posebno
Je vazZno istaknuti da su svi ugovoreni iznosi ostvareni znatno ispod procijenjene vrijednosti
nabave, ¢ime su ostvarene znalajne financijske ustede uz zadrzavanje planirane kvalitete

provedbe projekta.

U svibnju 2026. godine sklopljeni su ugovori za izvodenje 1. faze radova u ukupnom iznosu od
1.634.231,44 eura s izvodacem. Izvodac je 1. lipnja 2026. godine preuzeo zgradu te su radovi

prve faze zapoceli u skladu s planiranom dinamikom.
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Tijekom 2027. godine planira se nastavak investicijskog ciklusa kroz sklapanje ugovora za II.
fazu radova, C¢ime ¢e se osigurati kontinuitet provedbe projekta 1 njegovo pravodobno

dovrsenje.

Projekt cjelovite obnove obuhvada opsezne gradevinske, konstruktivne, instalaterske i zavrine
radove. Najzahtjevniji dio odnosi se na staticko ojacanje zgrade, obnovu proéelja, zamjenu
vanjske stolarije te potpunu obnovu unutarnjih prostora. Predvidena je zamjena svih
elektroinstalacija, vodovodnih i kanalizacijskih instalacija, ugradnja novog centraliziranog
sustava grijanja, hladenja i ventilacije, uredenje sanitarnih ¢vorova te prilagodba zgrade
osobama sa smanjenom pokretljivos¢u i osobama s invaliditetom, ¢ime ¢ée se osigurati potpuna

pristupa¢nost ustanove.

Zavrsetkom obnove Drzavni arhiv u Karloveu dobit ¢e suvremen, funkcionalan i energetski
ucinkovit prostor koji ¢e u potpunosti zadovoljiti potrebe obavljanja svih arhivskih djelatnosti.
Time ¢e se stvoriti kvalitetni uvjeti za preuzimanje, sredivanje, obradu, zastitu, digitalizaciju,
konzervaciju i restauraciju arhivskog gradiva, kao i za njegovo koristenje od strane istrazivada,

gradana i drugih korisnika.

Jedan od najvaznijih ciljeva projekta jest osiguravanje odgovarajuéih mikroklimatskih i
sigurnosnih uvjeta za dugotrajno ¢uvanje arhivskog gradiva. Uspostavom standardiziranih
spremidnih prostora, uz kontrolirane uvjete temperature i vlage te suvremene sustave zastite od
pozara i drugih rizika, znacajno ¢e se unaprijediti preventivna zastita gradiva, produZiti njegov

vijek trajanja i usporiti prirodni procesi propadanja.

Obnovljena zgrada omoguéit ¢e i daljnji razvoj kulturne, obrazovne i izdavacke djelatnosti
Arhiva. Suvremeni prostorni uvjeti omogucit ée organizaciju izlozbi, predavanja, radionica,
struénih skupova i drugih programa kojima ¢e se dodatno ojacati uloga Drzavnog arhiva u
Karloveu kao srediSnje ustanove za zadtitu dokumentarne bastine te vainog kulturnog i
obrazovnog Cimbenika lokalne zajednice. Istodobno ¢e se unaprijediti kvaliteta usluga
korisnicima, povecati dostupnost arhivskog gradiva te stvoriti preduvjeti za daljnji razvoj

digitalnih usluga i primjenu suvremenih tehnologija u arhivskoj djelatnosti.

5.2.  Skrbnistvo gradiva i spremista

U privremenim spremistima Arhiva (Trg hrvatskih branitelja 4) skrbnici spremista

svakodnevno ¢e mjeriti vlagu i temperaturu. Ukoliko bude potrebno vlaga ée se regulirati
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aktiviranjem prijenosnih odvlaziva¢a zraka. Vodit ée se evidencije o gradivu, skrbiti o

redovitom vraéanju gradiva iz ¢itaonice i njegovom odlaganju u arhivska spremista.

5.3. Konzervacija i restauracija gradiva

Zbog preseljenja Drzavnog arhiva u Karloveu na privremenu lokaciju, poslovi konzervacije 1
restauracije arhivskog gradiva u 2027. godini planirat ¢e se u skladu s postoje¢im prostornim i
tehnickim moguénostima. Na privremenoj lokaciji nije moguce zadovoljiti sve preduvjete
potrebne za rad restauratorske radionice u punom kapacitetu, §to se osobito odnosi na ogranicen

prostor za smjestaj opreme te nemogucénost koristenja vode i restauratorske kade.

Unato& navedenim ograniéenjima, u 2027. godini planira se nastavak rada na sustavnoj zastiti
arhivskog gradiva, u skladu s moguénostima prostora i dostupne opreme. Prioritet ¢e imati

konzervacija i restauracija najugrozZenijeg gradiva sljedeéih fondova i zbirki:

HR-DAKA-1 Poglavarstvo slobodnog i kraljevskog grada Karlovea (1714-1850)
HR-DAKA-2 Poglavarstvo slobodnog i kraljevskog grada Karlovea (1850 — 1918)
HR-DAKA-3 Poglavarstvo grada Karlovea (1918 — 1941)

HR-DAKA-145 Opéinski (Kotarski sud ) sud u Karloveu — Zemlji$no knjizni ured (1855-
1983)

Za navedeno gradivo planiraju se sljedeci poslovi: opis ostecenja, fotografiranje. aktivna
konzervacija (suho ¢idcenje, dezinfekcija, uklanjanje neadekvatne opreme, ravnanje
dokumenata) te nabava ili izrada zaStitne opreme po mjeri objekta od materijala arhivske

kakvoce.

Prema potrebi primjenjivat ¢e se interventne mijere zastite i drugog gradiva u Arhivu bilo da se
radi o neposredno ugrozenom gradivu, tek preuzetom gradivu, ili gradivu koje ¢e biti

digitalizirano ili izlagano na izlozbama.

Redovito ¢e se voditi Evidencija restauriranog i konzerviranog arhivskog gradiva te pisana i

foto-dokumentacija za sve konzervatorsko-restauratorske radove.

5.4. Digitalizacija gradiva
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Za 2027. godinu planirana je digitalizacija zapisnika sjednica gradskih tijela vlasti na podruc¢ju
Karlovca, u viemenskom rasponu od 1906. do 1955. godine. Rije¢ je o gradivu koje biljeZi rad
op¢inske i gradske uprave u tri kljuéna povijesna razdoblja: do kraja Austro-Ugarske
Monarhije, izmedu dvaju svjetskih ratova te u poslijeratnom periodu i razdoblju socijalisticke

uprave.
Obuhvaceni su sljedeci fondovi:

1. HR-DAKA-2: Poglavarstvo slobodnog i kraljevskog grada Karlovea (1850.-1918.)

Gradivo: Zapisnici sjednica gradskog vijeéa
Vremenski raspon: 1906. — 1917,

Opseg: 8 knjiga, ukupno 4.138 stranica (format A3)

2. HR-DAKA-3: Poglavarstvo grada Karlovca (1918.—1941.)

Vremenski raspon: 1919. — 1936.

Opseg: 14 knjiga, ukupno 9.526 stranica (format A3)
3. HR-DAKA-343: Narodni odbor grada Karlovca (1945.—-1955.)

o Gradivo: Zapisnici sjednica gradskog vijeca, vijeca proizvodada, zajednickih tijela,
izvrSnih odbora i savjeta

e Vremenski raspon: 1945. — 1955.

» Opseg: 17 knjiga, 6.206 listova (cca. 7.200 stranica)

Digitalizacijom navedenog gradiva pridonijet ¢e se njegovoj zaititi i dugoroénom ocuvanju,
povecati dostupnost korisnicima putem digitalnih platformi te smanjiti potreba za fizickim

rukovanjem izvornicima.

5.4.1. Objavljivanje i pristup korisnicima

Digitalizirano gradivo bit ée objavljivano:

e putem nacionalne platforme e-Kultura

o kroz sustav eArhiv, gdje ¢e se povezati s kataloskim podacima i fondovima,
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e prema moguénostima, na vlastitim mreznim stranicama ustanove, s osnovnim

metapodacima i poveznicama na objavljene dokumente.
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6. KORISTENJE ARHIVSKOGA GRADIVA

6.1. Rad sa strankama

Rad sa strankama obuhvaca pruZanje stru¢ne pomo¢i korisnicima u ostvarivanju prava na
pristup i koristenje arhivskog gradiva-te osiguravanje kvalitetne i u¢inkovite korisni¢ke
podrSke. Aktivnosti korisnicke sluzbe usmjerene su na povecanje dostupnosti i pristupac¢nosti

arhivskog gradiva, uz primjenu vaZecih propisa i suvremenih informacijskih tehnologija.
Tijekom 2027. godine Drzavni arhiv u Karloveu nastavit ée:

- pruZati informacije o arhivskom gradivu i moguénostima njegova koristenja,

- zaprimati i obradivati zahtjeve korisnika za uvid u arhivsko gradivo,

- davati struéno savjetovanje pri koristenju gradiva,

- izdavati ovjerene preslike, prijepise i izvode iz arhivskog gradiva za potrebe drzavnih
tijela, pravnih i fizi¢kih osoba radi ostvarivanja njihovih prava i pravnih interesa,

- osiguravati u¢inkovitu komunikaciju s korisnicima neposredno, pisanim putem i

elektroni¢kim kanalima.

Posebna ¢e se pozornost posvetiti unaprjedenju kvalitete korisni¢ke podrike te osiguravanju

pravodobnog i jednakog pristupa arhivskom gradivu svim kategorijama korisnika.

6.2. Citaonica Drzavnog arhiva u Karloveu

Koristenje arhivskog gradiva u &itaonici organizira se i provodi u skladu s odredbama
Pravilnika o koristenju javnog arhivskog gradiva (NN 121/19). kojim je propisano da se
arhivsko gradivo daje na koristenje u sluzbene. znanstveno-istrazivacke, publicisticke,

obrazovne i druge zakonite svrhe te radi ostvarivanja i zastite osobnih prava.

Korisni¢ka sluzba Drzavnog arhiva u Karloveu organizira i nadzire koriStenje arhivskog

gradiva u ¢itaonici te osigurava zakonito, si gurno 1 u¢inkovito koristenje arhivskog gradiva.
U 2027. godini provodit ¢e se sljedece aktivnosti:

- evidentiranje korisnika i zaprimanje zahtjeva za koritenje arhivskog gradiva,
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vodenje propisanih evidencija o koristenju arhivskog gradiva u skladu s Pravilnikom o
evidencijama u arhivima (NN 19/23), uklju¢uju¢i Evidenciju korisnika, Zahtjeve za
pristup gradivu, Dnevnik €itaonice i Evidenciju koriStenog gradiva,

priprema i davanje arhivskog gradiva na koristenje u Citaonici,

nadzor nad koristenjem arhivskog gradiva radi njegove zatite i o¢uvanja,

pruZanje struéne pomoéi korisnicima pri pretraZivanju i koristenju arhivskog gradiva te
obavijesnih pomagala,

osiguravanje primjene propisa o zaStiti osobnih podataka, autorskim pravima i

ograni¢enjima dostupnosti arhivskog gradiva.

Kontinuiranim unaprjedenjem rada ¢itaonice nastavit ¢e se razvijati kvalitetna korisnicka

usluga koja omogucuje dostupnost arhivskog gradiva uz istodobno ocCuvanje njegove

cjelovitosti i dugorocne zastite.

7. ODJEL ZA OPCE POSLOVE

Tds

Tajnistvo i administrativno poslovanje

U tajnistvu Arhiva nastavit ¢e se obavljati poslovi vezani za:

radne odnose zaposlenika,

zaStitu na radu i zastitu od poZara,

provedbu odredbi Zakona o javnoj nabavi, Pravilnika o jednostavnoj nabavi te okvirnih
sporazuma Sredi$njeg drzavnog ureda za sredi$nju javnu nabavu,

pripremu i odrzavanje sjednica Upravnog vije¢a Arhiva;

pracenje zakonskih propisa od znacaja za Arhiv i skrb o njihovoj primjeni u praksi;
izradu programa i izvje$¢a Arhiva, izradu op¢ih akata, rjeSenja i odluka:

vodenje evidencije svih ugovora;

informiranje radnika, prijem i informiranje stranaka;

uredsko poslovanje 1 vodenje pismohrane
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7.2.  Financijsko poslovanje

Financijsko-raunovodstveno poslovanje obavlja se u programima za proracunsko
ra¢unovodstvo, kroz sustav Centralnog obratuna placa (COP) te kroz ostale elektronicke
sustave (ePorezna, eFina, eKaba, Financijsko izvjestavanje, Dravna riznica, eArhiv,

ePisarnica).

Stalne promjene financijsko-ra¢unovodstvenih propisa zahtijevaju redovito praéenje i njihovu
primjenu u naSem poslovanju. Posebna paznja posvecuje se njihovoj implementaciji u nase
programe kako bismo u svakom trenutku mogli zadovoljiti potrebe za relevantnim podacima u
financijskim izvje$éima.

Unutar sluzbe nastavit ¢e se voditi kompletno proracunsko knjigovodstvo koje objedinjuje i
obuhva¢a obradun placa i ostale rashode za zaposlene, salda konti kupaca i dobavljata,

fakturiranje, eRacune, blagajnu, obracun i isplatu putnih naloga, evidenciju dugotrajne imovine

i sitnog inventara.

Pratit Ce se realizacija proratuna, po programima, projektima, pozicijama i radunskom planu.
Sve pozicije proracuna prate se prema ekonomskoj, financijskoj, organizacijskoj, lokacijskoj

klasifikaciji te izvorima financiranja.

8. UNAPRJEDENJE I POPULARIZACIJA DJELATNOSTI

8.1.  Strué¢no usavriavanje zaposlenika

Kontinuirano struéno usavriavanje zaposlenika jedan je od vaznih preduvjeta za kvalitetno
obavljanje arhivske djelatnosti te za pracenje promjena u zakonodavnom, stru¢nom i
tehnoloskom okruzenju. Tijekom 2027. godine zaposlenici Drzavnog arhiva u Karloveu
nastavit ¢e pratiti struénu i znanstvenu literaturu iz podrucja arhivistike, povijesti,
informacijskih znanosti, prava, informatike. konzervacije i restauracije te drugih podru¢ja

relevantnih za obavljanje poslova iz djelokruga Arhiva.

Djelatnici ¢e. u skladu s moguénostima i potrebama ustanove, sudjelovati na struénim i
znanstvenim skupovima, savjetovanjima, radionicama, predavanjima i drugim programima

struénog usavrSavanja koje organiziraju Hrvatski drzavni arhiv. dravni arhivi, Hrvatsko
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arhivisticko drustvo te druge stru¢ne i obrazovne institucije. Takoder ¢e se omogucavati
pohadanje seminara i edukacija iz podru¢ja radnog prava, uredskog poslovanja, zastite osobnih
podataka, ratunovodstva, javne nabave i drugih podru¢ja vaznih za zakonito, odgovorno 1

u¢inkovito poslovanje ustanove.

Posebna pozornost posvetit ¢e se stjecanju i unapredenju kompetencija za primjenu novih
tehnologija u arhivskoj djelatnosti, osobito u podrucju upravljanja elektroni¢kim dokumentima,
digitalizacije arhivskog gradiva, digitalne pohrane i koritenja informacijskih sustava. Time ¢e
se pridonijeti unaprjedenju kvalitete stru¢nog rada, razvoju digitalnih usluga Arhiva i boljoj

dostupnosti arhivskog gradiva korisnicima.

8.2. PromidZbena, kulturna i edukativna djelatnost

Promicanje arhivskog gradiva, arhivske djelatnosti i kulturne bastine jedan je od vaZnih
segmenata rada Drzavnog arhiva u Karloveu. Budu¢i da Arhiv u 2027. godini nastavlja
djelovati na privremenoj lokaciji, provedba promidzbenih, kulturnih i edukativnih aktivnosti
bit ¢e prilagodena raspolozivim prostornim i tehni¢kim mogucnostima. Arhiv ¢e unatoc
navedenim ograni¢enjima nastaviti provoditi programe kojima ¢e arhivsko gradivo i njegova
vrijednost biti dostupniji i razumljiviji §iroj javnosti, uz istodobno jatanje svijesti o ulozi arhiva

u ocuvanju kulturne bastine, kolektivne memorije i lokalnog identiteta.

Zbog nedostatka vlastitog izlozbenog i radionickog prostora na privremenoj lokaciji, aktivnosti
koje zahtijevaju veéi prostor ili prijem veéeg broja korisnika — poput izlozbi, predavanja,
radionica i stru¢nih vodstava — provodit ¢e se u reduciranom opsegu, prema moguénostima, te
¢e se, gdje je to potrebno, realizirati u suradnji s partnerskim institucijama (knjiznicama,
muzejima, kulturnim centrima, odgojno-obrazovnim ustanovama) koje mogu ustupiti
odgovarajuéi prostor. Arhiv ¢e razmotriti i moguénost organizacije manjih, tematski usmjerenih

dogadanja koja ne zahtijevaju vecée prostorne kapacitete.

Poseban naglasak u ovom razdoblju stavlja se na ja¢anje suradnje s odgojno-obrazovnim
ustanovama, kulturnim institucijama, udrugama i drugim dionicima u zajednici, kako bi se, i u
uvjetima ograni¢enih vlastitih kapaciteta, odrzala i unaprijedila uloga DrZavnog arhiva u
Karlovcu kao aktivnog sudionika kulturnog Zivota i pouzdanog partnera u o€uvanju i

promicanju kulturne bastine.
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S obzirom na navedena ogranic¢enja u pogledu fizickog prostora, Arhiv ¢e u 2027. godini staviti
pojacan naglasak na razvoj digitalne prisutnosti, koja ne ovisi o prostornim uvjetima

privremene lokacije:

redovitim objavljivanjem vijesti, obavijesti i stru¢nih sadrzaja na sluzbenoj mreznoj

stranici,

- aktivnim koridtenjem drustvenih mrea radi predstavljanja arhivskog gradiva, programa
1 aktivnosti Arhiva,

- objavljivanjem digitaliziranog arhivskog gradiva na nacionalnoj platformi e-Kultura,

- povezivanjem digitalnih reprodukcija s arhivskim opisima putem informacijskog
sustava eArhiv,

- izradom digitalnih vodica, virtualnih izlozbi i edukativnih sadrzaja namijenjenih
razli¢itim skupinama korisnika, koji predstavljaju alternativu klasi¢nim izlozbenim i

edukativnim formatima neprovedivim na privremenoj lokaciji.

Kombinacijom neposrednih aktivnosti i pojacanih digitalnih oblika komunikacije Dr¥avni arhiv
u Karloveu nastavit ¢e, u mjeri u kojoj to trenutaéni prostorni uvjeti dopustaju, razvijati svoju
ulogu otvorene, dostupne i drustveno odgovorne kulturne ustanove. Punopravno provodenje
svih planiranih promidzbenih, kulturnih i edukativnih aktivnosti ocekuje se po povratku Arhiva

u vlastiti, odgovarajuée opremljeni prostor.

8.3.  Promocija arhivske djelatnosti i sudjelovanje u kulturnom Zivotu zajednice

U 2027. godini Drzavni arhiv u Karloveu organizirat ¢e i sudjelovati u kulturnim i edukativnim
programima kojima ¢e se promicati arhivsko gradivo i arhivska djelatnost te jacati svijest
javnosti o vaznosti zastite dokumentarne bagtine, u mjeri u kojoj to dopustaju prostorni uvjeti

privremene lokacije na kojoj Arhiv trenutaéno djeluje.

Medunarodni tjedan arhiva obiljezit ée se prigodnim programima prilagodenima raspolozivim
kapacitetima — poput predavanja, predstavljanja arhivskog gradiva i tematskih online sadrzaja.
Aktivnosti koje po svojoj prirodi zahtijevaju veci prostor ili istovremeni dolazak veceg broja
posjetitelja, poput izlozbi, radionica i dana otvorenih vrata, provodit ¢e se, gdje je to izvedivo,
gostovanjem u prostorima drugih ustanova ili u okviru zajednicki organiziranih dogadanja,

ovisno o dogovoru i raspoloZivim terminima.
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Arhiv ¢e nastaviti razvijati suradnju s muzejima, knjiznicama, obrazovnim ustanovama.,
snanstvenim institucijama, udrugama i drugim bastinskim ustanovama kroz zajednicke
projekte, izloZbe, struéna dogadanja i druge oblike partnerstva kojima se doprinosi otuvanju,
istrazivanju i popularizaciji kulturne bastine. U 2027. godini takva suradnja poprima i dodatnu,
prakti¢nu dimenziju — zajednicka organizacija dogadanja s partnerima omoguéuje Arhivu da
unatoé¢ trenutaénim prostornim ograni¢enjima ostane vidljiv i aktivan u kulturnom zivotu

zajednice.

Sudjelovanjem u programima od lokalnog, regionalnog i nacionalnog znaaja, kao i kroz
ovakve oblike partnerske suradnje. Dravni arhiv u Karloveu nastavit ¢e doprinositi razvoju
kulturnog Zivota zajednice te jacanju prepoznatljivosti arhivske djelatnosti i kulturne bastine

koju ¢uva, do povratka u vlastiti, primjereno opremljeni prostor.

KLASA: 611-03/26-01/08
URBROJ: 2133-62-01/01-26-01
Karlovac, 14. srpnja 2026.

Doneseno na 30. sjednici Upravnog vije¢a Drzavnog arhiva u Karloveu dana 14. srpnja 2026.
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