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DRZAVNI ARHIV U KARLOVCU -~ PROGRAM RADA ZA 2026. GODINU

1. UVOD

Drzavni arhiv u Karlovcu je javna ustanova kojoj je osniva¢ Republika Hrvatska. Osnovan je
1960. godine. Danas Arhiv obavlja arhivsku djelatnost kao javnu sluzbu u skladu s odredbama
Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (NN br. 61/18, 98/19, 114/22, 36/24), podzakonskim
aktima i Statutom Drzavnog arhiva u Karloveu. Drzavni arhiv u Karloveu u svojim spremistima
¢uva arhivsko gradivo (cca 4.000 m) koje je nastalo na podru¢ju mjesne nadleznosti Arhiva
djelovanjem najvaznijih upravnih, pravosudnih, gospodarskih, obrazovnih, kulturnih,
zdravstvenih i drugih institucija i pojedinaca na podrudju cijele Karlovatke Zupanije (gradovi:
Duga Resa, Karlovac, Ogulin, Ozalj i Slunj, opéine: Bariloviéi, Bosiljevo, Cetingrad, Draganic,
Generalski Stol, Josipdol, Krnjak, Lasinja, Netreti¢, Plagki, Rakovica, Ribnik, Saborsko, Tounyj,
Vojni¢ i Zakanje), opéina Gvozd i Topusko s podrucja Sisatko-moslavacke Zupanije te grada
Vrbovsko s podru¢ja Primorsko-goranske Zupanije. Za cjelinu arhivskih fondova i zbirki u

posjedu Drzavnog arhiva u Karlovcu utvrdeno je svojstvo kulturnog dobra.

Kako bismo $to bolje skrbili o gradivu u skladu sa svojim specijalnostima, arhivisti¢ki ga
sredujemo, obradujemo, tehnicki opremamo, provodimo konzervatorske i restauratorske
zahvate na gradivu te vodimo propisane evidencije. Takoder nadziremo i savjetujemo
upravljanje gradivom u posjedu tijela javne vlasti i privatnim arhivskim gradivom izvan arhiva.
Kako bismo gradivo uéinili dostupnim izradujemo obavijesna pomagala i vodice, dajemo
informacije o koristenju gradiva i informacije iz gradiva te omogucujemo koristenje arhivskog
gradiva. U 2026. godini nastojat ¢emo nase gradivo i obavijesna pomagala u $to veéoj mjeri
uciniti digitalno dostupnim, a radom s udenicima, izdavackom djelatnogéu te izlozbama u
suradnji s drugim institucijama nastojat ¢emo §iroj javnosti predstaviti vaznost arhivskog
gradiva a samim time popularizirati i u¢initi prepoznatljivom kako nasu ustanovu tako i &itavu

arhivsku djelatnost.
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2. NADZOR NAD ARHIVSKIM I DOKUMENTARNIM GRADIVOM IZVAN
ARHIVA

2.1. Nadzor nad radom stvaratelja/posjednika gradiva

Tijekom 2026. godine planiraju se redoviti nadzori nad radom sljedecih stvaratelja (48):

- na podruéju Grada Karlovea (21)

1. Zupanijski sud u Karlovcu

!\)

Drzavni inspektorat, Podru¢ni ured Zagreb, Ispostava u Karlovcu
Javni biljeznik Snjezana Plaveti¢ Zmié

Javni biljeznik Blanka Zaja

Karlovacka ljekarna Karlovac

Javna ustanova Regionalna razvojna agencija Karlovacke zupanije
Zavod za prostorno uredenje Karlovacke Zupanije

Centar za pruZanje usluga u zajednici Vladimir Nazor

o = B S

Javna vatrogasna postrojba Karlovac

10. Vatrogasna zajednica Karlovacke Zupanije
11. Tehnicka skola Karlovac

12. Osnovna $kola Dragojle Jarnevié¢

13. Osnovna $kola Dubovac

14. Osnovna $kola Mahi¢no

15. Osnovna $kola Skakavac

16. Djegji vrti¢ Cetiri rijeke

17. Djedji vrti¢ Karlovac

18. Studentski centar Karlovac

19. Hrvatski crveni kriz Gradsko drustvo Crvenog Kriza Karlovac
20. Inkasator d.o.0. Karlovac

21. Zelenilo d.o.o. Karlovac

- na podrudju Grada Duge Rese (4):

1. Ministarstvo unutamnjih poslova, Policijska uprava karlovacka, Policijska postaja
Duga Resa
2. Ministarstvo financija, Porezna uprava, Podru¢ni ured Karlovac, Ispostava Duga

Resa
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3. Drzavna geodetska uprava, Podru¢ni ured za katastar Karlovac, Odjel za katastar
nekretnina Duga Resa

4. Osnovna 8kola “Ivan Goran Kovaci¢” Duga Resa

- na podruc¢ju Grada Ogulina (3):

1. Ministarstvo unutarnjih poslova, Policijska uprava karlovatka, Policijska postaja
Ogulin
2. Grad Ogulin

3. Turisticka zajednica grada Ogulina

- na podruéju Grada Ozlja (3):

1. Ministarstvo unutarnjih poslova, Policijska uprava karlovacka, Policijska postaja
Ozalj

2. Ministarstvo financija, Porezna uprava, Podru¢ni ured Karlovac, Ispostava Ogulin,
Samostalni Izvrsitelji Slunj

3. Drzavna geodetska uprava, Podrucni ured za katastar Karlovac, Odjel za katastar

nekretnina Ozalj

- na podrudju Grada Slunja (4):

1. Ministarstvo unutarnjih poslova, Policijska uprava karlovacka, Policijska postaja
Slunj

2. Ministarstvo financija, Porezna uprava, Podru¢ni ured Karlovac, Ispostava
Ogulin, Samostalni [zvrsitelji Slunj

3. Drzavna geodetska uprava, Podru¢ni ured za katastar Karlovac, Odjel za katastar
nekretnina Ozalj, Ispostava za katastar nekretnina Slunj

4. Javni biljeznik Stjepan Sabljari¢

- na podru¢ju Opéine Barilovi¢ (1):

1. Djegji vrti¢ Potocic, Belajske Poljice

- na podru¢ju Opéine Josipdol (2):

1. Opéina Josipdol

2. Osnovna $kola Josipdol
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- na podruéju Opéine Plaski (2):
1. Op¢ina Plaski

2. Osnovna skola Plagki

- napodrudju Opéine Rakovica (3):

1. Opcina Rakovica

2. Osnovna skola Eugena Kvaternika Rakovica

(V5]

Turisticka zajednica podrucja Plitvicke doline

- napodru¢ju Opéine Saborsko (1):

1. Op¢ina Saborsko

- napodru¢ju Opéine Tounj (1):

1. Turisti¢ka zajednica podruc¢ja Smaragdnih rijeka i dolina u srcu Hrvatske

- napodru¢ju Opéine Voinic (3):

1. Opéina Vojnic¢
2. Vojni¢ Komunalac d.o.o.

3. Hrvatske $ume d.o.o., Uprava Suma PodruZnica Ogulin, Sumarija Vojnié

Uz navedene planirane nadzore stvaratelja, postoji moguénost izmjena i dopuna plana:
primjerice dodatni kontrolni nadzori kod nekih stvaratelja/posjednika, konzultativni pregledi i
obilasci po pozivu samih stvaratelja/posjednika, pregledi gradiva zbog predloZenog izlu¢ivanja

gradiva, predlozenih predaja gradiva, pregleda zbog elementarnih nepogoda 1 sl.

2.2. Izluc¢ivanje i uniStavanje javnog dokumentarnoga gradiva

Stvaratelje javnog dokumentarnog gradiva kontinuirano ¢e se informirati o obavezi redovitog
provodenja postupka odabiranja i izlu¢ivanja, koje Arhiv odobrava ili odbija rjeSenjem, u cilju

osiguranja dostatnog prostora za odlaganje i ¢uvanje gradiva od trajne vrijednosti.

Po potrebi obavljat ¢e se i pregled gradiva za izlu¢ivanje te davati stru¢na misljenja.

2.3. Evidencije stvaratelja
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2.3.1. Evidencije o stvarateljima javnog arhivskog i dokumentarnog gradiva

Vanjska sluzba nastavit ¢e redovito prikupljati podatke o stvarateljima javnog arhivskog i
dokumentarnog gradiva, pratiti organizacijske, ustrojstvene i ostale promjene kod stvaratelja,
voditi i sredivati dosjee stvaratelja, upisivati nove stvaratelje te redovito azurirati Popis

stvaratelja dokumentarnog i arhivskog gradiva u nadleznosti Drzavnog arhiva u Karloveu.

2.3.2. Evidencije o dokumentarnom i arhivskom gradivu izvan arhiva
Vanjska sluzba nastavit ¢e prikupljati popise cjelokupnog (arhivskog i dokumentarnog) gradiva
stvaratelja, a prigodom strunog nadzora nad zaStitom gradiva stvaratelje ¢e se upozoravati na

obvezu redovite dostave Arhivu popisa dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Od stvaratelja ¢e se zahtijevati izrada odnosno uskladivanje novih Pravila za upravljanje
dokumentarnim gradivom kao i1 Popisa dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja, sukladno
vaze¢em Pravilniku o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva, na koja Arhiv izdaje

suglasnost.

2.4. Struéno usavriavanje djelatnika koji obavljaju poslove na zastiti i obradi
arhivskoga gradiva

Kod stvaratelja poslove na zastiti 1 obradi arhivskoga gradiva trebaju obavljati osobe koje su
struéno osposobljene za te poslove (struéni radnici). Prilikom vrSenja nadzora nad radom
stvaratelja zahtijevat ¢e se od svih stvaratelja odredivanje djelatnika koji ¢e obavljati stru¢ne
arhivske poslove te obavezno upucivanje toga djelatnika polaganje stru¢nog ispita za provjeru
stru¢ne osposobljenosti na poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan

arhiva. Smatramo da je stru¢na osposobljenost osnovna stvar za kvalitetu rada stvaratelja.
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3. PREUZIMANJE ARHIVSKOG GRADIVA

3.1. Preuzimanje arhivskoga gradiva po sluzbenoj duZznosti

Vazno je napomenuti da Arhiv trenutno nema adekvatne uvjete za preuzimanje vecih koli¢ina
gradiva zbog gradevinskog stanja zgrade te planirane cjelokupne obnove zgrade pa se ne mogu

planirati ve¢a preuzimanja gradiva.

Gradivo ¢e se nastaviti preuzimati u ograni¢enoj koli¢ini s naglaskom na nepreuzeto gradivo
skolstva nastalo do 1990. godine prema prioritetu (starosti gradiva) odnosno drugo gradivo za
koje je potrebno urgentno preuzimanje u Arhiv, primjerice radi starosti gradiva, vrijednosti ili
neadekvatnih uvjeta kod stvaratelja/posjednika koji za posljedicu mogu imati trajno unistenje

gradiva.

Gradivo koje se ne preuzme nastavit ¢e se ¢uvati kod stvaratelja/posjednika a Vanjska sluzba
¢e provoditi redovne nadzore kako bi se osiguralo da se navedeno gradivo ¢uva na propisani

nacin uz sve standarde zastite gradiva.

3.2. Preuzimanje arhivskoga gradiva otkupom, poklonom ili u depozit

Poticat ¢e se osobe, obitelji i udruge koji posjeduju vrijedno arhivsko gradivo da ga poklone ili

prodaju Arhivu.
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4.

SREDIVANJE 1 OBRADA ARHIVSKOGA GRADIVA

Tijekom 2026. godine planiraju se sljede¢i poslovi:

4.1.

4.1.1.

Nastavak sredivanja i obrade arhivskog gradiva uprave, pravosuda, odgoja i
obrazovanja, gospodarstva, zdravstva, politickih stranaka i drudtveno-politickih
organizacije te drustava, udrugé, udruzenja. Kriteriji za odabir fondova za sredivanje i
obradu gradiva bit ¢e, kao 1 do sada, fondovi iz kojih ima najviSe potraZivanja stranaka
i istrazivada, najstariji fondovi koje pohranjujemo u Arhivu i vrijedno gradivo iz
najnovijih akvizicija.

Izrada obavijesnih pomagala za sredeno arhivsko gradivo te unos podataka u nacionalni
arhivski informacijski sustav eArhiv.

Prilikom sredivanja izradivat ¢e se i popisi oStecenog gradiva radi planiranja potrebnih

konzervatorsko-restauratorskih zahvata.

Uprava

HR-DAKA-2 POGLAVARSTVO SLOBODNOG I KRALJEVSKOG GRADA

KARLOVCA (1850-1918); 1850-1918: knj. 505, kut. 209; 31 d/m

Ovo je jedan od najstarijih i najvrjednijih fondova u Drzavnom arhivu u Karlovcu ¢ija je revizija

i sredivanje zapocelo tijekom 2024. godine. Zbog koli¢ine, karakteristika gradiva i sloZenosti

poslova sredivanja te velikog obima ostalih poslova koje odraduje nadlezni arhivist, sredivanje

gradiva ovog fonda je visegodi3nji program.

Poslovi: U 2026. godini planira se nastavak sredivanja fonda, 1 to gradiva redarstva (Gradska

straza sigurnosti, Kraljevsko redarstveno povjerenistvo) u koli¢ini od ukupno 4 d/m gradiva.

4.1.2. HR-DAKA-316 SKUPSTINA OPCINE KARLOVAC (1963 — 1993); 1963-1993: knj.
484, kut. 3565, sv. 664; cca 450 d/m

Gradivo fonda preuzimano je u Arhiv u viSe navrata te se ono kontinuirano sreduje. Budu¢i da

je je rije¢ o novijem gradivu, potraZivanja korisnika su velika.
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Poslovi: Nastavak sredivanja gradiva. Spisi se nalaze u sveZnjevima, potrebno ih je srediti -
provjeriti i utvrditi njihov poredak i tehni¢ki opremiti u kutije i izraditi popis. U 2026. godini

planira se sredivanje 15 d/m.

4.2. Pravosude

Od Zupanijskog suda u Karlovcu tijekom 2022. i 2024. godine preuzeto je gradivo nastalo
djelovanjem Zupanijskog suda u Karloveu i njegovih prednika: Okruzni sud u Karloveu (1938-
1941), Sudbeni stol u Karloveu (1941-1945), Okruzni sud u Karloveu (1945-1990) u
vremenskom rasponu od 1938. do 2001. godine i u koli¢ini od oko 36 d/m. Tijekom 2025.
godine zapogeli su poslovi na sredivanju ovog gradiva i njegovom pridruzivanju fondovima

koji ve¢ postoje u Arhivu.

Poslovi: U 2026. godini planira se nastavak navedenih poslova na sredivanju i razvrstavanju
gradiva po postoje¢im fondovima te formiranje novog fonda — Zupanijski sud u Karloveu, kao

i izrada popisa gradiva ovih fondova:

4.2.1. HR-DAKA-79 OKRUZNI SUD U KARLOVCU (1938-1941); 1938-1941: knj. 8, kut.
124; 12,6 d/'m

4.2.2. HR-DAKA-529 SUDBENI STOL KARLOVAC (1941-1945); 1941-1945: knj. 20, kut.
83; 8,9 d/m

4.2.3. HR-DAKA-197 OKRUZNI SUD U KARLOVCU (1945-1990); 1945-1959: knj. 46, kut.
121, svez.12; 15 d/m

4.3. Odgoj i obrazovanje

Tijekom 2024. i 2025. godine u Drzavni arhiv u Karlovcu preuzeto je gradivo vise osnovnih i
srednjih 8kola. Dijelom je rije¢ o gradivu kojim su dopunjeni ve¢ postojeci fondovi, a dijelom
o gradivu novih fondova. Za fondove &ije je gradivo bilo preuzimano i u ranijem razdoblju
izradeni su arhivski popisi i to rukom, na papiru, tek za nekolicinu fondova uglavnom srednjih
skola postoje arhivski popisi i sumarni inventari u digitalnom obliku. Nakon preuzimanja ovog
gradiva povecan je i broj zahtjeva za koridtenjem jer je kod mnogih Skola preuzeto novije

gradivo pa se traze podaci o zavrSenom $kolovanju.
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Poslovi: Zbog novih akvizicija veé¢inu fondova odgoja i obrazovanja potrebno je revidirati,
iznova srediti 1 aZurirati obavijesna pomagala, a podatke unositi i u nacionalni arhivski

informacijski sustav eArhiv. U 2026. godini navedeni poslovi planiraju se za sljedece fondove:

4.3.1. HR-DAKA-553 OSNOVNA SKOLA BARILOVIC (1904-1995): knj. 20; 1 fascikl; 0,57
d/m

4.3.2. HR-DAKA-556 NIZA PUCKA SKOLA BARILOVICKI CEROVAC (1923-1960): knj.
2;0,2 d/m

4.3.3. HR-DAKA-558 OSNOVNA SKOLA DUBRAVCI (1930-1971): knj. 115; 1,1 d/m

4.3.4. HR-DAKA-692 OSNOVNA SKOLA U JARCEM POLJU (1942-1984): knj. 70; 0,45
d/m

4.3.5. HR-DAKA-271 OSNOVNA SKOLA NETRETIC (1931-1993): knj. 165; 1,5 d/m
4.3.6. HR-DAKA-563 OSNOVNA SKOLA ZAGRADCI (1944-1982): knj. 9; 0,5 d/m

4.3.7. HR-DAKA-282 OSNOVNA SKOLA ZAVRSJE NETRETICKO (1858-1972): knj. 104;
0,5 d/m

4.3.8. HR-DAKA-550 OSNOVNA SKOLA LADVENJAK (1881/1999): knj. 50; 0,6 d/m
4.3.9. HR-DAKA-646 OSNOVNA SKOLA U ZAKANJU (1881 — 1967): knj. 113; 1,02 d/m
4.3.10. HR-DAKA-647 OSNOVNA SKOLA U RIBNIKU (1894 — 1967): knj. 35; 0,62 d/m
4.3.11. HR-DAKA-648 OSNOVNA SKOLA U KAMANIJU (1889 — 1960): knj. 109; 0,34 d/m

4.3.12. HR-DAKA-649 OSNOVNA SKOLA U RADATOVICIMA (1945 — 1979): knj. 2; 0,1
d/m

4.3.13. HR-DAKA-650 OSNOVNA SKOLA U KASTU (1945 — 1984): knj. 8; 0,26 d/m

4.3.14. HR-DAKA-651 OSNOVNA SKOLA U VELIKOJ PAKI (1892 — 1984): knj. 74; 0,24
d/m

4.3.15. HR-DAKA-652 OSNOVNA SKOLA U RIBNICKIM NOVAKIMA (1949 — 1979):
knj. 5; 0,11 d/m

4.3.16. HR-DAKA-653 OSNOVNA SKOLA U LIPNIKU (1890 — 1967): knj. 45; 0,5 d/m

4.3.17. HR-DAKA-654 OSNOVNA SKOLA U GRICIMA (1931 — 1975): knj. 14; 0,11 d/m

10



DRZAVNI ARHIV U KARLOVCU — PROGRAM RADA ZA 2026. GODINU

4.3.18. HR-DAKA-419 ZELJEZNICKA INDUSTRIJSKA SKOLA ,MARKO VUCKOVIC
U SRPSKIM MORAVICAMA (1946-1987): knj. 489, svez. 168; 17,5 d/m

Poslovi: Za ovaj fond planira se nastavak sredivanja gradiva pedagoskih i administrativnih
knjiga te op¢ih spisa u koli¢ini od 10 d/m. Najzahtjevniji dio posla je sredivanje opéih spisa

koji su zasad smjedteni u petnaestak registratora.

4.4. Zdravstvo i socijalne ustanove

4.4.1. HR-DAKA-97 OPCA BOLNICA OGULIN (1891-1945): knj.101, kut.27, svez 77; 21,6
d/m

Poslovi: U 2026. godini planira se tehni¢ko opremanje gradiva koje se nalazi u sveznjevima u

arhivske kutije u koli¢ini od 13,6 d/m i izrada popisa tehni¢kih jedinica.

4.5. Gospodarstvo

4.5.1. HR-DAKA-436 JUGOTURBINA D.D. KARLOVAC [1931-1941]1949-1992[1993]:
cca 270 d/m

Gradivo fonda preuzimano je u vi$e navrata. Dio fonda je sreden, i za taj dio je izraden sumarni
inventar. Velika koli¢ina gradiva (koje je posljednje pristiglo u Arhiv) nalazi se u nesredenom,
rasutom stanju, u fasciklima, sveZnjevima i omotima koji nisu oznaéeni. To gradivo potrebno
je pregledati, a budu¢i da se ve¢inom radi o dokumentarnom gradivu kojem je istekao rok

Cuvanja, najprije je potrebno iz njega izlugiti gradivo kojem su protekli rokovi ¢uvanja.

Poslovi: Za 2026. godinu planira se pregled gradiva u koli¢ini od 20 d/m, izrada popisa i

izlu¢ivanje gradiva kojem su protekli rokovi ¢uvanja.

4.6. Politicke stranke i druStveno-politi¢ke organizacije

4.6.1. HR-DAKA-476 OPCINSKA KONFERENCIA SOCIJALISTICKOG SAVEZA
RADNOG NARODA HRVATSKE DUGA RESA (1964-1990); 56 sv., 7 d/m

Tijekom 2023. godine grubo je sredeno 10 kutija gradiva (1 d/m) uglavnom zapisnika sjednica

nakon Cega je sredivanje fonda prekinuto zbog prioritetnijih poslova. Zbog radova na krovu

11
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zgrade u svibnju 2025. godine ovo gradivo je evakuirano iz spremista te su nastavljeni poslovi
njegova sredivanja. Gradivo veline fonda nalazi se u sveZnjevima u nesredenom stanju.
Prilikom izmjeStanja iz spremista poredak sveZnjeva je dodatno narusen. Unutar sveZnjeva su
spisi uloZeni u ko$uljice, odlagani kronoloski: od viSeg broja prema niZem, ali su Cesti slucajevi
da se medu spisima nade spis iz nekog drugog godista. Iz gradiva je potrebno izdvojiti

periodiku, kao i metalne dijelove, te formirati serije.

Poslovi: U 2026. godini planira se zavrSetak sredivanja gradiva (cca 6 d/m) i izrada obavijesnog

pomagala.

4.7. Drustva, udruge, udruzenja

4.7.1. HR-DAKA-283 SAVEZ AMATERSKE KULTURNO UMJETNICKE DJELATNOSTI
OPCINE KARLOVAC (1976-1981): cca 2,3 d/m

Tijekom 2023. godine iz fonda su izdvojene knjige i periodika za knjiznicu Arhiva. Gradivo je

u rasutom stanju: sveznjevi, fascikli, albumi, rasute pojedinaéne fotografije.

Poslovi: Za 2026. godinu planira se izrada plana sredivanja i sredivanje gradiva u koli¢ini od

2,3 d/m po tematskim cjelinama uz prethodnu analizu stvaratelja.

4.8. Evidencije

U 2026. godini nastavit ¢e se azuriranje i kontinuirano vodenje evidencija o arhivskom gradivu

u programima MS Excel i nacionalni arhivski informacijski sustav eArhiv.
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5. ZASTITA GRADIVA U ARHIVU

5.1. Sanacija objekta

U 2025. godini zapoéeli smo radove na obnovi zgrade Drzavnog arhiva u Karlovcu sanacijom
krova koja obuhvaca uklanjanje naknadno izvedenog kosog limenog krova zajedno sa ¢elicnom
konstrukcijom 1 svim opSavima; demontazu svih slojeva ravnog krova do nosive
armiranobetonske plo¢e te izvedbu novih slojeva parne brane, toplinske i hidroizolacije sa

zavrSnim slojem s hidroizolacijskom membranama.

Plan za 2026. godinu je osigurati sredstva za nastavak cjelovite obnove zgrade Sto u
gradevinskom smislu podrazumijeva uéiniti objekt sigurnim i energetski ucinkovitim.
Obnovom ce se osigurati adekvatan prostor za sve arhivske funkcije od sredivanja i obrade
arhivskog gradiva, digitalizacije, konzervacije i restauracije gradiva do osiguravanja §to
pristupacnijeg koriStenja arhivskog gradiva uskladenog s potrebama sadas$njih i buduéih
korisnika te razvijanja kulturno-prosvjetne djelatnosti s ciljem primjerenog pozicioniranja
Arhiva u lokalnoj zajednici. Kako je u fokusu naseg rada arhivsko gradivo, posebno je vazno
osiguravanje optimalnih standarda preventivne zastite gradiva kroz stvaranje primjerenih uvjeta
¢uvanja i smjestaja. Osiguravanja standardiziranih uvjete pohrane gradiva, omogucuje njegovu

trajnost 1 usporava procese propadanja.

Planirana cjelovita obnova prema Projektu obnove zgrade koji je izradila tvrtka Alfa inZzenjering
d.o.0. Zagreb, obuhvaca viSe vrsta radova, a najobimniji i najzahtjevniji odnose se na staticko
ojacanje, uredenje fasade i zamjenu stolarije, unutarnje uredenje sa zamjenom svih instalacija
ukljucujucéi novi centralizirani sustav grijanja i hladenje, uredenje sanitarnih ¢vorova kao i
prilagodbu zgrade osobama smanjene pokretljivosti.

Tijekom 2026. takoder ¢e se paralelno raditi na opremanju spremista kao i na uredenju prostora

knjiznice.

5.2.  SkrbniStvo gradiva i spremista

U spremistima Arhiva svakodnevno ¢e se mjeriti vlaga i temperatura. Vlaga ée se svakodnevno

kontrolirati i regulirati aktiviranjem prijenosnih odvlaZivaca zraka. Vodit ¢e se evidencije o
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gradivu, skrbiti o redovitom vracanju gradiva iz Citaonice i njegovom odlaganju u arhivska

spremista.

Zbog radova na krovu tijekom svibnja 2025. godine izmjesteno je cca 900 d/m gradiva iz
spremista na drugom katu u prostorije na niZim katovima zgrade. U 2026. godini pojacano ¢e
se nadzirati i nastojati regulirati mikroklimatski i drugi uvjeti u prostorima u kojima se nalazi

gradivo koje je privremeno izmjesteno iz spremista.

5.3. Konzervacija i restauracija gradiva

Dana 23. travnja 2025. godine zaposlena je konzervatorica-restauratorica pa se za 2026. godinu
planira nastavak radova na sustavnoj zastiti arhivskog gradiva pohranjenog u Arhivu i to

prvenstveno najugroZenijeg gradiva sljede¢ih fondova i zbirki:

HR-DAKA-1 Poglavarstvo slobodnog i kraljevskog grada Karlovca (1714-1850)
HR-DAKA-2 Poglavarstvo slobodnog i kraljevskog grada Karlovea (1850 —1918)
HR-DAKA-3 Poglavarstvo grada Karlovca (1918 — 1941)

HR-DAKA-145 Opéinski (Kotarski sud ) sud u Karloveu — ZemljiSno knjiZni ured (1855-
1983)

Za navedeno gradivo planiraju se sljedeéi poslovi: opis osteCenja, fotografiranje, aktivna
konzervacija (suho C¢iScenje, dezinfekcija, uklanjanje neadekvatne opreme, ravnanje
dokumenata) te nabava ili izrada za$titne opreme po mjeri objekta od materijala arhivske
kakvoce.

Prema potrebi primjenjivat ¢e se interventne mjere zastite i drugog gradiva u Arhivu bilo da se
radi o neposredno ugroZenom gradivu, tek preuzetom gradivu, ili gradivu koje ¢e biti
digitalizirano ili izlagano na izloZbama.

Redovito ¢e se voditi Evidencija restauriranog i konzerviranog arhivskog gradiva te pisana i

foto-dokumentacija za sve konzervatorsko-restauratorske radove.

5.4. Digitalizacija gradiva

U 2026. godini planira se nastavak digitalizacije arhivskog gradiva.
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Tijekom 2025. godine ostvareni su klju¢ni preduvjeti za nastavak procesa digitalizacije
arhivskog gradiva. Ustanova je dodatno opremljena suvremenim skenerom namijenjenim za
rad s osjetljivim i tehni¢ki zahtjevnim materijalom, ¢ime su znatno unaprijedeni tehnicki

kapaciteti za digitalizaciju, posebno sigurnost i u¢inkovitost u radu s izvornim gradivom.

Nabavom ove opreme omoguceno je kvalitetnije, ucinkovitije i sigurnije provodenje
digitalizacije, uz povecanu zastitu izvornog gradiva. Posebna paZnja posveéena je prilagodbi
radnog prostora i obuci djelatnika za rad s novom opremom, ¢ime je osigurana stru¢na i tehnicki

potkrijepljena provedba buduéih aktivnosti.

Planirano je da se sustavna digitalizacija nastavi i intenzivira tijekom 2026. godine, prema
prioritetima utvrdenima u okviru godisnjeg plana rada, s naglaskom na gradivo koje je najcesce

predmet istrazivanja korisnika ili koje je podloZno ubrzanom propadanju.

Uz tehnicko opremanje, proveden je i osnovni ciklus edukacije djelatnika za rad s novom
opremom, a radni prostor je prilagoden potrebama digitalizacije. Ovim koracima postignuti su
potrebni uvjeti za provedbu sustavne i planske digitalizacije arhivskih fondova koji imaju

visoku istraZivacku, pravnu i kulturnu vrijednost.

U drugoj polovici 2025. godine planira se i nabavka visokopreciznog Sirokoformatnog skenera,
koji ¢e omoguciti digitalizaciju gradiva vec¢ih formata, poput nacrta, planova i plakata. Ova ée
oprema biti uklju¢ena u provedbu plana digitalizacije za 2026. godinu te ¢e dodatno proiriti

spektar arhivskog gradiva koje se moZe digitalno obraditi i u&initi dostupnim korisnicima.

5.4.1. Plan digitalizacije za 2026. godinu

Za 2026. godinu planirana je digitalizacija zapisnika sjednica gradskih tijela vlasti na podrucju
Karlovea, u vremenskom rasponu od 1906. do 1955. godine. Rije¢ je o gradivu koje biljezi rad
op¢inske i gradske uprave u tri klju¢na povijesna razdoblja: do kraja Austro-Ugarske
Monarhije, izmedu dvaju svjetskih ratova te u poslijeratnom periodu i razdoblju socijalisticke

uprave.
Obuhvaceni su sljedeéi fondovi:
1. HR-DAKA-2: Poglavarstvo slobodnog i kraljevskog grada Karlovca (1850.-1918.)

» Gradivo: Zapisnici sjednica gradskog vije¢a
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e Vremenski raspon: 1906. — 1917.
o Opseg: 8 knjiga, ukupno 4.138 stranica (format A3)

2. HR-DAKA-3: Poglavarstvo grada Karlovca (1918.-1941.)

¢ Vremenski raspon: 1919. — 1936.
o  Opseg: 14 knjiga, ukupno 9.526 stranica (format A3)

Ukupan broj stranica za fondove HR-DAKA-2 i HR-DAKA-3: 13.664 stranica (cca.
13.700)

3. HR-DAKA-343: Narodni odbor grada Karlovca (1945.—1955.)

» Gradivo: Zapisnici sjednica gradskog vijeca, vijeca proizvodaca, zajednickih tijela,
izvrSnih odbora i savjeta

e Vremenski raspon: 1945. — 1955.

o Opseg: 17 knjiga, 6.206 listova (cca. 7.200 stranica)

Ukupan broj stranica predvidenih za digitalizaciju u 2026. godini:

20.900 stranica

Ovaj plan predstavlja vazan korak prema zastiti i dugoroénom ocuvanju vrijednog upravnog i
politickog gradiva, te omogucava vecu dostupnost korisnicima putem digitalnih platformi, uz

istovremeno smanjenje potrebe za fizickim rukovanjem izvornim dokumentima

Digitalna dostupnost i obrada podataka
Nakon digitalizacije, skenirani zapisi bit ¢e podvrgnuti dodatnoj obradi koja ukljucuje:
« tehnicku kontrolu kvalitete skenova (rezolucija, €itljivost, cjelovitost),
o obradu 1 unos osnovnih metapodataka prema arhivistickim standardima (ISAD(G),

RiC),

» povezivanje digitalnih objekata s postoje¢im arhivskim opisima u sustavu eArhiv,
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« izradu sigurnosnih i radnih kopija u viSestrukim formatima.

Formati pohrane

Za trajnu pohranu i radne verzije koristit ¢e se sljede¢i standardni formati:

« TIFF (arhivska kopija, visoka kvaliteta, bez kompresije)
« PDF/A (radna kopija, prilagodena pregledu)

« JPEG (za potrebe mreZne prezentacije i pregledavanja)

Svi digitalizirani dokumenti bit ¢e popraceni odgovaraju¢im metapodacima koji ¢e korisnicima

omoguéiti jednostavno pretraZivanje i kontekstualno razumijevanje gradiva.

Objavljivanje i pristup korisnicima

Digitalizirano gradivo bit ¢e postupno objavljivano:

o putem nacionalne platforme e-Kultura (https://e-kultura.hr), u suradnji s Hrvatskim

drzavnim arhivom,
« kroz sustav eArhiv, gdje e se povezati s kataloskim podacima i fondovima,
o prema moguénostima, na vlastitim mreZnim stranicama ustanove, s osnovnim

metapodacima i poveznicama na objavljene dokumente.

Planira se i izrada tematskog digitalnog vodi¢a koji bi korisnicima olaksao snalazenje medu
zapisnicima gradskih tijela vlasti, osobito u kontekstu promjena upravnog sustava kroz 20.

stoljece.

17



DRZAVNI ARHIV U KARLOVCU — PROGRAM RADA ZA 2026. GODINU

6. KORISTENJE ARHIVSKOGA GRADIVA

6.1. Rad sa strankama

Korisni¢ka sluzba u arhivima igra kljuénu ulogu u osiguravanju pristupa koristenju arhivskog
gradiva. Kroz struénu podrsku, kontinuiranu edukaciju i uz pomo¢ novih tehnologija, cilj je
korisnicke sluzbe povecéanje dostupnorsti i pristupacnosti arhivskoga gradiva. Njena funkcija je
viSestruka i ukljuéuje pruzanje informacija, tehni¢ku pomoc¢ te osiguravanje ucinkovitog i
organiziranog pristupa arhivskom gradivu davanjem gradiva na koristenje u arhivskoj Citaonici.
Za potrebe drzavnih tijela kao i za potrebe ostvarivanja prava gradana i pravnih osoba Arhiv

izdaje ovjerene preslike ili prijepise te izvode iz arhivskog gradiva.
Temeljem zahtjeva korisnika obavljat ¢emo poslove:

- raspodjela zahtjeva korisnika zaprimljenih u Drzavni arhiv u Karloveu (svi zahtjevi
korisnika bit ¢e protokolirani sukladno odredbama Uredbe o uredskom poslovanju)

- dezurstvo u €itaonici DrZzavnog arhiva u Karlovcu i rad s korisnicima

- temeljem pisanih zahtjeva korisnika u arhivskom gradivu éemo pronalaziti traZene
podatke, odnosno pruzati stru¢nu i tehni¢ku pomo¢ korisnicima gradiva u pronalaZenju
podataka

- usmeno odgovaranje na upite korisnika vezano za korifteno gradivo, upute
korisnicima o na¢inu postupanja s koristenim gradivom, upute gdje bi se korisnik dalje
mogao obratiti, upiti vezani za nacine izrade preslika i placanje

- za potrebe korisnika izdavati preslike odnosno snimke dokumenata ovisno o
sacuvanosti dokumenata te narudzbama stranaka

- pisanje odgovora strankama na zaprimljene i rijeSene zahtjeve

- prilikom osobnog dolaska korisnika u Arhiv kao i putem telefona ili e-maila,
zainteresiranima ¢e se davati podaci o arhivskom gradivu i na¢inu njegovog koristenja
Sto ukljucuje 1:

- koristenje arhivskog gradiva u Citaonici Arhiva

6.2.  Citaonica Drzavnog arhiva u Karlovcu

Temeljem ¢lanka 3. Pravilnika o koristenju javnog arhivskog gradiva (NN 121/2019), arhivsko

se gradivo daje na koristenje u sluzbene svrhe, za znanstveno istrazivanje, u publicisticke svrhe,
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za potrebe nastave, za izlozbe i objavljivanje, radi ostvarenja ili zastite osobnih prava i u druge

svrhe.

Korisni¢ka sluzba Drzavnog arhiva u Karloveu odgovorna je za organizaciju i nadzor nad

koridtenjem arhivskoga gradiva u ¢itaonici, s temeljnim funkcijama:

o Evidentiranje korisnika i njihovih zahtjeva za pristup odredenim dokumentima,
putem:
. Vodenja svih propisanih evidencija kako bi se pratilo koristenje arhivskog gradiva

(temeljem Pravilnika o evidencijama u arhivima, NN 19/23, arhivi vode Evidencije
o koristenju arhivskog gradiva i to Evidenciju korisnika, Zahtjev za pristup gradivu,
Dnevnik ¢itaonice i Evidenciju koristenog gradiva)

o Organizacija i nadzor pristupa kako bi se osigurala sigurnost i oSuvanje arhivskog

gradiva

Osim navedenih evidencija u Odjelu ¢e se nastaviti voditi:

e Bibliografija radova nastalih na temelju koristenja arhivskog gradiva Drzavnog

arhiva u Karlovcu

e Bvidencija posjeta i radionica vezanih za arhivsku pedagogiju

U &itaonici Arhiva takoder ¢e se na koristenje davati knjige iz arhivske knjiZnice.

U 2026. godini planiramo nastaviti zapoCeto unaprjedenje i poveéanje funkcionalnosti

korisnicke sluzbe.

6.3. Knjiznica Drzavnog arhiva u Karlovcu

S ciljem unaprjedenja kvalitete usluga i dostupnosti informacija, knjiZznica Drzavnog arhiva u
Karloveu i tijekom 2026. godine nastavit ¢e s razvojem i jacanjem suradnje s drugim

knjiznicama, znanstvenim i kulturnim institucijama.

U fokusu ¢ée biti daljnje unapredenje funkcionalnosti i organizacije knjiZnice, kako bi se

korisnicima i djelatnicima omoguéio uginkovitiji pristup knjiZzni¢nom fondu. Planirane

aktivnosti ukljucuju:
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o Nastavak katalogizacije postojeceg knjizni¢nog fonda, ¢ime se osigurava laksi, brzi
1 strukturiran pristup informacijama.

e Provodenje revizije fonda i unos podataka u knjizni¢ni sustav METELwin, u svrhu
aZuriranja i preciznijeg vodenja evidencije o gradivu.

e Optimizacija prostora knjiznice kroz preslagivanje i funkcionalno rasporedivanje

.....

kori$tenje prostora.

Navedene mjere provodit ¢e se sukcesivno, uz kontinuiranu evaluaciju potreba korisnika i
djelatnika, kako bi knjiznicu Drzavnog arhiva u Karloveu pozicionirali kao dodatni strucan i

informacijski u¢inkovit segment arhivske djelatnosti.
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7. ODJEL ZA OPCE POSLOVE

7.1. TajniStvo i administrativno poslovanje

U tajniStvu Arhiva nastavit ¢e se obavljati poslovi vezani za:

radne odnose zaposlenika,

- zaS$titu na radu i zaStitu od pozara,

- provedbu odredbi Zakona o javnoj nabavi, Pravilnika o jednostavnoj nabavi te okvirnih
sporazuma Sredi$njeg drzavnog ureda za srediSnju javnu nabavu,

- pripremu i odrZavanje sjednica Upravnog vije¢a Arhiva;

- pracenje zakonskih propisa od zna¢aja za Arhiv i skrb o njihovoj primjeni u praksi;

- izradu programa i izvje$¢a Arhiva, izradu opéih akata, rjeSenja i odluka;

- vodenje evidencije svih ugovora;

- informiranje radnika, prijem i informiranje stranaka;

- uredsko poslovanje i vodenje pismohrane

7.2.  Financijsko poslovanje

Financijsko-ra¢unovodstveno poslovanje obavlja se u programima za proracunsko
ratunovodstvo, salda konti, blagajnu, dugotrajnu imovinu, sitni inventar te obracun putnih

naloga. Obrac¢un i isplata placa vrsi se kroz sustav Centralnog obracuna placa (COP).

Stalne promjene financijsko-racunovodstvenih propisa zahtijevaju redovito pracenje i njihovu
primjenu u naSem poslovanju. Posebna paznja posvecuje se njihovoj implementaciji u nase
programe kako bismo u svakom trenutku mogli zadovoljiti potrebe za relevantnim podacima u
financijskim izvje$¢ima.

Unutar sluzbe nastavit ¢e se voditi kompletno proratunsko knjigovodstvo koje objedinjuje i

obuhvaca obratun placa i ostale rashode za zaposlene, salda konti kupaca i dobavljaca,

blagajnu, obra¢un i isplatu putnih naloga, evidenciju dugotrajne imovine i sitnog inventara.

Pratit ¢e se realizacija prora¢una, po programima, projektima, pozicijama i racunskom planu.
Sve pozicije prora¢una prate se prema ekonomskoj, financijskoj, organizacijskoj, lokacijskoj

klasifikaciji te izvorima financiranja.
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8. UNAPRJEDENJE DJELATNOSTI

8.1. Strué¢no usavrSavanje zaposlenika

Zaposlenici ¢e pratiti arhivisti¢ku, pravnu, povijesnu, informaticku i ostalu struénu literaturu.
Sudjelovat ¢e na struénim i znanstvenim skupovima i savjetovanjima, predavanjima i
te¢ajevima, koji se organiziraju bri HDA i drugim drzavnim arhivima te Hrvatskom
arhivistickom drudtvu. Pohadat ¢e i odgovarajuce struéne seminara iz podru¢ja radnog i drugih
grana prava, relevantnih za kvalitetno obavljanje poslova, kao i seminarima iz podrucja

rac¢unovodstva.

Posebna paZnja posvetit ée se edukaciji djelatnika za nove tehnologije, osobito u podrucju

digitalizacije gradiva.

U planu je i polaganje struénog arhivisti¢kog ispita za nase pripravnike, kao i obuka nove

djelatnice za polaganje stru¢nog ispita u arhivskoj struci.
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9. POPULARIZACIJA DJELATNOSTI

Prigodnim programima arhivsko gradivo, njegovu vaznost i arhivsku djelatnost planiramo i u
2026. godini nastaviti priblizavati javnosti. Kroz izlozbe, predavanja, radionice i tematske
objave nastojat éemo potaknuti interes za lokalnu povijest, osvijestiti znacenje arhivskih izvora

te promovirati ulogu arhiva kao mjesta znanja, identiteta i javne memorije.

Cilj nam je postati aktivni sukreator karlovacke kulturne politike, s posebnim naglaskom na

povezivanje s obrazovnim ustanovama, kulturnim organizacijama i gradanima.

U tu svrhu planiramo jagati digitalnu i komunikacijsku prisutnost ustanove putem sljedecih

kanala:

e redovitom objavom sadrZaja na sluZbenoj mreznoj stranici www.da-ka.hr,

e aktivnim koridtenjem drustvenih mreZa (Facebook, YouTube) za predstavljanje
arhivskog gradiva, dogadanja i aktivnosti,

e objavljivanjem digitaliziranog gradiva na nacionalnoj platformi e-Kultura, ¢ime ¢emo
dodatno povecati njegovu dostupnost §iroj javnosti,

e koristenjem sustava e-Arhiv za povezivanje digitalnih reprodukcija s arhivskim opisima

i stvarateljima fondova.

Osim toga, planira se razvoj tematskih digitalnih vodic¢a i edukativnih materijala, kao i izrada
posebnih mreznih sadrZaja povodom obljetnica, dana arhiva i vaznih datuma iz lokalne

povijesti.

Kombinacijom fizi¢kih i digitalnih kanala komunikacije, Arhiv ¢e u 2026. godini nastaviti

razvijati svoju ulogu kao drustveno relevantna, otvorena i pristupacna kulturna ustanova.

9.1. Promocija arhivske djelatnosti i sudjelovanje u kulturnom Zivotu zajednice

Obiljezavanjem Medunarodnog dana/tiedna arhiva u lipnju, arhivska zajednica nastoji
potaknuti i razviti svijest javnosti o arhivskom gradivu kao spomenickom blagu i temelju
kolektivne memorije. Stoga ¢e i Drzavni arhiv u Karloveu u 2026. godini prigodnim
programima obiljeZiti ovaj vaZzan datum, s ciljem ja¢anja vidljivosti arhivske djelatnosti i

njezine uloge u drustvu.
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Osim toga, Arhiv ¢e se ukljuciti i u obiljeZavanje datuma znacajnih za samu ustanovu, ali 1 za
karlovacku kulturnu basStinu u Sirem smislu, kako bi aktivno sudjelovao u oblikovanju
kulturne politike grada i Zupanije. U tom kontekstu, kao dio nastojanja da se kroz vlastite
aktivnosti doprinese ofuvanju i promociji lokalne kulturne bastine, osmisljen je program pod
nazivom ""Kuéne zadruge u karlova¢kom kraju od kraja 19. do sredine 20. stolje¢a", koji
se tematski uklapa u Siri okvir obiljeZavanja zna¢ajnih datuma i jacanja svijesti 0 povijesnom

identitetu prostora.
Naziv programa:
""Kuéne zadruge u karlovackom kraju od kraja 19. do sredine 20. stoljeca"

Program obuhvaca pripremu, organizaciju i realizaciju tematske izlozbe posvecene fenomenu
kuénih zadruga na Sirem karlovatkom podrucju, s naglaskom na njihovu prisutnost i znacaj u

razdoblju od kraja 19. do sredine 20. stoljeca.

Kuéne zadruge predstavljale su temeljnu organizacijsku jedinicu ruralnog drustva u Hrvatskoj
sve do sredine 20. stolje¢a. Kao oblik prosirene obitelji, zadruge su okupljale viSe generacija
pod jednim krovom, dijelile zajedni¢ko imanje, rad, prihode i obveze. S krajem 19. i osobito u

prvoj polovici 20. stoljeca, zadruzni na¢in Zivota postupno slabi i nestaje.

Izlozba ¢e prikazati prijelomni trenutak u drustvenoj povijesti karlovackog podrudja —
vrijeme kada se stolje¢ima utemeljen zadruzni poredak urusava pod pritiscima modernizacije,
zakonodavnih promjena, individualizacije Zivota, migracija 1 ekonomskih izazova. Kroz
arhivske izvore — spise o diobama, zemljisne knjige i katastarske karte — otvorit ¢e se pogled u

svakodnevicu ljudi suocenih s procesima razdruzivanja.

IzloZzba ¢e biti temeljena na izvornim arhivskim materijalima pohranjenima u Arhivu,
postavljena u prostorijama ustanove, a uz to ¢e biti omoguceno i digitalno predstavljanje

putem mreznih stranica.

9.2.  Arhivska pedagogija

U podru¢ju pedagoske djelatnosti Arhiva planiramo nastaviti rad s u€enicima osnovnih i
srednjih kola: predstaviti im Arhiv, prezentirati izvorno zna¢ajno i njima zanimljivo gradivo,
organizirati predavanja i radionice kako uenicima pribliZili povijest 1 kulturnu bastinu grada
Karlovca kao i cijelog podruéja nadleznosti naSeg Arhiva.
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KL ASA: 611-03/25-01/10
URBROJ: 2133-62-01/01-25-01
Karlovac, 29. srpnja 2025.

Doneseno na 21. sjednici Upravnog vije¢a Drzavnog arhiva u Karloveu dana 29. srpnja 2025.

godine.

Predsjednica Up avnog,y;ijﬁég_ﬁ\
72V N

mr. sc. Marij
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