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UvVOD

DrZavni arhiv u Karloveu je ustanova u kulturi koja obavlja javnu arhivsku sluZbu. Osniva¢
Drzavnog arhiva u Karlovcu je Republika Hrvatska, a prava i duZznosti osnivala obavlja
Ministarstvo kulture i medija.

Osnovan je 1960. godine kao Historijski arhiv u Karloveu, za podrudje tadadnjih kotareva
Karlovac, Gospié¢ i Ogulin. RjeSenjem Ministarstva kulture Republike Hrvatske 1993. godine
Arhiv je promijenio naziv u Povijesni arhiv Karlovac, a temeljem Zakona o arhivskom gradivu
i arhivima (,,Narodne novine* broj 105/97) djeluje kao DrZavni arhiv u Karlovcu.

Drzavni arhiv u Karlovcu ¢uva arhivsko gradivo nastalo djelovanjem najvaznijih upravnih,
pravosudnih, gospodarskih, kulturnih, zdravstvenih i drugih institucija te istaknutih obitelji i
pojedinaca na podrudju:

- Karlovatke Zupanije: gradovi: Karlovac, Duga Resa, Ogulin, Ozalj i Slunj; op¢ine:
Barilovié, Bosiljevo, Cetingrad, Dragani¢, Generalski Stol, Josipdol, Krnjak, Lasinja, Netretic,
Plaski, Rakovica, Ribnik, Saborsko, Tounj, Vojni¢ i Zakanje

- Primorsko-goranske Zupanije, grad: Vrbovsko

- Sisatko-moslavacke Zupanije, opéine: Gvozd (Vrginmost) i Topusko.

Na navedenom podru&ju vrsi nadzor nad arhivskim i dokumentarnim gradivom i poduzima
zakonske mjere za za$titu gradiva.

Ukupna koli¢ina gradiva u spremistima je oko 4000 duznih metara, od kojeg najstariji
dokument potjece iz 1497. godine. RjeSenjem Hrvatskog drzavnog arhiva od 4. studenog 2011.
godine za cjelinu arhivskih fondova i zbirki u posjedu DrZavnog arhiva u Karloveu utvrdeno je
svojstvo kulturnog dobra. -

Rad Drzavnog arhiva u Karlovcu temelji se na:

Zakonskim propisima i pravilnicima arhivske struke:

- Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima (NN 61/18, NN 98/19, NN 114/22),

- Pravilniku o uvjetima smjestaja, opreme, zastite i obrade arhivskog gradiva, te broju i
strukturi struénog osoblja arhiva (NN 121/19),

- Pravilniku o kori$tenju javnog arhivskoga gradiva (NN 121/19),

- Pravilniku o evidencijama u arhivima (NN 19/23),

- Pravilniku o stru¢nim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te
uvjetima i naéinu njihova stjecanja (NN 104/19) te

- Nacionalnom planu razvoja arhivske djelatnosti za razdoblje od 2020. do 2025.
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Aktima Arhiva, prvenstveno:
- Statutu DrZavnog arhiva u Karlovcu,
- Pravilniku o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada DrZavnog arhiva u Karlovcu,
- Programu rada.
Sukladno navedenim propisima Arhiv, u cilju obavljanja temeljne djelatnosti prikupljanja,
Suvanja, zaltite, obrade i davanja na koristenje arhivskoga gradiva, provodi sljedece aktivnosti:
— vodi evidencije i dokumentaciju o javnom dokumentarnom i javnom arhivskom gradivu
tijela javne vlasti u svojoj nadleZnosti
— pruza podrsku tijelima javne vlasti u ¢uvanju, zastiti, obradi, vrednovanju, odabiranju i
izlu¢ivanju javnog dokumentarnog i arhivskoga gradiva
— obavlja stru¢ni nadzor nad gradivom u posjedu tijela javne vlasti u svojoj nadleZnosti te
nad privatnim arhivskim gradivom
— skrbi za gradivo u arhivu, njegov integritet, dostupnost i iskoristivost, obavlja
restauraciju, konzervaciju i snimanje gradiva
— preuzima, obraduje i digitalizira javno arhivsko gradivo u okviru svoje nadleZnosti,
— prikuplja i obraduje privatno arhivsko gradivo
— omogucuje i potice koristenje arhivskoga gradiva
— prireduje izloZbe, predavanja i druge oblike predstavljanja arhivskoga gradiva i arhivske
djelatnosti javnosti
— bavi se znanstvenim i struénim radom na podrudju informacijskih znanosti, povijesti i
drugih bliskih disciplina
— objavljuje arhivsko gradivo i druge publikacije.

Svoju djelatnost Arhiv obavlja kroz ustrojbene odjele:
1) Odjel za sredivanje i obradu arhivskog gradiva
2) Odjel za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva
3) Odjel za dokumentacijsko-informacijske poslove
4) QOdjel za opée poslove.

U Arhivu je na dan 31. prosinca 2023. bilo zaposleno ukupno 22 djelatnika od toga 20 na

neodredeno i dva na odredeno.
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Struktura zaposlenika
Rd. | Naziv radnog mjesta Stru¢na sprema Broj zaposlenih
br.
1. | Ravnatelj VSS 1
Struéni  savjetnik  za 1
2. | pravne i opée poslove i | VSS
javnu nabavu
2
" Voditelj ra¢unovodstva =y 1 na neodredeno
(ratunovoda) +1 zamjena na
odredeno
a Radunovodstveni referent gis 1
— financijski knjigovoda
5. | Upravni referent SSS 1
6. | Domar - portir -  radno | SSS/KV 1
mjesto III. vrste
7. | Spremacdica - radno | NSS )
mjesto IV. vrste
8. | Arhivist specijalist VSS 5
2
9. | Arhivist VSS
Visi arhivski tehnicar
10. | specijalist - radno mjesto | VSS 1
II. Vrste
11. | Vi8i arhivski tehni¢ar - | SSS 4
radno mjesto IIL. vrste
12. | Restaurator majstor SSS 1
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1.ZASTITA ARHIVSKOG I DOKUMENTARNOG GRADIVA IZVAN ARHIVA

Poslove na zastiti arhivskog i dokumentarnog gradiva izvan arhiva (Vanjska sluzba) tijekom
2023. godine obavljala su 2 djelatnika: arhivist i vi§i arhivski tehni¢ar (djelomi¢no) - buduéi
da pored poslova u Vanjskoj sluzbi visi arhivski tehniCar skrbi o odrZavanju informaticke
opreme i informati¢kog sustava, skrbi za sluZbeni automobil, a obavlja i poslove sredivanja

gradiva i rjeSavanja zahtjeva stranaka.

1.1. Nadzor nad stvarateljima/posjednicima arhivskog i dokumentarnog gradiva

IzvrSen je 61 redovni nadzor nad upravljanjem arhivskim i dokumentarnim gradivom
stvaratelja/posjednika javnog i privatnog arhivskog i dokumentarnog gradiva o &emu su
sastavljeni zapisnici o nadzoru.

Zapisnicima o nadzoru stvarateljima/posjednicima naloZeno je ukupno 171 mjera zaStite

arhivskog i dokumentarnog gradiva.
Obavljeni nadzori:
- na podruéju Karlovacke Zupanije (58):

- na podrudju grada Karlovca (34):

1)  Ministarstvo unutarnjih poslova — Ravnateljstvo civilne zastite - Podru¢ni ured Rijeka -
Sluzba civilne zastite Karlovac

2) Ministarstvo pravosuda i uprave - Uprava za zatvorski sustav i probaciju - Zatvor u
Karloveu

3)  Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje — Podru¢ni ured u Karloveu

4)  Agencija za pla¢anja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju - PodruZnica u
Karlovaékoj zupaniji

5)  Hrvatske vode - Vodnogospodarsko odjel srednja i donja Sava - Vodnogospodarska
ispostava za mali sliv ,,Kupa"- Karlovac

6) Hrvatska gospodarska komora — Zupanijska komora Karlovac
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7)  Hrvatski crveni kriZ — Drustvo Crvenog Kriza Karlovacke Zupanije
8)  Hrvatski crveni kriZ — Gradsko drustvo Crvenog KriZza Karlovac

9)  Javni biljeZnici Marina Augustinovié i Zeljka Tranfi¢

10) Zavod za javno zdravstvo Karlovacke Zupanije

11) Mjesovita industrijsko obrtni¢ka $kola Karlovac

12) Sumarska i drvodjeljska $kola Karlovac

13) Glazbena $kola Karlovac

14) Osnovna ¥kola Svarta

15) Ucenicki dom Karlovac

16) Dom za starije i nemoéne Sv.Antun, Karlovac

17) Dom za odgoj djece i mladeZi Karlovac

18) Gradsko kazaliste Zorin dom

19) Javna ustanova Aquatika - Slatkovodni akvarij Karlovac

20) TuristiCka zajednica Karlovacke Zupanije

21) Turisticka zajednica Grada Karlovca

22) Zajednica Sportova karlovacke Zupanije

23) HEP-Operator distribucijskog sustava d.o.o. - Elektra Karlovac
24) Centar za gospodarenje otpadom Karlovacke zupanije KODOS d.o.o.
25) Cistoéa d.o.0. Karlovac

26) Gradska toplana d.o.o. Karlovac

27) Mladost d.o.o.

28) Hrvatski radio Karlovac d.o.o.

29) GeotermiKA d.o.0. iy
30) Karlovacka banka d.d.

31) Heineken Hrvatska d.o.o.

32) Vodoprivreda Karlovac d.d.

33) Wienerberger d.o.o.

34) Zitoproizvod d.d.

- na podruc¢ju grada Duge Rese (6):
1) Drzavna geodetska uprava - Podruéni ured za katastar Karlovac - Odjel za katastar
nekretnina Duga Resa

2)  Hrvatski zavod za socijalni rad - Podru¢ni ured Duga Resa
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3)
4)
5)
6)

Javni biljeznik Zdravka Bi§¢anin
Cistoéa Duga Resa d.o.o.

Komunalno Duga Resa d.o.o.

Hrvatski crveni kriZz — Gradsko druStvo Crvenog KriZza Duga Resa

- na podrudju grada Ogulina (6):

1)  Hrvatski zavod za socijalni rad - Podruéni ured Ogulin
2) Dom zdravlja Ogulin

3)  Uceni¢ki dom Ogulin

4) Javna vatrogasna postrojba Grada Ogulina

5)  Stambeno komunalno gospodarstvo d.o.0. Ogulin
6) Vodovod i kanalizacija Ogulin d.o.o0.

- na podrudju grada Ozlja (6):

1)  Grad Ozalj

2)  Centar za pruzanje usluga u zajednici Ozalj

3) Zaviéajni muzej Ozalj

4)  Turisti¢ka zajednica podrucja Kupa

5)  Azelija eko d.o.0. Ozalj

6) Komunalno Ozalj d.o.o.

- na podruéju grada Slunja (2):

1)
2)

Hrvatski zavod za socijalni rad - Podruéni ured Slunj

Djedji vrti¢ Slun

- na podru¢ju Opéine Kamanje (1):

1)

Op¢ina Kamanje

- na podru¢ju Opéine Netretié (2):

1)

Op¢ina Netreti¢
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2)  Osnovna $kola Netreti¢

- na podrué¢ju Op¢ine Vojni¢ (1):
1)Djedji vrti¢ Vojnié

- na podrucju Primorsko-goranske Zupanije (3):

Na podruéju Grada Vrbovskog (3):
1)  Grad Vrbovsko
2)  Osnovna $kola Ivana Gorana Kovaci¢a Vrbovsko

3) Djegji vrti¢ Bambi Vrbovsko

Osim nadzornih pregleda obavljeni su i 3 pregleda/obilaska radi predaje gradiva Arhivu,
izlu¢ivanja gradiva i to kod: Grada Ogulina, Osnovne Skole Zakanje, Primorsko-goranske
Zupanije - Izdvojenog mjesta rada Vrbovsko.

Takoder je, na zahtjev Karlovatke Zupanije, izvrSen pregled prostora u vlasnistvu Karlovacke
Jupanije (zgrada biveg Croatia osiguranja, Trg bana Petra Zrinskog 2, Karlovac) radi
potencijalne prenamjene prostora u prostor za smjestaj arhivskog i dokumentarnog gradiva
Zupanije.

Za sve navedene preglede/obilaske sastavljene su sluZbene biljeske.

Redovni nadzori prevideni za 2023. godinu nad stvarateljima/posjednicima: Ministarstvo
kulture i medija—Konzervatorski odjel Karlovac, Medicinska §kola Karlovac i Matica hrvatska—
Ogranak Karlovac, odgodeni su zbog radova/rekonstrukcija/adaptacija objekata u kojima su
smjesteni.

Ostali redovni nadzori predvideni za 2023. koji se, zbog poveéanog opsega posla, nisu stigli

obaviti, obavit ¢e se u 2024. godini.

1.2. Odobrenje produljenja roka izvr$enja mjera naloZenih zapisnicima o nadzoru
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Izradeno je i izdano ukupno 29 odobrenja produljenja roka izvrSenja zapisnikom naloZenih
mjera, a povodom zamolbi stvaratelja/posjednika, za sljedece stvaratelje/posjednike:
Ekonomsko-turisti¢ka $kola Karlovac, Opc¢ina Vojnié (2 odobrenja), Hrvatske Sume d.o.o. -
Uprava uma PodruZnica Karlovac (2 odobrenja), Op¢ina Josipdol (2 odobrenja), Grad Ogulin,
Karlovatka Zupanija, Karlovatka ljekarna Karlovac, Opéina Rakovica, Tehni¢ka Skola
Karlovac (3 odobrenja za razli¢ite mjere), Vodovod i kanalizacija d.o.o. Karlovac (2
odobrenja), Inkasator d.o.0. Karlovac, Ministarstvo unutarnjih poslova-Policijska uprava
karlovatka-Policijska postaja Ozalj, Mladost d.o.o., Grad Ozalj, Hrvatska gospodarska komora
- Zupanijska komora Karlovac, Gradska toplana d.o.o. Karlovac, Ministarstvo unutarnjih
poslova- Ravnateljstvo civilne zastite - Podruéni ured civilne zastite Rijeka - SluZba civilne
zastite Karlovac, Sumarska i drvodjeljska $kola Karlovac (2 odobrenja za razliCite mjere),
Osnovna kola Svarda, Heineken Hrvatska d.o.o., Hrvatski zavod za socijalni rad - Podruéni

ured Slunj i Djeéji vrti¢ Slunj.

1.3. RjeSenja o otklanjanju nedostataka (mjerama)

U navedenom razdoblju izradeno je i izdano ukupno 30 rjeSenja o otklanjanju nedostataka za
one stvaratelje koji nisu postupili po mjerama naloZenima zapisnicima prilikom nadzora.

Rjesenja su izdana za sljedeée stvaratelje: Op¢ina Generalski Stol, Centar za pruZanje usluga u
zajednici Vladimir Nazor, Djegji vrti¢ Zvon¢i¢ Ozalj (2 rjeSenja za razliCite mjere), Poliklinika
SUVAG Karlovac, Osnovna 3kola Gvozd, Osnovna $kola Vojni¢, Muzeji Grada Karlovca,
Grad Ozalj (2 rjeSenja), Hrvatski radio Karlovac d.o.o. (3 rjefenja), Vatrogasna zajednica
Karlovatke Zupanije, Turisti¢ka zajednica podrué¢ja Kupa, Hrvatske Sume d.o.0., Uprava Suma
Podruznica Ogulin(2 rjesenja), Opéina Josipdol, Vodovod i kanalizacija d.o.o. Katlovac,
Hrvatske $ume d.o.o., Uprava Suma PodruZnica Karlovac (2 rjeSenja), Glazbena Skola
Karlovac, Dom za odgoj djece i mladeZi Karlovac, MjeSovita industrijsko-obrtnicka Skola
Karlovac, Op¢ina Kamanje, Hrvatski zavod za socijalni rad-Podruéni ured Duga Resa, Hrvatski
zavod za socijalni rad-Podruéni ured Ogulin, Ministarstvo pravosuda i uprave-Uprava za
zatvorski sustav i probaciju-Zatvor u Karlovcu, Javna vatrogasna postrojba Ogulin i Turisti¢ka

zajednica Grada Karlovca.

1.4. Popisi cjelokupnog gradiva
10



DRZAVNI ARHIV U KARLOVCU - IZVJESCE O RADU ZA 2023. GODINU

U izvjestajnom razdoblju zaprimljeno je 75 popisa (i dopuna) cjelokupnog gradiva i to od
sliedeéih stvaratelja: Dom zdravlja Duga Resa, Ministarstvo unutarnjih poslova - Policijska
uprava karlovatka, Tehnitka $kola Karlovac, Javna vatrogasna postrojba grada Karlovca,
Javna ustanova Regionalna razvojna agencija Karlovatke Zupanije, Osnovna Skola Ivan Goran
Kovagi¢ Duga Resa, Javni biljeZnik Nina Buba§ Magli¢i¢, Srednja Skola Topusko, Karlovatka
banka d.d. (2 dopune popisa za 2022. godinu), Ministarstvo unutarnjih poslova - Policijska
uprava karlovacka - Postaja prometne policije Karlovac, Ministarstvo financija — Porezna
uprava - Podruéni ured Karlovac — Ispostava Karlovac, Osnovna 8kola Josipdol, Zavi¢ajni
muzej Ogulin, Gradska knjiznica i &itaonica Ogulin, Studentski centar Karlovac, Centar za
posjetitelje Ivanina kuca bajke, Inkasator d.o.o., Ministarstvo financija — Porezna uprava -
Podruéni ured Karlovac — Ispostava Duga Resa, Karlovacka ljekarna Karlovac (2 puta), Op¢ina
Rakovica, Opéina Gvozd, Drzavna geodetska uprava - PUK Karlovac - Ispostava za katastar
Slunj(dopuna popisa za 2022. godinu), Poliklinika SUVAG Karlovac, Osnovna 3kola Vojni¢,
Osnovna $kola Mahi¢no, Grad Ogulin, Osnovna $kola Dubovac, Centar za pruZanje usluga u
zajednici Vladimir Nazor, DrZavni ured za reviziju - Podru¢ni ured Karlovac, Grad Duga Resa,
Muzeji grada Karlovca, Zavod za javno zdravstvo Karlovatke Zupanije, Ministarstvo financija
— Porezna uprava - Podruéni ured Karlovac, Opéa bolnica i bolnica branitelja Domovinskog
rata Ogulin, Dr¥avna geodetska uprava - PUK Karlovac - Odjel za katastar Duga Resa (dopuna
popisa za 2022. godinu), Ministarstvo unutarnjih poslova - Policijska uprava karlovacka -
Policijska postaja Duga Resa, HEP-Operator distribucijskog sustava d.o.o. - Elektra Karlovac,
Utenitki dom Karlovac, Grad Karlovac, Opéa bolnica Karlovac, Ljeciliste Topusko,
Ministarstvo unutarnjih poslova - Policijska uprava karlovagka - Policijska postaja Karlovac
s ispostavom Vojni¢, Karlovatka Zupanija, Gradsko kazaliSte "Zorin dom“, Heineken Hrvatska
d.0.0., Mladost d.o.o0., Djedji vrti¢ Zvongi¢ Ozalj, USeni¢ki dom Ogulin, Osnovna 3kola
Gvozd, Javna ustanova Aquatika — Slatkovodni akvarij Karlovac, Centar za gospodarenje
otpadom Karlovatke Zupanije KODOS d.o0.0., Javni biljeznici Marina Augustinovi¢ i Zelika
Tranfié, Opéina Vojnié, Dom za starije i nemocéne Sveti Antun, Hrvatski zavod za
zaposljavanje- Podru¢ni ured Karlovac, Javni biljeZnik Blanka Zaja, Opéina Kamanje
(nadopuna popisa), Gradska toplana d.o.0., Vodovod i kanalizacija d.o.0. Karlovac, Opéina
Josipdol, Ministarstvo unutarnjih poslova- Ravnateljstvo civilne zastite - Podruéni ured civilne
zadtite Rijeka - Sluzba civilne zadtite Karlovac, Ministarstvo pravosuda i uprave - Uprava za

zatvorski sustav i probaciju- Zatvor u Karlovcu, Hrvatski zavod za socijalni rad-Podrucni ured
11
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Duga Resa, Glazbena $kola Karlovac, MjeSovita industrijsko-obrtni¢ka Skola Karlovac, Centar
za pruZanje usluga u zajednici Banija — Karlovac, Zelenilo d.o.o., Hrvatski radio Karlovac
d.o.0., Agencija za placanja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju- PodruZnica u
Karlovatkoj Zupaniji, Zavod za hitnu medicinu Karlovatke Zupanije, Rakovica d.o.o0. i

Hrvatske Sume d.o.0. - Uprava $uma PodruZnica Karlovac.

Vedina naprijed navedenih stvaratelja/posjednika (72) dostavila je popis u konvencionalnom
obliku, a u obliku XML datoteke sa strukturiranim podacima popis gradiva dostavio je 1
stvaratelj. Kao presliku arhivske knjige popis gradiva dostavili su (2): Drzavna geodetska
uprava-Ispostava za katastar nekretnina Slunj i DrZzavna geodetska uprava - PUK Karlovac -

Odjel za katastar Duga Resa.
1.5. Izluéivanja
1.5.1. RjeSenja o odobrenju izlu¢ivanja

U izvjestajnom razdoblju zaprimljeno je 76 prijedloga/zahtjeva za odobrenje izlu¢ivanja te je
povodom toga izradeno 67 rjeSenja o odobrenju izlugivanja (od toga je 51 izlu¢ivanje odobreno
u cijelosti, a 16 djelomi¢no), i to za sljedeée stvaratelje/posjednike: Karlovacka banka d.d.,
Grad Duga Resa, Studentski centar Karlovac, Javna vatrogasna postrojba Grada Karlovca,
Ministarstvo financija — Porezna uprava - Podruéni ured Karlovac — Ispostava Duga Resa,
DIP Commerce d.d. Ogulin, Opéinski sud u Karlovcu(3 rjeSenja), Javni biljeZnik Nina Bubas
Magli¢ié, Gradsko izborno povjerenstvo Grada Vrbovskog (4 rjeenja), Javni biljeZnici Marina
Augustinovi¢ i Zeljka Tranfié, Opéina Netreti¢, Opéina Rakovica, Hrvatske Sume d.o.o0. -
Uprava Suma PodruZnica Karlovac, Osnovna Skola Svarda, Hrvatski zavod za zapo$ljavanje-
Podr. ured Karlovac, Ljetiliste Topusko, Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje-Podru¢na
sluzba Karlovcu, Osnovna $kola Gvozd, Osnovna $kola Dubovac, Gradsko kazaliste "Zorin
dom", Centar za pruzanje usluga u zajednici Vladimir Nazor, Karlovatka Zupanija, Javni
biljeznici Marina Augustinovié¢ i Zeljka Tranfi¢ (4 rje¥enja), Uenitki dom Karlovac, Osnovna
&kola Mahiéno, Opéina Kamanje, Grad Slunj, Javni biljeZnik Stjepan Sabljari¢, Opéinsko
izborno povjerenstvo Opéine Josipdol, Sumarska i drvodjeljska $kola Karlovac, Hrvatske Sume
d.o.o0. - Uprava $uma Podruznica Karlovac (9 rjeSenja za pojedine Odjele 1 Sumarije), Mladost
d.o.0., Zavod za javno zdravstvo Karlovatke Zupanije, Tehnicka $kola Karlovac, Op¢insko
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izborno povjerenstvo Opéine Lasinja, Lana — karlovacka tiskara d.d., Wienerberger d.o.o.,
Opéinsko izborno povjerenstvo Opéine Plaski, Djegji vrti¢ Zvon¢i¢ Ozalj, Dom zdravlja
Karlovac, Ministarstvo financija - Porezna uprava - Podruéni ured Karlovac, Zupanijsko
izborno povjerenstvo Karlovatke Zupanije, Ministarstvo pravosuda i uprave - Uprava za
zatvorski sustav i probaciju- Zatvor u Karlovcu, Karlovatka ljekarna Karlovac, Vodovod 1
kanalizacija d.o.o0. Karlovac, Ministarstvo financija - Porezna uprava - Podru¢ni ured Karlovac,
Ministarstvo financija - Porezna uprava - Podru¢ni ured Karlovac Ispostava Karlovac, v.d. Javni
biljeznik Zvonimir Kuzman, Poliklinika SUVAG Karlovac, Cistoéa Duga Resa d.o.o.,
Opéinsko izborno povjerenstvo Opéine Gvozd, Gradska knjiznica "Ivan Goran Kovaci¢"
Karlovac, Dom zdravlja Ogulin, i Centar za pruZanje usluga u zajednici Banija — Karlovac.

(4 prijedloga zaprimljena u prosincu 2023. rijeSena su poéetkom 2024.: Opéinsko drzavno
odvjetnistvo u Karlovcu, Hrvatski radio Karlovac d.o.o., Hrvatski zavod za mirovinsko
osiguranje—Podru¢ni ured u Karlovcu i Hrvatske $ume d.o.o. - Uprava §uma PodruZnica Ogulin,
dok je rjeSenje za MjeSovito industrijsko-obrtnitku $kolu Karlovac u trenutku pisanja ovog

izvje§ca u izradi).

Ukupna koli¢ina dokumentarnog gradiva za koje je odobreno izlu€ivanje u izvjeStajnom

razdoblju iznosi oko 1.976,74 duZnih metara.

1.5.2. Primjedbe na Prijedlog i Popis gradiva za izluCivanje

Izradeno je 11 dopisa s primjedbama na Prijedloge odnosno Popise gradiva predloZenog za
izlugivanje upudeni su sljedeéim stvarateljima: Opéinski sud u Karloveu, Opéina Rakovica,
Osnovna $kola Gvozd, Opéina Kamanje, Sumarska i drvodjeljska $kola Karlovac,
Wienerberger d.o.0.,, Dom zdravlja Karlovac, Zupanijsko izborno povjerenstvo Karlovatke
Fupanije, Ministarstvo pravosuda i uprave - Uprava za zatvorski sustav i probaciju-Zatvor u

Karlovcu, Opéina Vojnié¢ i Opéina Josipdol.

1.6. Pravila za upravljanje dokumentarnim gradivom i popisi dokumentarnog gradiva s

rokovima ¢uvanja

1.6.1. Rjesenja o odobrenju Pravila i o odobrenju Popisa dokumentarnog gradiva s rokovima

¢uvanja
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U izvjeStajnom razdoblju zaprimljeno je 30 zahtjeva za odobrenje Pravila upravljanje
dokumentarnim gradivom s Popisom dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja te 3 zahtjeva
za odobrenje (izmjene) Popisom dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja Povodom
zaprimljenih zahtjeva izdano je 29 rjefenja o odobrenju Pravila i o odobrenju Popisa
dokumentarnog gradiva s rokovima uvanja za sljedece stvaratelje/posjednike: Osnovna $kola
Gvozd, Zelenilo d.o.0., Dje&ji vrti¢ Zvonéi¢ Ozalj, Vatrogasna zajednica Karlovacke Zupanije,
Sumarska i drvodjeljska $kola Karlovac, Gradsko kazaliste ,Zorin dom“, MjeSovito-
industrijsko obrtni¢ka $kola Karlovac, Centar za pruZanje usluga u zajednici Vladimir Nazor,
Uceni¢ki dom Karlovac, Opéina Kamanje, Turisti¢ka zajednica podru¢ja Kupa, Dom za odgoj
djece i mladeZi Karlovac, Vodovod i kanalizacija d.o.o. Karlovac, Glazbena $kola Karlovac,
Gradska toplana d.o.o0., Djeéji vrti¢ Pcelica Zakanje, Dom za starije i nemoéne Sveti Antun,
Centar za gospodarenje otpadom Karlovatke Zupanije KODOS d.o.0., Javna vatrogasna
postrojba Grada Ogulina, Heineken Hrvatska d.o.o0., Djegji vrti¢ Slunj, Osnovna Skola Ivana
Gorana Kovagi¢a Vrbovsko, Osnovna kola Netreti¢, Hrvatski radio Karlovac d.o.0., Osnovna
tkola Svarda, Vodovod i kanalizacija Ogulin d.o.0., Komunalno Duga Resa d.o.0., Turisti¢ka
zajednica Grada Karlovea i Cistoéa Duga Resa d.o.o.

Jedno rjedenje (za Djedji vrti¢ Bambi Vrbovsko) je u izradi u trenutku pisanja ovog izvjeStaja.
Takoder, izdana su 3 rjeSenja o odobrenju Popisa dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja

i to za: Grad Slunj (2 rjeSenja) i Stambeno komunalno gospodarstvo d.o.o. Ogulin.

Prije sluzbenog usvajanja i dostavljanja na odobrenje, 36 stvaratelja/posjednika dostavilo je
ukupno 46 nacrta Pravila upravljanje dokumentarnim gradivom s Popisom dokumentarnog
gradiva s rokovima ¢uvanja i 1 nacrt (izmjene) Popisa dokumentarnog gradiva s rokovima
¢uvanja elektroni¢kom postom na pregled i misljenje, prije konanog usvajanja. Povodom toga,
izradeno je ukupno 47 dopisa/odgovora (elektroni¢kom postom) na nacrte sa primjedbama,
komentarima i uputama za usvajanje.

Tijekom 2023. takoder su se obavljali poslovi:

Prikupljanje podataka, izrada i dopuna evidencija o javnim stvarateljima/posjednicima javnog
arhivskog i dokumentarnog gradiva na podrudju nadleZnosti DrZzavnog arhiva u Karlovcu te
izrada Popisa stvaratelja u nadleZnosti i dostava istog Hrvatskom drZavnom arhivu za objavu
Popis stvaratelja dokumentarnog i arhivskog gradiva u nadleZnosti arhiva. Redovito aZuriranje

Popisa odnosno dostavljanje promjena Hrvatskom drZavnom arhivu.
14



DRZAVNI ARHIV U KARLOVCU - 1ZVJESCE O RADU ZA 2023. GODINU

Prikupljanje podatka, izrada i dopuna evidencija o privatnim stvarateljima/posjednicima
arhivskog gradiva.

Sredivanje postojeé¢ih dosjea stvaratelja/posjednika arhivskog i dokumentarnog gradiva te
otvaranje novih dosjea i upisivanje novih stvaratelja.

Vodenje rokovnika mjera izdanih zapisnicima o nadzoru nad stvarateljima/posjednicima
arhivskog i dokumentarnog gradiva.

Komunikacija i savjetovanje stvaratelja/posjednika oko raznih poslova upravljanja
dokumentarnim gradivom .

Sredivanje nesredenih zapisnika i drugih dokumenata o preuzimanju gradiva za razdoblje 2004.
do 2022. godine i priprema za dostavu Mati¢noj sluzbi HDA.

Odvajanje, sredivanje i popisivanje dosjea pasivnih stvaratelja arhivskog i dokumentarnog

gradiva.

2. PREUZIMANIJE GRADIVA

2.1. Preuzimanja po sluZzbenoj duznosti

U izvjestajnom razdoblju izvreno je 8 preuzimanja po sluzbenoj duZnosti, ukupne koli¢ine oko
32,35 d/m, i to od:

1. Grada Karlovca, Upravnog odjela za prostorno uredenje i poslove provedbe dokumenata
prostornog uredenja preuzeto je naknadno pronadeno gradivo (gradevinske i uporabne dozvole)
nastalo djelovanjem Skupstine Opéine Karlovac - Sekretarijata graditeljstva, stambenih i
komunalnih poslova i zastite okolisa, razdoblje od 1981. do 1993. godine, ukupne koli¢ine 0,05
d/m.

2. Grada Karlovca, preuzeto je gradivo djelovanjem Skupstine Opéine Karlovac (zapisnici
sjednica VUR-a, VMZ-a i ZS-a ) razdoblje od 1990. do 1993. godine, ukupne koli¢ine 0,8 d/m.
3. Grada Ogulina, preuzeto je gradivo nastalo djelovanjem Narodnog odbora op¢ine Ogulin,
Skupstine Opéine Ogulin (zapisnici sjednica, prostorni, urbanisticki planovi i idejni projekti,
urudzbeni zapisnici i opéi spisi) i fragmentarno Mjesnih zajednica sa podru¢ja nekadasnje
Opéine Ogulin, razdoblje od 1954. do 1994. godine, ukupne koli¢ine oko 4 d/m.

4. Opéinskog suda u Karlovcu, preuzeto je gradivo nastalo djelovanjem Rakovackog kotarskog

suda u Karlovcu, Sreskog suda u Karlovcu i Kotarskog suda u Karloveu (oporuke 1 ostale
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povjerene isprave), razdoblje od 1871. do 1956. godine, ukupne koli¢ine oko 1,33 d/m, te
gradivo nastalo djelovanjem Opéinskog suda u Vojni¢u u tzv. ,,SAO KRAJINI®, razdoblje od
1991. do 1995. godine, ukupne koli¢ine oko 3 d/m

5. Ministarstva unutarnjih poslova - Ravnateljstva civilne zadtite - Podru¢nog ureda civilne
za§tite Rijeka - Sluzbe civilne zastite Karlovac, preuzeto je gradivo nastalo djelovanjem Civilne
zastite na podrudju Karlovca i Ogulina, razdoblje od 1972. do 2002. godine, ukupne koli¢ine
oko 2 d/m

6. Grada Vrbovskog preuzeto je gradivo nastalo djelovanjem SIZ-ova Opéine Vrbovsko 1
fragmentarno Osnovne organizacije Saveza komunista Hrvatske-Op€inskog komiteta
Vrbovsko, razdoblje od 1965. do 1991. godine, ukupne koli¢ine oko 17,50 d/m

7. Primorsko-goranske Zupanije, preuzeto je gradivo nastalo djelovanjem Skupstine opéine
Vrbovsko, razdoblje od 1985. do 1993. godine, ukupne koli¢ine oko 5 d/m

8. Osnovne $kole u Zakanju, preuzeto je fragmentarno sauvano gradivo nastalo djelovanjem
Skolau Zakanju, Ribniku, Kamanju, Radatovi¢ima, Kastu, Velikoj Paki, Ribnickim Novakima,
Lipniku, Gri¢u i Bubnjarcima, razdoblje od 1889. do 1973. godine, ukupne koli¢ine oko 3,8
d/m (s obzirom preuzimanje izvrSeno u prosincu 2023. te da je u tijeku pregledavanje
navedenog gradivo, za isto jos nije sastavljen zapisnik, ve¢ sluzbena biljeska). Za sva navedena

preuzimanja (osim br.8.) sastavljeni su Zapisnici o primopredaji gradiva.

2.2. Preuzimanje privatnog arhivskog gradiva (darovanja, otkup ili pohrane)

U izvjestajnom razdoblju realizirana su 2 ugovora o darovanju privatnog arhivskog gradiva,

ukupne koli¢ine oko 8,10 d/m, i to:

1. Osobna ostavitina dr.sc. Milana Kruheka, ukupne koliéine oko 8 d/m
2. Arhivsko gradivo Aktiva Saveza komunista karlovackih studenata i gradivo Op¢inskog
komiteta SKH Karlovac, razdoblje od 1969. do 1995. godine, ukupne koli¢ine oko 0,1 d/m

2.3. Prijedlozi za preuzimanje arhivskog gradiva

U izvjestajnom razdoblju zaprimljeno je 12 prijedloga za preuzimanja arhivskog gradiva i to
od sljedeéih stvaratelja/posjednika: Grad Karlovac (2 prijedloga, oba i realizirana u
2023.godini), Opéina Gvozd, Grad Ogulin (realizirano u 2023.godini), Op¢inski suda u
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Karlovcu (2 prijedloga, realizirano u 2023. godini), Mladost d.0.0., Ministarstvo unutarnjih
poslova - Ravnateljstvo civilne zastite — Podruéni ured civilne zastite Rijeka - Sluzba civilne
zastite Karlovac(realizirano u 2023.godini), Osnovna Skola Zakanje (realizirano u 2023.godini),
Karlova¢ka Zupanija- Upravni odjel za opéu upravu, Hrvatski zavod za socijalni rad-Podru¢ni

ured Duga Resa i MjeSovita industrijsko obrtni¢ka Skola Karlovac.
. 8 SREPIVANIJE, OBRADA I OPIS ARHIVSKOG GRADIVA

Tijekom 2023. godine na poslovima sredivanja i obrade arhivskog gradiva radilo je devet
djelatnika: Cetiri arhivista specijalista, jedan arhivist, 4 viSa arhivska tehni¢ara (od kojih jedna
viSa arhivska tehnigarka specijalistica). Valja napomenuti da djelatnici nisu puno radno vrijeme
radili na navedenim poslovima, ve¢ su zbog potrebe posla obavljali i druge radne zadatke u
Arhivu.

Zadtita, obrada i kori3tenje gradiva u Drzavnom arhivu u Karlovcu odvijaju se prema nacelima
i standardima arhivske struke. Arhivsko gradivo opisuje se sukladno medunarodnim
arhivisti€¢kim normama opisa:

- ISAD(G) : Op¢a medunarodna norma za opis arhivskog gradiva. Zagreb, 1997.

- ISAD(G) : Opé¢a medunarodna norma za opis arhivskoga gradiva. 2. izd. Zagreb, 2001.
- ISAAR(CPF) : Medunarodna norma arhivistickoga normiranoga zapisa za pravne i
fizicke osobe i obitelji. Zagreb, 1999.

- ISAAR (CPF) : Medunarodna norma arhivistickog normiranog zapisa za pravne i
fizi¢ke osobe te obitelji. 2. izd. Zagreb, 2006.

- ISDIAH : Medunarodna norma za opis ustanova s arhivskim gradivom. Zagreb, 2009.
- ISDF : Medunarodna norma za opis funkcija. 1. izd. Zagreb, 2009.

Prema Programu rada nastavljeno je sredivanje i obrada arhivskog gradiva i izrada obavijesnih
stranaka i drustveno-politikih organizacija, dru$tava, udruga, udruZenja i zbirki izvornog
arhivskog gradiva.
Pored radova na sredivanju i obradi gradiva, djelatnici su ve¢ sredenim i obradenim fondovima,
odnosno fondovima za koje su izradena obavijesna pomagala, vriili pripajanja gradiva koje je
naknadno preuzimano u Arhiv. Sudjelovali su i u preuzimanju novog gradiva i smjestali ga u
spremista.
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3.1. Uprava i javne sluzbe

3.1.1. HR-DAKA-1 Poglavarstvo slobodnog i kraljevskog grada Karlovca (Magistratus L. et
R. Civitatis Carlostadiensis) - Karlovac (1763 - 1850) [1714/1762]; 1763-1850: knj. 119, kut.
164; 35 d/m

Nastavljeno je sredivanje spisa Poglavarstva, i to ulaganjem dokumenata (spisa) iz viemenskog
razdoblja od 1781. do 1840. godine koji su bili izvadeni iz svog okruZenja i upotrebljavani za
izloZbe, istraZivanja, tematske cjeline. Ti su dokumenti sada vraceni na svoje mjesto u
adekvatne kutije. Ukupno je sredeno 10 arhivskih kutija spisa (1,0 d/m). Spisi su razvrstani u
nekoliko serija: Upravni spisi, Sudbeni spisi, Gospodarstveni spisi, Vojni spisi, Crkveni spisi i
Intimati (okruZnice) vi$ih vlasti. Serije Upravni spisi, Sudbeni spisi i Gospodarstveni spisi
dijele se na niz podserija. Tako se serija Upravni spisi dijeli na podserije: Kupoprodajni ugovori,
Popisi imovine, Bra¢ni ugovori, Oporuke, Zaduznice, Sirotinjski (pupilarni) spisi, Varia (razni
spisi), Drazbe, Ugovori o zakupu, Prosvjetni spisi, Bolni¢ki spisi i Upravni spisi Poglavarstva
(upravni spisi u uzem smislu rijedi). Serija Sudbeni spisi dijeli se na podserije: Zapisnici
diobenih postupaka, Zapisnici parniénih postupaka, Zalbe, Molbe, Slobodni listovi i Ovrhe.
Serija Gospodarstveni spisi dijeli se na podserije: Ustupanja, Priznanice, Ra¢uni, Obveznice,
Trgovina i promet i Spisi gradske blagajne.

Sredivanje spisa nastavljeno je na ve¢ uhodan nadin, tj. spisi su sredivani tematski u postojece
serije i podserije, unutar toga kronoloski, a na osnovi arhivskih znakova vidljiv je i prijadnji
raspored spisa. Popisi su za sada u rukopisu, osim za nekoliko serija za koje su napravljena i
regesta radi izdavanja povijesnih izvora i digitaliziranja. Spisi su na latinskom i njemackom,

manji dio na hrvatskom, talijanskom, madZarskom, francuskom i ¢eSkom jeziku.

3.1.2. HR-DAKA-3 Poglavarstvo grada Karlovca (1918-1941);1918-1941: knj. 507, kut.

306: 55,95 d/m

U skladu s dopunama u gradivu fonda HR-DAKA-3 Poglavarstvo grada Karlovca 1918. - 1941.
djelomi&no je izmijenjen i prilagoden plan sredivanja. Dio dopuna potjece iz fonda HR-DAKA-
2 Poglavarstvo sl. i kr. grada Karlovca 1850-1918, a dio gradiva je naknadno pronaden u
spremistu. Ovo gradivo odnosi se na poslove Predsjednistva, potom redarstvene, obrtne, vojne

i financijske poslove Poglavarstva grada Karloveca u razdoblju 1918. — 1941.
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U fondu su formirane dvije nove serije: PredsjedniStvo i Opéi odjel. Na ove dvije serije
podijeljeno je gradivo serije Poslovi Predsjedni$tva i gradskih vije¢nika. Razdijeljeno je po
postojeéim i novostvorenim cjelinama, a preostalo je samo fizi¢ko ulaganje. Zbog ovih dopuna
bilo je potrebno renumerirati knjige i kutije, kako u tehni¢kom popisu, tako i oznakama na

tehnitkim jedinicama. Ukupna koli¢ina: 13 knjiga, 3 kutije, 0,56 d/m.

3.1.3. HR-DAKA-4 Kraljevska kotarska oblast Karlovac (1853 — 1918); 1853 — 1918: kut. 144;
14,4 d/m

Tijekom 2023. godine zapo&eto je detaljno sredivanje serija koje su identificirane i izdvajane
kod ranijeg grubog sredivanja. Gradivo se strukturira u serije prema funkcionalnom i
organizacijskom principu. Prilikom detaljnog sredivanja vec¢i predmetni spisi stavljani su u
zadtitne kosuljice. Obrada ovog fonda je vrlo zahtjevna i zbog toga $to je ve¢i broj spisa pisan
rukom, pa ih treba &itati stranicu po stranicu kako bi se utvrdio sadrZaj te time sredivanje
zahtijeva vi$e vremena. Istovremeno uz sredivanje izradivani su i opisi serija i podserija kao i
privremeni popisi gradiva. U 2023. godini detaljno je sredeno, opisano i popisano 10 serija s
podserijama. Formirane su serije koje se odnose na poslove imovnih opéina, zemljisnih
zajednica, gospodarstva, $kolstva, zdravstva; redarstvene, personalne, financijske poslove,

poslove aprovizacije, skrb o siroma3nima. Obradeno je ukupno 30 kutija spisa (3 d/m).

3.1.4. HR-DAKA-316 Skupitina opéine Karlovac (1963 — 1993); 1963 — 1993 :knj. 484, kut.
3453, sv. 764; cca 450 d/m

Nastavljeno je sredivanje gradiva. Sredeno je 30 kutija (3 d/m) spisa upravnog postupka iz
1986. godine. Sreduje se gradivo koje je doslo u sveZnjevima i prilikom sredivanja potrebno je
provjeravati i ispravljati poredak spisa.

U 2023. godini preuzeti su naknadno pronadeni zapisnici sjednica SO Karlovac iz razdoblja od
1990. do 1993. godine u koli¢ini 0,8 d/m. Ovo gradivo opremljeno je u zastitne ko3uljice,

sredeno i umetnuto u veé ranije sredene cjeline, a popis gradiva je aZuriran.

3.1.5. HR-DAKA-195 SKUPSTINA OPCINE SLUNIJ (1963-1990); 1963-1972: knj. 31, kut.

548; 57 d/m

Nastavljeni su poslovi sredivanja gradiva. Zapisnici sjednica izdvajani su u posebne serije,

sredivani su pomijeani neupravni, prvostupanjski i drugostupanjski spisi upravnog postupka

po Upisnicima, specifiéne grupe gradiva izdvajane su u zasebne serije. Sukladno Orijentacijskoj
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listi za izlu¢ivanje odvajano je gradivo &iji su rokovi ¢uvanja istekli. Prilikom sredivanja
skidane su spajalice i spisi su po potrebi spisi stavljani u kosuljice. Tijekom 2023. godine

sredeno je 26 kutija spisa (2,6 d/m).

3.1.6. HR-DAKA-355 UDRUZENA SAMOUPRAVNA ZAJEDNICA ZA
ZAPOSLJAVANIJE KARLOVAC (1975-1990), 1975 - 1989: knj. 96, svez. 290; 20 d/m
Nastavljeno je sredivanje gradiva i to:

SIZ-a za zapogljavanje Ozalj, sredeni su opéi spisi 1975. — 1988. godine, 3 arhivske kutije i
Zapisnici skupstina i Izvr§nog odbora 1976. — 1988. godine, 4 arhivske kutije;

SIZ-a za zaposljavanje Slunj, sredeni su opéi spisi 1975. — 1988. godine, 3 arhivske kutije i
Zapisnici skupstina i Izvr$nog odbora 1975. — 1988. godine, 4 arhivske kutije;

SIZ -a za zapoSljavanje Duga Resa, sredeni su Op¢i spisi 1976. — 1989. godina, 3 arhivske
kutije.

Ukupno je sredeno 17 kutija (1,7 d/m).

3.1.7. HR-DAKA-345 SKUPSTINA OPCINE VRBOVSKO (1963-1990); 1963-1993: knj.
69, kut. 448; 50 d/m

Izradivani su popisi gradiva za konzervaciju i restauraciju.

3.1.8. HR-DAKA-376 SKUPSTINA OPCINE VRGINMOST (1963-1990);1963-1991: knj.
222, kut. 690; 75 d/m
Gradivo invalidske komisije SO Vrginmost u koli¢ini od 109 kutija je posloZeno po abecednom

redu i uloZeno u police u neposrednoj blizini fonda.

3.2, Pravosude

HR-DAKA-426 OPCINSKI/KOTARSKI SUD U KARLOVCU (1945-1990); 1945 -1977: kn;.
34, kut. 260, svez. 23; 31 d/m
Gradivo je preuzimano u nekoliko navrata pa ga je potrebno objedinjavati zajedno s novije-
preuzetim gradivom. Gradivo koje je ranije preuzeto je u pretezno dobrom stanju, dobre
Sitljivosti, s mjestimiénim oSte¢enjima na papiru koji su uzrokovani ponajprije loSom
kvalitetom papira na kojima su se vodili zapisi, a gradivo je o€ito bilo loSe pohranjeno prije
nego $to je doslo u Arhiv. To nije slu¢aj s novije preuzetim gradivom (u kojem se pretezno
20
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nalazi gradivo ostavina) koje je osnovno arhivisti¢ki sredeno, predmeti su stavljeni u ko3uljice
i gradivo je kompletno zapakirano u nove arhivske kutije. Tijekom godine obradeno je 10 kutija,
1d/m.

Zajedno s novije preuzetim knjigama evidencija rad na rje$avanju zahtjeva stranaka u ovome
fondu postao je neusporedivo laksi, a to je bila glavnina rada na ovome fondu tijekom ove

godine.

3.3.  Gospodarstvo

Tijekom 2023. godine popisivano je dokumentarno gradivo fondova gospodarstva kojemu su
istekli rokovi ¢uvanja i koje je predvideno za izlu€ivanje u 2024. godini (HOC Bjelolasica,
Pamuéna industrija Duga Resa, Izgradnja konstrukcije d.o.0. Ogulin, KGK, Josip Kra$) u
ukupnoj koli¢ini od 193,76 d/m.

3.4. Politi¢ke stranke i drustveno-politi¢ke organizacije

HR-DAKA-476 OPCINSKA KONFERENCIJA SOCIJALISTICKOG SAVEZA RADNOG
NARODA HRVATSKE DUGA RESA (1964-1990); 1964 — 1990: sveZ. 56; 7 d/m

Zapo&eto je sredivanje gradiva OK SSRNH Duga Resa. Gradivo je bilo u rasutom stanju pa je
razvrstavano po godinama i radnim tijelima. Izdvojeni su sjedniCki zapisnici, razvrstani po
godistima i ugrubo popisani. Grubo je sredeno 10 kutija gradiva (1d/m). Sjednickih zapisnika
ima jo§ u gradivu te ¢e se izdvojiti kod detaljnog sredivanja fonda. Skenirano je oko 1000

stranica zapisnika (1955. — 1968.).
3.5. Drustva, udruge, udruZenja
HR-DAKA-283 SAVEZ KULTURNO UMJETNICKIH DRUSTAVA KARLOVAC (1976-

1981); 1976-1981: knj. 1, kut. 3; 0,5 d/m
Iz fonda SAKUD-a izdvojene su knjige i periodika za knjiZnicu Arhiva.
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3.6. Zbirke izvornog arhivskog gradiva

3.6.1. HR-DAKA-139 ZBIRKA GRADEVINSKIH NACRTA KOTARA KARLOVAC,
OGULIN, OTOCAC, GOSPIC, DELNICE I SUSAK (1829 — 1944)

Nakon izvrSene restauracije i konzervacije uloZeno je 30 mapa na pripadajuce mjesto u
ladi¢arima. Nabavljene su u studenom i 52 nove zastitne mape pa su zahvaljujuéi tome i svi
preostali nacrti Zbirke uloZeni u mape. Prilikom ulaganja rekonstruiran je redoslijed i poredak

koji je kod pojedinih nacrta bio narusen. Sve mape su signirane i oznacene.

3.6.2. HR-DAKA-607 ZBIRKA MATICNIH KNJIGA
Izraden je popis mati¢nih knjiga predvidenih za povrat Katolickoj crkvi koji je dostavljen

Ministarstvu kulture.

3.7. Evidencije

U listopadu je donijeta Odluka o vodenju obaveznih evidencija u DrZzavnom arhivu u Karlovcu
temeljem Pravilnika o evidencijama u arhivima (NN 19/2023) ¢ime je zapofeo proces

sredivanja dosadasnje evidencije, koja je dijelom neazurna a dijelom uopce nije vodena.

4. ZASTITA GRADIVA U ARHIVU

4.1.  Prostorni uvjeti

Zgrada Drzavnog arhiva u Karlovcu sagradena je 1980. godine od armiranog betona. Izgradena
je namjenski za Suvanje arhivskog gradiva, zasti¢ena metalnim reSetkama i mreZama u suterenu
i na ulaznim vratima. Zgrada Arhiva je opremljena vatrodojavnim sustavom, a sigurnost je
povecéana ugradnjom protuprovalnog sustava s video nadzorom.

Zgrada je tijekom Domovinskog rata tesko odtecena te je 1996. djelomi¢no sanirana (hitne

intervencije).
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Trenutano stanje zgrade nije zadovoljavajuce te je potrebna rekonstrukcija, prvenstveno
sanacija krova, vanjske ovojnice, podruma i unutarnjih instalacija. U 2024. predvidena je izrada
projektne dokumentacije.

Arhivsko gradivo smjesteno je u spremistima Arhiva (ukupna povrsina spremista je 1822 m2)
na metalnim i drvenim policama, u metalnim ormarima - ladi¢arima te metalnim ormarima za
filmove i fotografije. U izvjeStajnom razdoblju obavljani su redoviti skrbni¢ki poslovi: kontrola
sigurnosti spremista, izdavanje gradiva na koritenje i redovito ulaganje, kontrola relativne
vlaZnosti i kretanja temperature zraka, praZnjenje posuda odvlaZivala, provjetravanje
spremista.

Prosje¢na temperatura i vlaga na godi$njoj razini iznosila je 18,4 °C te prosje¢na relativna vlaga
80,9 %, (najvisa temperatura 30°C, a najniza 6,5°C te najviSa vlaga 87%, a najniZa 73,5%.)
Tijekom 2023. godine obavljano je redovno odrzavanje zgrade i opreme kako bi se odrZala
funkcionalnost i omoguéio neometan rad. Obavljen je pregled videonadzora, sustava dojave
pozara, elektri¢nih instalacija, vanjske i unutarnje hidrantske mreZe, te su izvrSavani potrebni
servisi i popravei (redovno odrZavanje raCunalne opreme, fotokopirnih aparata,
telekomunikacijskog sustava, sustava fingerscanna, dizala, klima uredaja). Takoder je radena
zamjena dijela rasvjetnih tijela u zgradi.

Sredstvima MKM uredeno je spremiste na prvom katu zgrade. IzvrSeno je kre¢enje, zamjena
rasvjetnih tijela te su nabavljene nove police za odlaganje grade. Krajem listopada 2023. godine,
nakon opremanja spremista II novim policama, zapodet je premjestaj arhivskog gradiva iz
spremista III (br. 35) u spremiste II (br. 15). Dokumentarno gradivo kojem su istekli rokovi
duvanja i &ije je izlu€ivanje predvideno za 2024. godinu odvaja se od arhivskog gradiva i ne
premjesta. Prilikom premjestaja gradivo se grupira po klasifikacijskim skupinama. Do kraja

2023. godine premjesteno je 47 fondova u ukupnoj koli¢ini od 410 d/m.

4.2. Digitalizacija gradiva

U Arhivu nemamo zaposlenog informatiara, a veliko ograni¢enje za rad na poslovima
digitalizacije arhivskog gradiva je nedostatna oprema, kao i nepostojanje vlastitog sustava za
pohranu i objavu gradiva u elektroni¢kom obliku.

U 2023. registrirana je ustanova u sustav eKultura. Na portalu eKultura objavljeno je 9 nacrta
iz zbirke HR-DAKA-139 Zbirka gradevinskih nacrta kotara Karlovac, Ogulin, Oto¢ac, Gospi¢,

Delnice i Susak (1829 — 1944).
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Tijekom 2023. godine skenirano je gradivo fondova :

1 HR-DAKA-476 OK SSRNH Duga Resa — oko 1000 stranica zapisnika sjednica,
Z; HR-DAKA-323 OK SKH Karlovac — oko 250 stranica zapisnika sjednica i

3. gradivo Knjiznice DAKA — novine Karlovacke vijesti oko 130 stranica.

4.3. Konzervacija i restauracija arhivskog gradiva u radionici za konzervaciju i restauraciju

Poslove u radionici obavlja jedna djelatnica - restauratorica majstorica.

Tijekom 2023. godine u Radionici su izvedeni zahvati konzerviranja i restauriranja te uveza
arhivskoga gradiva pohranjenog u Arhivu. Za poslove restauriranja vodeni su radni nalozi,
izvieSéa i fotodokumentacija. Ukupno je restaurirano 78 karata velikih i razli¢itih dimenzija za
koje je izradena zastitna ambalaza: 40 poliesterskih folija i 8 mapa; restaurirano je 504 spisa za
koje je izradeno 68 zastitnih koSuljica, uvezane su 3 knjige, a 23 knjige su o€iS¢ene od plijesni.
Popis poslova:

e FOND: HR-DAKA-608.7.14 Kartografska zbirka

Katastarske i Sumske katastarske karte

Radni nalog broj 242/2023.

Restaurirane karte velikih i razli¢itih dimenzija: 13 komada

Zastitne ambalaZe: poliesterske folije - 7 komada; mapa - 1 komad

2. FOND: HR-DAKA- 37 Narodni odbor op¢ine Karlovac
Radni nalog broj 246/2023.
Uvezano: 1 knjiga

3. FOND: HR-DAKA- 316 Skupstina opéine Karlovac
Radni nalog broj 247/2023.
Uvezano: 1 knjiga

4, FOND: HR-DAKA-608.7.82 Kartografska zbirka
Katastarske i $umske katastarske karte
Radni nalog broj 248/2023.

Restaurirane karte velikih i razli¢itih dimenzija: 5 komada
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Zagtitne ambalaZe: poliesterske folije - 3 komada; mapa - 1 komad

.4 FOND: HR-DAKA-608.7.95 Kartografska zbirka
Katastarske i Sumske katastarske karte

Radni nalog broj 249/2023.

Restaurirane karte velikih i razli¢itih dimenzija: 9 komada

Zastitne ambalaZe: poliesterske folije - 4 komada; mapa - 1 komad

6. FOND: HR-DAKA- 2 Poglavarstvo sl. i kraljevskog grada Karlovca 1850.-1918.

( Kr. Redarstveno povjerenistvo )
Radni nalog broj 250/2023

Restaurirano i uvezano: 1 knjiga

7 FOND: HR-DAKA-608.7.245 Kartografska zbirka
Katastarske i Sumske katastarske karte

Radni nalog broj 251/2023.

Restaurirane karte velikih i razli¢itih dimenzija: 6 komada

Zastitne ambalaZe: poliesterske folije - 3 komada; mapa - 1 komad

8. FOND: HR-DAKA-608.7.163 Kartografska zbirka
Katastarske i $umske katastarske karte

Radni nalog broj 252/2023.

Restaurirane karte velikih i razli¢itih dimenzija: 7 komada

Zastitne ambalaZe: poliesterske folije - 3 komada; mapa - 1 komad

9. FOND: HR-DAKA-608.7.81 Kartografska zbirka
Katastarske i Sumske katastarske karte

Radni nalog broj 253/2023.

Restaurirane karte velikih i razli¢itih dimenzija: 38 komada

Zastitne ambalaZe: poliesterske folije - 20 komada; mapa — 3 komada

10. FOND: HR-DAKA -1 Poglavarstvo slobodnog i kraljevskog grada Karlovca
Radni nalog broj 254/2023.
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Restaurirano: 64 spisa

11. FOND: HR-DAKA-345 Skupstina opéine Vrbovsko
Radni nalog broj 255/2023.

Ciscenje plijesni s korica i listova knjiga: 12 knjiga

12. FOND: HR-DAKA -345 Skupétina opéine Vrbovsko
Radni nalog broj 256/2023.

Ciséenje plijesni s korica i listova knjiga:11 knjiga

13. FOND: HR-DAKA -345 Skupstina opéine Vrbovsko
Radni nalog broj 257/2023.

Restaurirano: 440 spisa

Zastitna ambalaza: 68 kosuljica

5. KORISTENJE ARHIVSKOGA GRADIVA

5.1. Izdavanje potvrda i informacija

Kao dio svojih redovnih zaduZenja djelatnici obraduju zahtjeve korisnika: daju informacije o
gradivu, pretrazujui pripremaju gradivo za koristenje, deZuraju u €itaonici, kao pratnja prenose
gradivo velikih formata na kopiranje/skeniranje izvan Arhiva te po potrebi sami i kopiraju
gradivo. Buduéi da su neki zahtjevi kompleksniji i iziskuju tematska istrazivanja gradiva viSe
fondova, zahtjevi u takvim predmetima dodjeljivani su na postupak arhivistima i arhivskim
tehni¢arima koji vode odnosne fondove, stoga je u takvim slu¢ajevima jedan zahtjev obradivalo
vise djelatnika.

Tijekom 2023. godine ukupno je u urudzbenom zapisniku zaprimljeno 1138 zahtjeva stranaka,
tj. privatnih i pravnih osoba, za ostvarivanje odredenih prava, te istraZivaca i drugih korisnika
gradiva. Tako su podneseni zahtjevi koji se odnose na: podatke o placi (isplatne liste, obrasci
M4), podatke o radnom stazu (mati¢ne knjige radnika, personalni dosjei), podatke o $kolovanju,
gradevinsku dokumentaciju (gradevinske, uporabne dozvole, projekti), podatke iz mati¢nih

knjiga, sudskih predmeta i sl., samostalno istraZivanje gradiva u ¢itaonici Arhiva.
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Tijekom sijenja 2023. godine za potrebe digitalizacije akata za gradnju nastalih nakon 15.
veljade 1968. godine koje je provodio Geodetski zavod d. d. Split, vidi arhivski tehniari
dopremali su na skeniranje i vraéali u spremi$te gradivo fonda HR-DAKA-316 Skupstina

opéine Karlovac od 1978. do 1993. godine u koli¢ini od oko 135 d/m.

5.2. Citaonica DrZavnog arhiva u Karlovcu

U ¢&itaonici je koristeno arhivsko gradivo i struéna literatura te knjige iz knjiZznice Arhiva.
Tijekom 2023. godine u evidencije je upisan ukupno 167 korisnika, a ostvareno je 277 posjeta.
Od arhivskog gradiva je koriSteno ukupno 1522 arhivske jedinice, od ¢ega najvise knjiga (792)
i kutija (355).

Koristeni fondovi:

- Gospodarstvo i bankarstvo

- Uprava i javne sluzbe

- Odgoj i obrazovanje

- Drustva, udruge, udruZenja

- Kultura, znanost i informiranje

- Politi¢ke stranke, drustveno-politi¢ke organizacije i sindikati

- Pravosude

- Vlastelinski, obiteljski i osobni arhivski fondovi

Koristene zbirke:

Zbirke izvornoga arhivskoga gradiva:

- Matiéne knjige

- Fotografije

- Razglednice

- Planovi i nacrti

- Karte

- Zbirka gradevinske dokumentacije grada Karlovca

- Zbirka gradiva RSK

- Isprave

Koristeno je i gradivo iz knjiZnice Arhiva.

Vodene su u papirnatom obliku sljedeée evidencije:
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- evidencija koristenog gradiva
- dnevnik ¢itaonice
- evidencija korisnika arhivskog gradiva

- kazalo korisnika arhivskog gradiva

5.3. KnjiZnica Drzavnog arhiva u Karlovcu
U Knjizi inventara knjiga Drzavnog arhiva u Karlovcu upisano je ukupno 4.370 inventarnih
jedinica, odnosno 115 novih inventarnih jedinica u odnosu na 2022. godinu.
Knjige su smjestene u zasebnoj prostoriji na specijalno izradenim metalnim knjiZni€nim
policama. Prostorija je opremljena protupoZarnim aparatom i vatrodojavnim uredajem.
Kod zaposlenika Arhiva zaduZeno je 56 naslova, a korisnicima Sitaonice pripremljeno je 6
naslova.
U DrZavnom arhivu u Karloveu nije zaposlen knjiZni¢ar ve¢ poslove obavlja arhivistica pored

svojih redovnih obaveza. U narednom razdoblju potrebno je napraviti reviziju fundusa, donijeti

potrebne akte i ustrojiti specijaliziranu knjiZnicu.

6. OPCI POSLOVI

Poslovi u Odjelu za opée poslove tijekom 2023. obuhvatili su poslove u tajniStvu, u
radunovodstvu, poslove domara-portira i poslove na odrZavanju &istoce. U tajnistvu poslove je
obavljalo dvoje djelatnika: stru¢ni savjetnik za pravne i opée poslove i javnu nabavu te
djelatnica na radnom mjestu upravni referent. U ratunovodstvu poslove obavljaju dvije
djelatnice: voditeljica raéunovodstva te djelatnica na radnom mjestu raunovodstveni referent-
financijski knjigovoda. Poslove domara-portira obavlja jedan djelatnik dok su na poslovima
odrzavanja Cistoée zaposlene dvije djelatnice spremacice.

Poslovi su najve¢im dijelom obuhvacali aktivnosti: u vezi radnih odnosa djelatnika, provedbe
javnih natjedaja za zapo3ljavanje, prijave i odjave djelatnika na obvezno mirovinsko osiguranje
putem aplikacije e-Mirovinsko, vodenje evidencije i dokumentacije o djelatnicima i evidencije
o radnom vremenu djelatnika, unos podataka o djelatnicima u raéunalnu aplikaciju "Registar
zaposlenih u javnom sektoru”, izradu nacrta op¢ih akata, rjeSenja, odluka, ugovora te skrb o
njihovoj primjeni kao i poslovi sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama, poslovi

vezani uz javnu nabavu, zaStitu na radu i zastitu od poZara, vodenje uredskog poslovanja,
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poslovi pisarnice i upravljanja dokumentarnim gradivom te vodenje pismohrane, u suradnji sa
tvrtkom “Libusoft Cicom” d. o. o. Zagreb provodene su pripreme za uspostavljanje
informacijskog sustava uredskog poslovanja, izrada prijedloga financijskih dokumenata i
izvje$éa, kao i normativnih akata o financijskom poslovanju, vodenje poslovnih knjiga, te
kontiranje i knjiZenje svih vrsta poslovnih dokumenata, poslovi vezani za godiSnji popis
cjelokupne imovine i obveza (inventuru), obradun placa i drugih nov¢anih davanja vezanih uz
isplatu plaéa i obradun ostalih materijalnih prava radnika (COP), isplata istih te izrada JOPPD
obrazaca za svaki obracun, koordinacija sa financijskim ustanovama, Ministarstvom kulture i
medija Republike Hrvatske i drugim institucijama prema potrebi. Takoder su obavljani poslovi
popravaka u zgradi, skrb o instalacijama u zgradi Arhiva (vodovodne, toplovodne i elektri¢ne),
strojevima i uredajima (podstanica za centralno grijanje, kontrola potopnih pumpi u podrumu,
elektridni agregat), o njihovoj kontroli i ispravnosti, odrZavanje i skrb o sredstvima
protupoZarne zastite i njihovoj redovnoj kontroli i ispravnosti, skrb za sustav video nadzora u
zgradi te za pristup video snimkama iz sustava video nadzora kao i odrZavanje i ¢iS¢enje radnog

i spremi$nog prostora te odrZavanje i ¢iS¢enje neposrednog okoliSa zgrade.

7. UNAPRJEDENIJE DJELATNOST

7.1.  Stru¢no usavr$avanja djelatnika

Za struéno usavr$avanje djelatnici Arhiva koristili su arhivisti¢ku, pravnu i povijesnu literaturu.

Prisustvovali su sljede¢im struénim i znanstvenim skupovima koji su odrZavani on line i uZivo:

- Gradanska znanost u knjiZnicama, on line, 28. veljate 2023.

- Canva — internetski alat za grafi¢ki dizajn, on line, 23. svibnja 2023.

- Mentalno zdravlje na radnom myjestu, on line, 13. lipnja 2023.

- radionice za koristenje aplikacija koje su razvijene za projekt digitalizacije kulturne
bastine eKultura, Zagreb, Hrvatski drzavni arhiv, 6.veljate 2023., te dodatna radionica za
pripremu i objavljivanje podataka u sustavu eKultura, Zagreb, Hrvatski drzavni arhiv, 12. 1 13.
srpnja 2023.

- Koristenje e-Archiving standarda za pohranjivanje metapodataka neovisno o sustavu®,

on line, 27. travnja 2023.
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- radionica za potencijalne prijavitelje po Pozivu za predlaganje programa javnih potreba
u kulturi Karlovagke Zupanije za 2024. godinu, on line, 12. listopad 2023.

- 54. savjetovanje hrvatskih arhivista na temu ,,Utjecaj digitalizacije na arhivsku praksu®,
Vodice, od 25. do 27. listopada 2023.

- sjednica u organizaciji Agencije za zastitu osobnih podataka, na temu ,,GDPR — osnovni
modul®, on line, 20. rujan 2023.

- sjednica Sekcije za arhivsku pedagogiju Hrvatskoga arhivistickog druStva, teme:
Izvjedée o radu Sekcije za 2023. godinu i Plan rada Sekcije za 2024. godinu, on line, 16. listopad
2023,

- Proratunske aktualnosti- financijska izvje$¢a i isplata pla¢a i drugog dohotka u 2023.
godini, 20.01.2023.

- Popunjavanje upitnika o fiskalnoj odgovornosti, 14.02.2023.

- Novi zakonodavni okvir u podru¢ju plaéa i radnog prava i izvrSenja
prorac¢una/financijskog plana, 29.06.2023.

- Plade u drZzavnoj i javnim sluZzbama od 01.01.2024., 14.12.2023

- webinar u organizaciji tvrtke “Libusoft Cicom” d. o. 0. Zagreb, odrzan 20. 04. 2023. —
osnovna edukacija za rad u ratunalnoj aplikaciji "Uredsko poslovanje-223"

- webinar u organizaciji tvrtke "Libusoft Cicom” d. 0. 0. Zagreb, odrZan 28. 04. 2023.—
napredna edukacija za rad u radunalnoj aplikaciji “Uredsko poslovanje-223"

- webinar redovito usavrsavanje u podrudju javne nabave pod nazivom “Novi EOJN RH,
IstraZivanje trzista, Planiranje, Upravljanje”, u trajanju od 8 8kolskih sati, u organizaciji tvrtke

"Temporis savjetovanje” d. 0. 0. Zagreb, odrzan 06. 10. 2023.

Sudjelovanje na Znanstvenom kolokviju o dr. sc. Milanu Kruheku, arhivist specijalist Antonio
Bosio s izlaganjem na temu ,,Ostavitina dr. sc. Milana Kruheka u Drzavnom arhivu u

Karlovecu®.

7.2. Informatizacija ustanove

Tijekom 2023. godine nabavljena su dva nova ra¢unala, dva laptopa, tri pisa¢a i prijenosni
studio za skeniranje.
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8. POPULARIZACIJA DJELATNOSTI
Obiljezavanje Medunarodnog dana arhiva

Povodom obiljezavanja Medunarodnog dana arhiva otvorena je izloZba: ,,Tragom umjetnika
kroz gradivo Drzavnog arhiva u Karlovcu“ koju su pripremili arhivisti specijalisti Antonio
Bosio, Ines Buéar, Marija Jaguni¢, Renato Knezac i Silvija Stakorec.

Promoviran je i vodié: ,,Mjesni narodni odbori DrZavnog arhiva u Karloveu® autorice Silvije

Stakorec.

Web stranica

Objavljivanjem informacija na mreZnoj stranici Arhiv nastoji omoguéiti korisnicima da 3to
brze, lakse i jednostavnije dodu do potrebnih informacije o Drzavnom arhivu, njegovoj
djelatnosti, gradivu koje &uva, kao i na¢inu na koji mogu ostvariti pristup gradivu u Drzavnom
arhivu u Karlovecu. Objavljivanjem informacija o svome radu na mreZnoj stranici takoder

ostvarujemo transparentnost poslovanja.

U studenom je web stranica djelomiéno aZurirana, no zbog njene zastarjelosti potrebna je izrada

nove web stranice koja ée omoguéiti i dostupnost veée koli¢ine digitaliziranog gradiva.

KL ASA: 611-03/24-01/04
URBROJ: 2133-62-01/01-24-01 o=
Karlovac, 31. sijecnja 2024.

Doneseno na 6. sjednici Upravnog vijeéa Drzavnog arhiva u Karlovcu dana 31. sije¢nja 2024.

godine.

Predsjednica I;pravnog vijeéa

DrZavnog arhiva u Karloveu
L

mr. sc¢, Mqﬁja Séulac
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