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UVOD — DRZAVNI ARHIV U KARLOVCU

Drzavni arhiv u Karlovcu (u nastavku teksta: DAKA, Arhiv) je ustanova u kulturi koja obavlja
javnu arhivsku sluzbu. Osniva¢ Drzavnog arhiva u Karlovcu je Republika Hrvatska, a prava i
duZznosti osnivaca obavlja Ministarstvo kulture i medija.

DAKA je osnovan 1960. godine kao Historijski arhiv u Karlovcu, za podrucje tadasnjih
kotareva Karlovac, Gospi¢ i Ogulin. Godine 1999. osnovan je Drzavni arhiv u Gospicu, kao
podrucni drzavni arhiv, koji obavlja arhivsku sluzbu na podruc¢ju Licko-senjske Zupanije. Stoga
je proveden postupak razgrani¢enja i Arhivu u Gospicu predano je arhivsko gradivo koje se
odnosi na podrucje njegove djelatnosti.

RjeSenjem Ministarstva kulture Republike Hrvatske 1993. godine Arhiv je promijenio naziv u
Povijesni arhiv Karlovac, a temeljem Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (,,Narodne
novine* broj 105/97) djeluje kao Drzavni arhiv u Karlovcu.

U DAKA se obavljaju poslovi cuvanja, zaStite, obrade i davanja na koriStenje arhivskoga
gradiva, a djelatnost se obavlja kroz sljedece ustrojbene odjele:

1) Odjel za sredivanje 1 obradu arhivskog gradiva

2) Odjel za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva

3) Odjel za dokumentacijsko-informacijske poslove

4) Odjel za opce poslove.

DAKA, sukladno Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima:

— vodi evidencije i dokumentaciju o javnom dokumentarnom i javnom arhivskom gradivu
tijela javne vlasti u svojoj nadleznosti

— pruza podrsku tijelima javne vlasti u ¢uvanju, zastiti, obradi, vrednovanju, odabiranju i
izlu¢ivanju javnog dokumentarnog i arhivskoga gradiva

— obavlja stru¢ni nadzor nad gradivom u posjedu tijela javne vlasti u svojoj nadleznosti te
nad privatnim arhivskim gradivom

— skrbi za gradivo u arhivu, njegov integritet, dostupnost i iskoristivost, obavlja
restauraciju, konzervaciju 1 snimanje gradiva

— preuzima, obraduje i digitalizira javno arhivsko gradivo u okviru svoje nadleznosti,

— prikupljaj i obraduju privatno arhivsko gradivo

— omogucuju i poticu koriStenje arhivskoga gradiva

— prireduje izlozbe, predavanja i druge oblike predstavljanja arhivskoga gradiva i arhivske
djelatnosti javnosti

— bavi se znanstvenim i struénim radom na podruc¢ju informacijskih znanosti, povijesti i
drugih bliskih disciplina

— objavljuju arhivsko gradivo i druge publikacije

Drzavni arhiv u Karlovcu u svojim spremistima ¢uva arhivsko gradivo nastalo djelovanjem
najvaznijih upravnih, pravosudnih, gospodarskih, kulturnih, zdravstvenih i drugih institucija, te
istaknutih obitelji 1 pojedinaca na podrucju:
- Karlovacke zupanije: gradovi: Karlovac, Duga Resa, Ogulin, Ozalj i Slunj;
op¢ine: Barilovi¢, Bosiljevo, Cetingrad, Dragani¢, Generalski Stol, Josipdol, Krnjak,
Lasinja, Netreti¢, Plagki, Rakovica, Ribnik, Saborsko, Tounj, Vojnié i Zakanje.
- Primorsko-goranske Zupanije - grad Vrbovsko
- Sisacko-moslavacke zZupanije - op¢ine: Gvozd (Vrginmost) i Topusko
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Na tom podru¢ju DAKA vr$i nadzor nad arhivskim i dokumentarnim gradivom i poduzima
zakonske mjere za zastitu gradiva.

Danas u nasim arhivskim spremistima ¢uvamo i skrbimo za arhivsko gradivo u koli¢ini od oko
4000 duznih metara, od kojeg najstariji dokument potjece iz 1497. godine. Gradivo obuhvaca
izvorne dokumente iz oblasti uprave, pravosuda, prosvjete, znanosti, kulture, zdravstva i
socijalnih ustanova, gospodarstva, udruga i drustveno politickih organizacija. Tu su i zbirke
isprava, gradevinskih nacrta i planova, mati¢nih knjiga, zemljovidnih karata, razglednica,
fotografija.

Rjesenjem Hrvatskog drzavnog arhiva od 04. studenog 2011. godine za cjelinu arhivskih
fondova i zbirki u posjedu Drzavnog arhiva u Karlovcu utvrdeno je svojstvo kulturnog dobra.

Tijekom 2020. godine nastavljen je rad na zastiti arhivskog gradiva u nastajanju, rad na zastiti
gradiva pohranjenog u DAKA, rad na sredivanju i obradi arhivskoga gradiva u DAKA te
davanju gradiva na koriStenje.

U prosincu 2020. godine, sukladno Planu prijama pripravnika u sektoru kulture za 2020.
(Tablica 1.) u provodenju mjere Hrvatskog zavoda za zaposljavanje ,,Stjecanje prvog radnog
iskustva/pripravniStva* sklopljena su dva ugovora o radu na odredeno vrijeme u trajanju od 12
mjeseci — za radno mjesto za radno mjesto arhivski tehnicar pripravnik.

Godinu 2020. obiljezili su radni uvjeti u specifi¢nim okolnostima pandemije bolesti COVID-
19, jer zbog uvjeta rada u epidemioloskim uvjetima osobito tijekom proljeca 2020. godine
»lockdown* (rad u timovima od 23.03.2020. do 11.05.2020. godine) nisu mogli u cijelosti biti
realizirani poslovi koji se inace realiziraju, tako da je ostvarenje planiranih aktivnosti ovisilo
uvelike o raspolozivim kadrovskim, prostornim i tehnickim kapacitetima te raspolozivim
financijskim sredstvima.
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1. NADZOR NAD ARHIVSKIM I DOKUMENTARNIM GRADIVOM
(Vanjska sluzba)

Poslove u Odjelu za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva (Vanjska sluzba)
tijekom 2020. godine obavljala su 3 radnika: arhivski tehni¢ar koji skrbi o odrzavanju
informati¢ke opreme i informatickog sustava DAKA, a obavlja i poslove sredivanja gradiva i
rjeSavanja zahtjeva stranaka u predmetima gradiva fondova: SO i NOO Duga Resa, SO i NOO
Vojni¢, Ministarstvo financija-Porezna uprava-Podru¢ni ured Karlovac-Ispostava Karlovac,
tako da je tijekom 2020. godine rjeSavao 58 zahtjeva stranaka.

Poslove u Vanjskoj sluzbi obavljao je i zaposlenik arhivist koji je u mjesecu prosincu 2020.
godine polozio stru¢ni ispit za zvanje arhivist. Pored poslova svoga radnog mjesta, poslove u
Vanjskoj sluzbi obavljao je sukladno moguénostima i raspolozivom radnom vremenu, i stru¢ni

savjetnik za pravne poslove DAKA.

1.1. NADZOR NAD JAVNIM DOKUMENTARNIM I JAVNIM ARHIVSKIM
GRADIVOM IZVAN ARHIVA

U uvjetima rada u okruzenju epidemije bolesti COVID-19 izvrSen je nadzor nad zaStitom
gradiva Cetiri stvaratelja o ¢emu su sastavljeni zapisnici o pregledu:

- na podruéju Karlovacke Zupanije (4):

- na podru¢ju Grada Karlovca (2):

Lokalna samouprava (1):
1) Grad Karlovac

Javni biljeznik (1):
1) Javni biljeznik Nina Bubas Maglic¢i¢

- na podru¢ju Op¢ine Barilovi¢ (1):

Lokalna samouprava (1):
1) Op¢ina Barilovi¢

- na podru¢ju Grada Ogulina (1):

Trgovacka drustva u javnom vlasnistvu (1):
1) HEP Gojak

Izradeni su dopisi s odgodom roka izvrSenja mjera nalozenih zapisnicima o stru¢nom nadzoru
nad arhivskim i dokumentarnim gradivom za sedam stvaratelja: Opéinu Barilovi¢ (2 dopisa),
Osnovnu $kolu Dragani¢i (tri dopisa), Osnovnu $kolu Barilovié(Cetiri dopisa), Prvu osnovnu
Skolu Ogulin(tri dopisa), Osnovnu $kolu Katarine Zrinski Krnjak, Grad Karlovac i HEP-HE
Gojak.
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1.2.  NADZOR NAD IZLUCIVANJEM BEZVRIJEDNOG GRADIVA
1.2.1. RjeSenja o odobrenju izluc¢ivanja

U izvjesStajnom razdoblju izradena su 50 rjeSenja o odobrenju izlucivanja, i to za
slijedece stvaratelje: Op¢insko izborno povjerenstvo Op¢ine Vojni¢ (manjinski izbori 2019. g.),
Hrvatske $ume-Uprava $uma PodruZnica Karlovac (za gradivo Sumarije Kragi¢), Opéinsko
izborno povjerenstvo Opéine Bosiljevo (manjinski izbori 2019. g.), Op¢insko izborno
povjerenstvo Opcine Krnjak (manjinski izbori 2019. g.), Op¢éinsko izborno povjerenstvo
Opcine Barilovi¢ (manjinski izbori 2019. g.), Javni biljeznik Zdravka Bis¢anin iz Duge Rese
(dva rjesenja), Javni biljeZnici Marina Augustinovi¢ i Zeljka Tranfi¢ iz Karlovca (dva rjeenja),
Zavod za javno zdravstvo Karlovacke Zzupanije, Ministarstvo financija —Porezna
uprava—Podruéni ured Karlovac—Ispostava Ogulin—Samostalni izvr$itelji Slunj, Osnovna $kola
Ivane Brli¢ Mazurani¢ Ogulin, Op¢inski sud u Karlovcu (tri rjeSenja), Ministarstvo
financija—Porezna uprava — Podruéni ured Karlovac — Ispostava Ogulin, Ministarstvo financija
— Porezna uprava—Podrucni ured Karlovac — Ispostava Duga Resa, Javni biljeznik Ivanka Anti¢
iz Karlovca, Gradsko izborno povjerenstvo Grada Slunja (manjinski izbori 2019. g.),
Ministarstvo financija — Porezna uprava—Podru¢ni ured Karlovac —Ispostava Karlovac,
Ministarstvo financija — Porezna uprava—Podruc¢ni ured Karlovac (2 rjeSenja), Osnovna $kola
Svar&a Karlovac, Ministarstvo financija — Porezna uprava — Podruéni ured Karlovac — Ispostava
Ogulin —Samostalni izvrSitelji Vojni¢ (dva rjeSenja), Trgovacko drustvo "KIM Mljekara
Karlovac d.o.o., Zeljezni¢ka tehnitka $kola Moravice, Gradsko izborno povjerenstvo Grada
Karlovca (manjinski izbori 2019. g.), Karlovacka Zupanija (dva rjesenja), Hrvatski zavod za
zaposljavanje — Podru¢ni ured u Karlovcu, Osnovna Skola Grabrik Karlovac, Grad Slunj,
Op¢ina Krnjak, Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje —Podru¢na sluzba Karlovac, Dom
zdravlja Duga Resa, Dom zdravlja Karlovac, Grad Karlovac (dva rjeSenja), Hrvatski zavod za
mirovinsko osiguranje — Podru¢ni ured u Karlovcu, Javni biljeznik Nina Buba§ Magli¢i¢ iz
Karlovca, Javni biljeznik Blanka Zaja iz Karlovca, LANA Karlovacka tiskara d.d.,
Ministarstvo unutarnjih poslova — Policijska uprava sisacko-moslavacka-Policijska postaja
Gvozd, Ministarstvo unutarnjih poslova — Policijska uprava karlovacka-Policijska postaja
Ogulin, Ministarstvo unutarnjih poslova — Policijska uprava karlovacka, Op¢ina Barilovic,
Osnovna Skola Katarine Zrinski Krnjak, Ucenicki dom Karlovac i Ministarstvo pravosuda i
uprave — Zatvor u Karlovcu.

Ukupna koli¢ina registraturnog gradiva za koje je odobreno izlu¢ivanje iznosi 1182,46 duzna
metra.

1.2.2. Primjedbe na Prijedlog i Popis gradiva za izlucivanje

Dopisi s primjedbama na Prijedloge odnosno Popise gradiva predlozenog za izluCivanje
upuceni su adrese 24 stvaratelja (ukupno 27 dopisa): Osnovnoj $koli Ivane Brli¢ Mazuranic,
Ogulin, Op¢inskom izbornom povjerenstvu Opc¢ine Krnjak (izbori za EU parlament 2019. g.),
Gradskom izbornom povjerenstvu Grada Slunja(manjinski izbori 2019. g. i izbori za EU
parlament 2019. g.), Trgovackom drustvu "KIM Mljekara Karlovac d. o. o, Zeljeznitkoj
tehnickoj Skoli Moravice, Hrvatskom zavodu za zaposljavanje — Podru¢nom uredu u Karlovcu,
Ministarstvu unutarnjih poslova — Policijskoj upravi sisacko — moslavackoj — Policijskoj postaji
Gvozd (dva dopisa), Karlovackoj zupaniji (dva dopisa), Ministarstvu unutarnjih poslova —
Policijskoj upravi karlovackoj — Policijskoj postaji Ogulin, Gradskom kazalistu “Zorin dom”
Karlovac, Ministarstvu unutarnjih poslova — Policijskoj upravi karlovackoj, Domu zdravlja
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Karlovac, Gradu Karlovcu (dva dopisa), Javnom biljezniku Nini Bubas Magli¢i¢ Karlovac,
Javnom biljezniku Blanki Zaji Karlovac, Karlovackoj tiskari LANA d.d., Ministarstvu
unutarnjih poslova — Policijskoj upravi karlovackoj — Policijskoj postaji Ogulin, Ministarstvu
unutarnjih poslova — Policijskoj upravi karlovackoj, Uc¢enickom domu Karlovac, Ministarstvu
pravosuda i uprave — Zatvoru u Karloveu, Opéini Vojnié, Zupanijskom sudu u Karlovcu,
Osnovnoj skoli Barilovi¢ i Prvoj osnovnoj skoli Ogulin.

1.3. EVIDENCIJE O ARHIVSKOM I DOKUMENTARNOM GRADIVU
1.3.1. Dostava popisa gradiva

U izvjesStajnom razdoblju dostavili su popis gradiva: Karlovacka banka d.d. (dva puta), Zelenilo
d.o.o., Javni biljeznik Nina Buba§ Magli¢i¢ Karlovac, Op¢ina Barilovi¢ i Prva osnovna Skola
Ogulin. Naprijed navedeni stvaratelji dostavili su popis u konvencionalnom obliku (5
stvaratelja), a u obliku XML datoteke sa strukturiranim podacima popis gradiva su dostavila 4
stvaratelja: Javni biljeznik Blanka Zaja Karlovac, Javni biljeznik Tea Ivi¢ Jenka¢ Ozalj, Javni
biljeznik Zdravka Bis¢anin Duga Resa i Op¢ina Kamanje. Kao presliku arhivske knjige popis
gradiva dostavila je Drzavna geodetska uprava-Ispostava za katastar nekretnina Slunj.

1.3.2. Opéi akt o zastiti arhivskog i dokumentarnog gradiva i
Posebni popisi gradiva s rokovima ¢uvanja

1.3.2.1. RjeSenja o suglasnosti na pravilnik i o odobrenju posebnog popisa

U izvjeStajnom razdoblju donesena su rjesenja o suglasnosti na Pravilnik i o odobrenju Popisa
javnog dokumentarnog gradiva s rokovima Cuvanja za 7 stvaratelja: Centar za posjetitelje
Ivanina kuc¢a bajke — Ogulin, Gradsku knjiznicu i ¢itaonicu Duga Resa, Op¢inu Barilovi¢, Grad
Ozalj i Opéinu Plaski, Osnovnu $kolu Barilovi¢ i Zupanijski sud u Karlovcu.

Doneseno je i rjeSenje o odobrenju Popisa javnog dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja
Centra za socijalnu skrb Ogulin.

1.3.2.2. Primjedbe na pravilnik i posebni popis

Primjedbe na nacrt Pravilnika i Popisa javnog dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja
upucene su na adrese 6 stvaratelja: Opc¢ina Barilovi¢, Gradska knjiznica i ¢itaonica Duga
Resa, Grad Ozalj, Op¢ina Plaski, Osnovna Skola Barilovi¢ 1 Zupanijski sud u Karlovcu.

Dopisi s prethodnom suglasnosti na nacrt Pravilnika i Popisa javnog dokumentarnog gradiva s
rokovima ¢uvanja upuceni su na adrese 7 stvaratelja: Gradska knjiznica 1 ¢itaonica Duga
Resa, Op¢ina Barilovi¢, Grad Ozalj, Op¢ina Vojni¢, Op¢ina Plaski, Osnovna $kola Barilovi¢ i
Zupanijski sud u Karlovcu.

Dopis s prethodnom suglasnosti na nacrt izmjena i dopuna Popisa javnog dokumentarnog
gradiva s rokovima ¢uvanja upuéen je Centru za socijalnu skrb Ogulin.
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2. SREDIVANJE I OBRADA ARHIVSKOGA GRADIVA

Prema Programu rada na sredivanju i obradi arhivskog gradiva nastavljeno je sredivanje i
obrada arhivskog gradiva i izrada znanstveno-obavijesnih pomagala (inventara i popisa) te je
nastavljen rad na popisivanju fondova DAKA.

Pored radova na sredivanju i obradi gradiva stru¢ni djelatnici Arhiva ve¢ su sredenim i
obradenim fondovima, odnosno fondovima za koje su izradena znanstveno-obavijesna
pomagala, vrsili pripajanje gradiva koje je preuzimano u Arhiv.

Odlaskom u mirovinu djelatnika arhiviste, isto je radno mjesto popunjeno zasnivanjem radnog
odnosa s zaposlenikom arhivistom pripravnikom.

U sastavu Odjela djeluje 1 radionica za konzervaciju i restauraciju gradiva.

S obzirom na proljetni ,,Jockdown* te zivot i rad u okruzenje epidemije bolesti COVID-19
tijekom ostatka 2020. godine, poslovi su se obavljali u otezanim uvjetima. Sredivano je
gradivo fondova uprave, pravosuda, odgoja i obrazovanja, gospodarstva, zbirke mati¢nih
knjiga. Gradivo je popisivano, a izradena su 3 sumarna inventara,

2.1. UPRAVA JAVNE SLUZBE

2.1.1. HR-DAKA-0001 POGLAVARSTVO SLOBODNOG I KRALJEVSKOG
GRADA KARLOVCA (Magistratus L. et R. Civitatis
Carlostadiensis) - Karlovac (1763-1850) [1714/1762];
1763-1850

Poslovi:

Nastavak sredivanja gradiva fonda. Spisi su na latinskom i njemac¢kom, manji dio na hrvatskom,
talijanskom, madzarskom 1 francuskom jeziku.

Nastavljeno je sredivanje spisa iz vremenskog razdoblja od proglasenja Karlovca slobodnim
kraljevskim gradom 1781. godine do dolaska Francuza u Karlovac 1809. godine. Sredeno je 30
kutija spisa (3,0 d/m) iz razdoblja od 1796. do 1809. godine

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Tijekom 2020. godine arhivist specijalist za starije arhivsko gradivo, ujedno skrbnik za starije
arhivsko gradivo, pored dezurstva u citaonici DAKA, rjesavao je zahtjeve 83 korisnika i
istrazivaca, davao je podatke i omogucio istrazivanje i stru¢nu pomo¢ pretrazivanjem gradiva
fondova do 1945. godine te fondova odgoja i obrazovanja, kao i Zbirke mati¢nih knjiga

2.1.2.-2.1.3.

IzvrSeno je razdvajanje i premjeStanje ve¢eg dijela 3 arhivska fonda proistekla radom gradske
uprave i to: HR-DAKA-0002 POGLAVARSTVO SL. I KR. GRADA KARLOVCA (1850-
1918), HR-DAKA-0003 POGLAVARSTVO GRADA KARLOVCA (1918-1941) i HR-
DAKA-0010 POGLAVARSTVO GRADA KARLOVCA (1941-1945)
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2.1.2. HR-DAKA-0002 POGLAVARSTVO SLOBODNOG I KRALJEVSKOG
GRADA KARLOVCA (1850-1918); 1850-1918:

Poslovi:

Nastavak sredivanja gradiva, revizija gradiva, rad na tektonici.

Sredivanje serije koja se odnosi na imovinska pitanja. Rije€ je o katastarskim upisnicima,
popisima i drugim evidencijama nekretnina. Spisi su vec¢eg formata pa su ulozeni u formatom
vece arhivske kutije.

Sredeno je 27 kutija, 2/7 d.m.

2.1.3. HR-DAKA-0003 POGLAVARSTVO SLOBODNOG I KRALJEVSKOG
GRADA KARLOVCA (1918-1941); 1918-1941

Poslovi:

Arhivist pripravnik je, pod stru¢nim vodstvom i mentorstvom arhivistice specijalistice,
zapoceo sredivanje gradiva.

Sredeni su, prekartonirani i popisani normativni akti Gradskog poglavarstva, i zapisnici
sjednica Gradskog zastupstva i gradskih odbora s pripadaju¢im kazalima, nakon ¢ega je
zapoceto sredivanje opcih spisa (dosad ukupno 10 kutija, 1 d/m.).

Sredeno je: 22 kutije (2,2 d/m) i 16 knjiga (3,2 d/m), ukupno 5,4 d/m gradiva.

2.1.4. HR-DAKA-0006 ZADRUZNI POVJERENIK ZA GRAD I KOTAR
KARLOVAC - Karlovac (1920-1945); 1920-1945

Poslovi:
Pocetak sredivanja i popisivanja gradiva.

2.1.5. HR-DAKA-0007 KOTARSKI NARODNOOSLOBODILACKI
ODBOR SLUNJ (1941-1945);1942/1945:
knj. 2, kut. 14; 1.4. SI.

Poslovi:
Tijekom 2020. godine sredeno je i popisano gradivo te je izraden sumarni inventar.

2.1.6. HR-DAKA-18 NARODNI ODBOR KOTARA OGULIN
(1945-1962); 1945-1962[1963]

Poslovi:

Nastavak sredivanja nesredenog i izmijeSanog gradiva

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Pored dezurstva u Citaonici DAKA, djelatnica arhivski tehnicar i skrbnik za arhivska spremista,
rjeSavala je 1 zahtjeve stranaka: novije gradivo uprave podrucja Ogulini Ozlja.

Tijekom 2020. godine ukupno je rijesila 61 zahtjev stranaka.
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2.1.7. HR-DAKA-316 SKUPSTINA OPCINE KARLOVAC
(1963-1993); 1963-1993

Poslovi:
Nastavak sredivanja gradiva za razdoblje 1987.-1993. godine
Sredeno: 34 kutije, 3,4 d/m

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Djelatnik arhivski tehnicar, skrbnik za arhivska spremista, pored radova na sredivanju gradiva
tijekom 2020. godine zaprimio je i rijeSio ukupno 244 zahtjeva stranaka pretrazivanjem gradiva
uprave, i to gradiva u predmetima gradevinske dokumentacije (gradevinske i uporabne dozvole,
projekti) s podrucja grada i kotara Karlovac (poslije 1945.), gradiva fonda HR-DAKA-0513
Op¢inska uprava druStvenih prihoda Karlovac (1951-1990); 1955-1991. (kupoprodajni i
darovni ugovori).

2.1.8. HR-DAKA-195 SKUPSTINA OPCINE SLUNJ
(1963. — 1990.); 1963. — 1972.

Poslovi:

Nastavak sredivanja gradiva SO Slunj od 1965. do 1966. godine po arhivskim znakovima.
Prilikom sredivanja potrebno je izlucivati spise kojima su istekli rokovi ¢uvanja, iz gradiva
izdvajati zapisnike sjednica koji ¢e biti sredeni u zasebnoj seriji, skidati zahrdale spajalice sa
spisa, te po potrebi spise stavljati u nove omote.

Izraden je privremeni popis za sredeno gradivo za razdoblje 1963. do 1966. godine: 90 kutija,
9,0 d/m

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:
Arhivistica, ujedno skrbnik za novije arhivsko gradivo, tijekom 2020. godine, pored dezurstva
u Citaonici DAKA, rjeSavala je 1 72 zahtjeva stranaka - fondovi uprave poslije 1945. godine.

Ostali poslovi:

- sredivanje gradiva fondova: HR-DAKA-0006 ZADRUZNI POVJERENIK ZA GRAD I
KOTAR KARLOVAC, HR-DAKA-0007 KOTARSKI NARODNOOSLOBODILACKI
ODBOR SLUNJ

2.1.9. HR-DAKA-0355 UDRU?ENA SAMOUPRAVNA ZAJEDNICA ZA
ZAPOSLJAVANJE KARLOVAC (1975.-1990.); 1975.-1989.

Poslovi:
Nastavak sredivanja gradiva — 50 arhivskih kutija, 5,0 d/m

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Djelatnik arhivski tehnicar, ujedno 1 skrbnik za arhivska spremista, tijekom 2020. godine,
rjeSavao je 268 zahtjeva stranaka, pripremao i potrazivao podatke iz gradiva fondova koje
¢uvamo u Arhivu, prvenstveno podatke o placama, radnom stazu, ostvarujuci suradnju s
zaposlenicima Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje Podru¢ni ured u Karlovcu.
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2.1.10. GRADIVO NASTALO RADOM ORGANA UPRAVLJANJA RSK (1990.-1995.)

Poslovi:

Nastavak sredivanja gradiva nastalog radom organa upravljanja Republike Srpske Krajine
RSK (1991.-1995.) koje je pohranjeno u Drzavom arhivu u Karlovcu.

Izraden je Popis gradiva — Uredske knjige Staba terirorijalne obrane SO Vrginmost, Sjednicki
zapisnici SO Vojni¢, Sjednice upravnih tijela SO Vrginmost, Zapisnici novoizabranih tijela
upravljanja SO Plaski, Zapisnici novoizabranih tijela upravljanja SO Slunj, Izbori i1 izborni
materijali, [zbjeglice, Ustanove, udruge i politicke stranke, Pravosude, Statistike i financijsko
poslovanje, Privreda : 76 kutija, 4 biljeznica, 7,6 d/m.

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:
Tijekom 2020. godine arhivistica, ujedno skrbnik arhivske knjiznice, pored dezurstva u
¢itaonici DAKA, rjeSavala je zahtjeve 52 korisnika i istrazivaca - novije gradivo uprave
podrucja Vrginmosta i Vrbovskog.

Ostali poslovi:

- sudjelovanje u kulturno-prosvjetnoj djelatnosti DAKA vezano za Medunarodni dan arhiva
2020. godine: Stradanje zgrade Drzavnog arhiva u Karlovcu - prezentacija stradanja i
predavanje — virtualna Setnja u nedavnu proslost — na mreznim stranicama DAKA

2.2. PRAVOSUDE

Gradivo op¢inskih (bivsih kotarskih) sudova: preuzeto od Op¢inskog suda u Karlovcu 2019.
godine (48 ambalaznih kutija): Op¢inski sud u Karlovcu, Op¢inski sud u Vojni¢u, Op¢inski sud
u Slunju, Op¢inski sud u Ozlju — na ovom gradivu je djelatnica visa arhivska tehnic¢arka radila
u sklopu rjeSavanja zahtjeva stranaka, i to najviSe na gradivu Opcinskog (nekadasnjeg
Kotarskog) suda u Karlovcu, gradivo ostavina.

Gradivo ¢e biti pridruzeno s ve¢ ranije primljenim gradivom fonda Opcinski/Kotarski sud u
Karlovcu.

2.2.1. HR-DAKA-0426 OPCINSKI/KOTARSKI SUD U KARLOVCU

Poslovi:
Nastavak sredivanja, ponajprije po pitanju rjeSavanja zahtjeva stranaka.
- sredeno: 1,1 d/m gradiva.

2.2.2. HR-DAKA-0197 OKRUZNI SUD U KARLOVCU
(1945-1990); 1945-1959)

Poslovi:
Nastavak sredivanja, ponajprije po pitanju rjeSavanja zahtjeva stranaka.

Poslovi u svezi koristenja gradiva:

Pored dezurstva u ¢itaonici DAKA, djelatnica visi arhivski tehnicar 1 skrbnik za arhivska
spremista, tijekom 2020. godine djelatnica je rjeSavala 43 zahtjeva trazenjem podataka u
gradivu fondova pravosuda koje cuvamo u DAKA.

Ostali poslovi: izrada preslike 1 skeniranje dokumentaciju za potrebe stranaka i sluzbenu
dokumentaciju DAKA.
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2.4. PROSVJETA I KULTURA

2.4.1. HR-DAKA 217 EKONOMSKA SKOLA KARLOVAC
[1952] 1953-1968 [1969-1975]: knj. 79, kut. 14; 3.2 d/m. SI .

Poslovi:
ZavrSetak sredivanja gradiva i izrada sumarnog inventara.

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Arhivistica koja radi na sredivanju fondova prosvjete, ujedno voditeljica Odjela za
informacijsko-dokumentacijske poslove, pored dezurstva i voditeljstva u ¢itaonici DAKA,
tijekom 2020. godine zaprimila je 1 pretrazivanjem gradiva fondova prosvjete rjeSavala 82
zahtjeva.

2.5. GOSPODARSTVO

2.5.1. HR-DAKA- 154 IZGRADNJA KONSTRUKCIJE d.d. u stecaju Ogulin
(2007-2012); 1979/2012: knj. 1, kut. 34; 3,5 d.m. SL

Poslovi:

- zavrSetak sredivanja gradiva i izrada sumarnog inventara.

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

- Arhivistica, ujedno voditeljica Odjela za sredivanje i obradu arhivskog gradiva, tijekom 2020.
godine, na zahtjeve 69 korisnika i istrazivaa, davala je podatke pretrazivanjem gradiva
fondova i zbirki s podrucja uprave (do 1945. godine), fondova gospodarstva, zdravstva, zbirke
gradevinske dokumentacije grada Karlovca.

Ostali poslovi:

- sudjelovanje u kulturno-prosvjetnoj djelatnosti DAKA vezano za Medunarodni dan arhiva
2020. godine: istrazivanje i priprema gradiva i teksta prezentacije: ,,Nit od sto godina“ - film o
stolje¢u poslovanja ,,Pamucne® Duga Resa — virtualna Setnja u nedavnu proslost — na mreznim
stranicama DAKA

- poslovi na izradi preslika, kao i digitalnom snimanju fotografiranjem ili skeniranjem gradiva.
- mentorstvo: mentor arhivisti pripravniku

2.9. ZBIRKE
2.9.1. HR-DAKA-0607 MATICNE KNJIGE

Poslovi:
- revizija postojeCeg popisa mati¢nih knjiga i1 parica. Ispravljanje zastarjelih podataka,
nadopuna i uredenje popisa, uz pripremu za naknadne unose.

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Arhivist pripravnik, pored dezurstva u Citaonici Arhiva, pretrazivao je i pripremao za koristenje
gradivo za 55 korisnika — gradivo fonda Poglavarstvo grada Karlovca (1918-1941), Zbirke
mati¢nih knjiga, Zbirke fotografija i negativa.
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3.  STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA DAKA

Za stru¢no usavrSavanja djelatnici Arhiva koristili su arhivisticku, pravnu 1 povijesnu
Literaturu. Prisustvovali na stru¢nim i znanstvenim skupovima, koji su od ozujka 2020. godine
zbog uvijeta nastalih uslijed epidemije bolesti COVID-19 odrzavani online, putem webinara,
platforme Zoom i sl.

4. KORISTENJE ARHIVSKOGA GRADIVA
4.1. 1ZDAVANJE POTVRDA 1 INFORMACIJA

Za potrebe stranaka - pravnih i fizi¢kih osoba, na pismene zahtjeve, izdavane su preslike
1 potvrde iz arhivskog gradiva pronalazenjem podataka u gradivu fondova koje ¢uvamo.
Postupanje po zahtjevima stranaka obuhvaca sljedece poslove:

- trazenje podataka sadrzanih u gradivu te, prema potrebi, rad s istrazivac¢em u Citaonici
DAKA ($to ukljucuje i pripremu i dopremanje gradiva u Citaonicu za uvid i istrazivanje
stranaka kao i pomo¢ kod istrazivanja i davanje podataka o gradivu)

- izradu preslika odnosno snimaka dokumenata.

U specifi¢énim uvjetima rada za vrijeme epidemije bolesti COVID-19 korisnici su upuéivani da
za sve zahtjeve 1 upite koristite postu, elektronicku postu: arhiv(@da-ka.hr, faks broj: 047/412-
362, dok su se za sve informacije mogli obratiti na telefonski na Tajnis§tvo DAKA.

Zahtjevi stranka odnose se na izdavanje podatka iz gradiva radi: legalizacije objekata,
sredivanja zemljiSno-knjiznog stanja, sredivanja imovinsko-pravnih odnosa, ostvarivanja prava
u sudskim postupcima, ostvarivanja prava iz radnog odnosa, provjere vjerodostojnosti
svjedodzbi... Zahtjevi su rjeSavani pretezito izdavanjem preslika: gradevnih dozvola, uporabnih
i lokacijskih dozvola, projekata, kupoprodajnih ugovora, upisa u mati¢ne knjige ucenika,
mati¢ne knjige radnika, matice rodenih, vjencanih i umrlih, knjige ovjera...

Na podnesene zahtjeve stranke su dobile pismene odgovore pozitivne ili negativne.

Kada su to epidemioloski uvjeti dopustili, gradivo je, uz prethodnu najavu, davano na uvid
ovlastenim osobama Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje Podru¢ni ured u Karlovcu
(utvrdivanje radnog staza, podataka o placama), Ureda za graditeljstvo grada Karlovca, Ureda
za graditeljstvo grada Duge Rese i Ureda za graditeljstvo Karlovacke zupanije (zbog
sravnjivanja sa izvornikom i utvrdivanja pravomoc¢nosti).

Tijekom 2020. godine ukupno je u urudzbenom zapisniku zaprimljeno 1074 zahtjeva stranaka,
tj. privatnih 1 pravnih osoba, za ostvarivanje odredenih prava te istrazivaca i drugih korisnika
gradiva. Tako su podneseni zahtjevi koji se odnose na: podatke o placi (isplatne liste, obrasci
M4), podatke o radnom stazu (mati¢ne knjige radnika, personalni dosjei), podatke o skolovanju,
gradevinsku dokumentaciju (gradevinske, uporabne dozvole, projekti), podatke iz mati¢nih
knjiga, sudskih predmeta i sl., samostalno istrazivanje gradiva u Citaonici DAKA.

Kako su neki zahtjevi kompleksniji i iziskuju tematska istrazivanja gradiva vise fondova,
zahtjevi u takvim predmetima dodjeljivani su na postupak arhivistima koji vode odnosne
fondove, te arhivskim tehnicarima, tako da je u takvim sluc¢ajevima jedan zahtjev obradivalo
vise djelatnika.
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4.2. CITAONICA - KNJIZNICA - INFORMACIJE (ODJEL ZA
DOKUMENTACIJSKO-INFORMACIJSKE POSLOVE — INDOK)

4.2.1. Citaonica

Dezurstvo u Citaonici obavljali su, pored redovnih poslova na sredivanju i obradi gradiva,
struéni djelatnici Arhiva (arhivisti 1 arhivski tehni¢ari), a prema utvrdenom rasporedu dezurstva
u Citaonici DAKA — tjedna dezurstva.

Zbog pojave i Sirenja epidemije bolesti COVID-19 uzrokovane virusom SARS-CoV, a u svrhu
suzbijanja Sirenja zaraze, Citaonica Drzavnog arhiva u Karlovcu nije radila za korisnike u
periodu 16.03. — 03.05.2020. godine.

Citaonica je ponovo zapo&ela s radom 04.05.2020. godine, ali uz ograni¢eni broj korisnika, tako
da u Citaonici mogu boraviti najvise dva korisnika istodobno, i pridrzavanje opéih pravila o
higijeni te mjera socijalne distance.

Uz redovne evidencije koje se vode u Citaonici, a zbog gore navedene epidemije, od
04.05.2020. u Citaonici se vodi i Evidencija ulaska i izlaska gradiva u prostor za dezinfekciju i
karantenu.

U citaonici je koristeno arhivsko gradivo i stru¢na literatura i knjige iz knjiznice DAKA.

Tijekom 2020. godine u evidencije je upisano ukupno 179 korisnika koji su ostvarili 344
posjeta.

Od arhivskog gradiva je koristeno ukupno 1956 arhivskih jedinica, od ¢ega najvise knjiga: 709
knjiga (svezaka) i kutija: 537 arhivskih kutija.

Koristeni fondovi: uprava i1 javne sluzbe, pravosude, odgoj i obrazovanje, gospodarstvo i
bankarstvo, kultura, znanost i informiranje, zdravstvo i socijalne ustanove, politicke stranke,
drustveno-politicke organizacije i sindikati..

Koristene zbirke: Zbirka mati¢nih knjiga, Zbirka gradevinske dokumentacije grada Karlovca,
Zbirka fotografija, Zbirka razglednica, Zbirka gradevinskih nacrta kotara Karlovac, Ogulin,
Otocac, Gospi¢, Delnice 1 Susak, Kartografska zbirka, Tiskovine

4.2.2. Knjiznica Drzavnog arhiva u Karlovcu

ujedno radi i na sredivanju i obradi arhivskoga gradiva uprave.

Poslovi u knjiznici DAKA: stru¢na i tehnicka obrada knjiznog fonda, $to ukljucuje upis knjiga
u knjigu akvizicije (smjestaj i signiranje), upis knjiga u abecedno kazalo; izdavanje knjiga i
novina iz knjiznice Arhiva na koriStenje djelatnicima DAKA 1 strankama, odnosno
istrazivacima, isklju¢ivo u Citaonici Arhiva.

Upisano 40 novih naslova, a dopunjeni su i neki postojec¢i naslovi.
Izdane knjige: 23 naslova.
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Iz spremisSta na drugom katu preseljena je zbirka Casopisa, novina i brosura, tako da se ponovno
krenulo s popisivanjem i sredivanjem iste. Periodika je podijeljena u Sest razdoblja 1 unutar
svakog razdoblja detaljno je popisan svaki naslov i broj.

IzvrSena je redovita godi$nja inventura knjiga.

4.2.3. Informiranje korisnika i mrezna stranica Drzavnog arhiva u Karlovcu
www.da-ka.hr

Na osobne upite, preko telefona i postom zainteresiranima su davani podaci o arhivskom
gradivu 1 koriStenju istoga.

Objavljivanjem informacija na svojoj mreznoj stranici DAKA se nastoji predstaviti javnosti i
prezentirati svoju djelatnost Sirem krugu korisnika. Cilj je omoguditi korisnicima da $to brze,
lakSe 1 jednostavnije steknu informacije o Drzavnom arhivu, njegovoj djelatnosti, gradivu
koje cuva, kao i nafinu na koji mogu ostvariti pristup onom gradivu koje ih zanima.
Objavljivanjem informacija o svome radu na mreznoj stranici DAKA ostvaruje transparentnost
poslovanja i obavljanja djelatnosti.

U uvjetima rada i djelovanja u okruzenju pandemije bolesti COVID-19, prvenstveno su nas
nase mrezne stranice povezivale i povezuju s korisnicima i svima zainteresiranim za gradivo
naSeg Arhiva.

6. KULTURNO-PROSVJETNA DJELATNOST
6.1. PREDAVANJA, IZLOZBE, PROMOCIJE
6.1.1. Obiljezavanje Medunarodnog dana arhiva

Zajednicka tema ove manifestacije u hrvatskim arhivima 2020. godine: Katastrofe u arhivima.
Drzavni arhiv u Karlovcu pozvao je sve zainteresirane na virtualnu Setnju u nedavnu proslost
obiljezavanjem Medunarodnog dana arhiva od utorka 9. lipnja 2020. godine. Povodom tog
znacajnog dana na svojim mreznim stranicama www.da-ka.hr Drzavni arhiv u Karlovcu
prezentira sljedeci program:

1) ,,Nit od sto godina® - film o stoljecu poslovanja ,,Pamucéne* Duga Resa

Asocijacija: Propast tvornice - Katastrofa!

Prezentacija i projekcija filma i fotografija

Sadrzaj: Ovom prigodom povodom obiljezavanja MDA predstavljamo film ,Nit od sto
godina®, koji prica pricu rije¢ju i slikom o stoljetnom uspjeSnom poslovanju i razvoju tvornice
,Pamucna industrija Duga Resa“. Film je profesionalno raden u studiju Jadran filma, vrlo je
lijep, dirljiv je 1 mnoge ¢e dirnuti do suza.

U ovoj godini katastrofa i obiljezavanja katastrofa, asocijacija na propast Pamucne industrije
Duga Resa kao katastrorf vrlo je aktualna. To je bila uspjesna tvornicama koja je osnovana za
vrijeme Austro-Ugarske, prezivjela sve ratove, ali nije pretvorbu i privatizaciju u nasoj
Hrvatskoj. Tvornica je zaposljavala preko 4000 radnika, bila je izvor egzistencije generacija na
Sirem dugoreskom podrucju, imala trziSte, proizvodila je vrlo kvalitetne 1 ekoloski prihvatljive
tkanine 1 konfekceiju 1 u dobroj mjeri izgradila grad Dugu Resu.

Ostavstina tvornice kroz pisanu rijec, slikovni materijal i jedan film vrlo je vrijedna, pohranjena
je 1 arhivisticki obradena u Drzavnom arhivu u Karlovcu.

Autorica prezentacije: Marica Basar.
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2) Stradanje zgrade Drzavnog arhiva u Karlovcu - prezentacija stradanja i predavanje

Sadrzaj: Pitanje prirodnih katastrofa najneposrednije zadire u zivotne interese, materijalni
polozaj pojedinca, zajednice i drustva u cjelini.

Glavna krajiska tvrdava Karlovac je mocvarni poluotok u nizinskom, podvodnom i
vodoplavnom prostoru, nastala u svrhu zastite granice.

Zgrada Drzavnog arhiva u Karlovcu imala je klju¢nu ulogu u ocuvanju kulturne bastine grada
Karlovca u razdoblju 1991.-1995. godine. Kada je 1991. godine zapoc¢eo Domovinski rat, grad
Karlovac svakodnevno je granatiran. Zbog Cinjenice da je jedina od kulturnih ustanova imala
atomsko skloni$te u svom podrumu, Arhiv je postao trezor za kulturno blago grada Karlovca.
Namjera ove prezentacije je prikazati svijetli primjer djelatnika Arhiva, koji su svojim
nesebi¢nim zalaganjem i u teSkim uvjetima radili na zastiti gradiva i zgrade.

Autorica: Marija Jaguni¢

Poslovi vezani uz realizaciju programa:

- [zvr$eno je istrazivanje gradiva

- IzvrSene su sve tehnicke pripreme Sto ukljucuje snimanje gradiva

- IzvrSena je priprema teksta za oglasavanje, kao i za programsku knjizicu

7. DIGITALIZACIJA, KONZERVACIJA I RESTAURACIJA GRADIVA
7.1. DIGITALIZACIJA GRADIVA - SAMOSTALNO U DAKA

DAKA nema zaposlenog IT stru¢njaka i poslove na digitalizaciji gradiva (skeniranje,
fotografiranje) obavlja pored svih ostalih poslova arhivistica (voditeljica Odjela za sredivanje i
obradu arhivskog gradiva).

Poslovi:
- Obrada fotografija u svrhu objavljivanja na mreznim stranicama DAKA.
- Digitalno snimanje gradiva za objavu na mreznim stranicama povodom Medunarodnog
dana arhiva.

7.2. KONZERVACIJA I RESTAURACIJA GRADIVA U RADIONICI ZA
KONZERVACIJU I RESTAURACIJU DRZAVNOG ARHIVA U KARLOVCU

Godine 2010. je otvorena konzervatorsko-restauratorska radionica nasega Arhiva, u kojoj su
tijekom 2020. godine izvedeni, uz odgovarajuca izvjes¢a i1 fotodokumentaciju, zahvati
konzerviranja i restauriranja te uveza arhivskoga gradiva pohranjenog u DAKA.

Za rad u radionici i knjigoveZznici nabavljen je potrebni repromaterijal. Poslove u radionici
obavlja jedna djelatnica restaurator majstor. Obavljani su sljedeéi poslovi:

FOND: HR-DAKA-001 Poglavarstvo sl. i kr. grada Karlovca (1714-1850):
Restaurirano listova — 639 kom

Uvez knjiga — 3 kom

Zastitna ambalaza — kutija — 3 kom

FOND: HR-DAKA-002 Poglavarstvo sl. 1 kr. grada Karlovca (1850-1918):
Restaurirano listova — 58 kom

Uvez knjiga - 1 kom

Zastitna ambalaza — 1 kutije
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FOND: HR-DAKA-155 Gradevinski ured u Karlovcu (Ogulin):
Restaurirani spisi — 1.017 kom
Zastitna ambalaza — kutije — 1 kom

FONDOVI: ODGOJ I OBRAZOVANIJE
Restaurirano listova — 208 kom

Uvez knjiga — 16 kom

Zastitna ambalaza — 16 kutija

ZBIRKA: HR-DAKA-139 Zbirka gradevinskih nacrta — Gradevinski kotar Ogulin —
Bolnicki i gospodarski — 79-82:

Restaurirani nacrti: 15 kom

Zastitna ambalaza — poliesterska folija: 7 kom

Zastitna ambalaza — fascikli — 4 kom

Zastitna ambalaza — mape — 1 kom

Izvrseni su i radovi za sluzbene potrebe DAKA
Knjiznica, Ra¢unovodstvo DAKA
Restaurirano listova: 2 kom

Uvez knjiga — 9 kom

Zastitna ambalaza — 2 kutije

Unibind uvez — 3 kom

Tijekom arhivisticke obrade fondova izraduju se popisi oSte¢enog gradiva i u suradnji sa
restauratorom majstorom sastavljaju se popisi gradiva koje se predlaze za uvezivanje,
restauriranje-konzerviranje.

8. MATERIJALNO-FIZICKA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA 1 ZGRADE

Zgrada Drzavnog arhiva u Karlovcu sagradena je 1980. godine od armiranog betona. Izgradena
je namjenski za ¢uvanje arhivskog gradiva, zasticena metalnim reSetkama i mrezama u suterenu
1 na ulaznim vratima, ali na spremistima ima previSe staklenih povrsina.

Arhivsko gradivo smjeSteno je u spremistima Arhiva na metalnim policama, u metalnim
ormarima ladiarima, metalnim ormarima za filmove i fotografije.

Zgrada je tijekom Domovinskog rata teSko oSte¢ena u topnickim napadima te je obnovljena
sredstvima Ministarstva kulture RH, ¢ijim su sredstvima 1996. godine izgradeni kosi krovovi,
a 2007. godine dogradena je ulazna rampa. Kako je u zgradi ugradeno dizalo, dogradnjom
ulazne rampe na glavnom ulazu uklonjena je barijera, Cime je osobama smanjene pokretljivosti
nesmetano i bez ogranicenja omoguceno koriStenje uslugama Drzavnog arhiva u Karlovcu.
Sam tijek vremena, uz redovitu upotrebu prostora, propustanje vodovodnih instalacija i
instalacija centralnog grijanja, prokiSnjavanje i izvodenje potrebnih radova na uvodenju i
popravku instalacija ostavilo je nezeljene tragove na vanjskom i na unutraSnjem prostoru, koji
iziskuju neophodnu sanaciju, rekonstrukciju i uredenje zgrade DAKA, a sukladno zahtjevima
energetske ucinkovitosti. Energetski certifikatori preporucuju izraditi projekte kompletne
sanacije 1 modernizacije zgrade $to bi ukljucivalo i njenu energetsku obnovu. Zgrada DAKA,
zbog svog fizickog stanja i1 dotrajalosti, bez kompletne sanacije i modernizacije, Sto ukljucuje
i energetsku obnovu, ne moze zadovoljiti sve bitne zahtjeve koje svaka zgrada mora zadovoljiti.
9. ODJEL ZA OPCE POSLOVE
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9.1. TAJNISTVO I ADMINISTRATIVNO POSLOVANJE

U Tajnistvu DAKA obavljaju se: op¢i, pravni i kadrovski poslovi Arhiva; organizira se skrb
za sigurnost objekta i imovine; uredski poslovi i vodi se pismohrana Arhiva, poslovi odrzavanja
objekata, nabave i odrzavanja opreme.
Obavljali su se poslovi informiranja radnika, prijem i informiranje stranaka te prijem, pregled,
protokoliranje, raspored predmeta (arhivistima i arhivskim tehni¢arima za rjeSavanje stranaka,
sluzbena posta ravnateljice), slanje 1 odlaganje rijeSenih predmeta. Obrada predmeta,
organizacija poslova na izradi preslika 1 snimaka gradiva — pisanje svih dopisa, prepisivanje i
preslikavanje (kopiranje) dokumenata za potrebe stranaka i za potrebe Arhiva.
Prac¢enje zakonskih propisa od znacaja za Arhiv i staranje o njihovoj primjeni u praksi, izrada
programa rada i izvjes¢a o radu DAKA, izrada op¢ih akata, rjeSenja i odluka, tumacenje i skrb
o njihovoj primjeni. Sudjelovanje na stru¢nim seminarima, praéenje propisa i stru¢nih ¢lanaka.
Obavljani su poslovi:
- usvezi sjednica Upravnog vije¢a DAKA
- u svezi radnih odnosa radnika DAKA: zdravstveno i mirovinsko osiguranje, izrada
plana i rjeSenja o koriStenju godi$njih odmora, registra zaposlenih u javnom sektoru,
poslovi u vezi evidencije prisutnosti na radu
- usvezi zaStite na radu i zaStite od pozara
- usvezi Zakona o pravu na pristup informacijama 1 zastite podataka
- usvezi sa sigurno$¢u zgrade, odrzavanjem zgrade, odrzavanjem, servisiranjem i
ispitivanjem instalacija i uredaja u zgradi DAKA te
- vezani za provedbu programa energetske ucinkovitosti 1 ISGE
- usvezi nabave i izrade plana nabave i izvje$¢a o javnoj nabavi, provodenja postupaka
jednostavne nabave, poslova u svezi sredi$nje javne nabave
- unos i azuriranje podataka u Registru ugovora na EOJN RH
- usvezi ispunjavanja Upitnika o fiskalnoj odgovornosti.

9.2. FINANCIJSKO POSLOVANJE

U racunovodstvu DAKA zaposlene su dvije djelatnice: voditeljica racunovodstva i
racunovodstveni referent-financijski knjigovoda.
Djelatnica ratunovodstveni referent-financijski knjigovoda je na bolovanju.

Tijekom 2020. godine obavljani su sljedec¢i poslovi:

— nastavljeno je s radom na financijsko knjigovodstvenim poslovima Arhiva u
racunalnom programu za proracunsko racunovodstvo u cilju unapredenja financijskog
poslovanja,

— izradeni su prijedlozi financijskih dokumenata i izvjeSc¢a, kao 1 normativnih akata o
financijskom poslovanju,

— vodenje poslovnih knjiga, kontiranje i knjizenje svih vrsta poslovnih dokumenata,

— izraden je godisnji popisa cjelokupne imovine i obveza (inventura) za 2019. godinu,

— wvrSen je obracun placa 1 drugih nov€anih davanja vezanih uz isplatu placa 1 obratun
ostalih materijalnih prava radnika (COP),

— obavljana je nabava roba i usluga sukladno Zakonu o javnoj nabavi, izrada godisnjih
planova nabave 1 unos u poslovne knjige, prac¢enje 1 primjena financijskih propisa te
koordinacija s financijskim ustanovama, Ministarstvom kulture Republike Hrvatske i
drugim institucijama prema potrebi.
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9.3. DOMAR-PORTIR I ODRZAVANJE CISTOCE

Tijekom 2020. godine djelatnik je obavljao sljedeée poslove:

- rukovanje ku¢nom telefonskom centralom,

- vodenje evidencije ulaska u zgradu i izlaska iz zgrade Arhiva,

- prijem stranaka i primanje zahtjeva stranaka,

- svakodnevni obilazak zgrade i prostora oko zgrade Arhiva te ukazivanje na uocene
pojave i nedostatke,

- obavljanje popravaka u zgradi (popravak elektroinstalacija, zamjena sijalica, popravci
u sanitarnim ¢vorovima i sl.) i dogovaranje potrebnih popravaka,

- skrb o instalacijama u zgradi Arhiva (vodovodne, toplovodne i elektri¢ne), strojevima
1 uredajima (podstanica za centralno grijanje, kontrola potopnih pumpi u podrumu,
elektri¢ni agregat), o njihovoj kontroli i ispravnosti i vodi odgovarajucée evidencije,

- cCiS¢enje oluka na krovu zgrade, kontrola ispravnosti grijaca oluka,

- obavljanje poslove djelatnika zaduzenog za poslove zastite od pozara i zastite na
radu te briga o sredstvima protupozarne zastite.

Dvije djelatnice na odrzavanju ¢isto¢e odrzavale su i €istile radni 1 spremisSni prostor, ¢itaonicu
1 izloZbeni prostor, podrum, hodnike, stepenista, dizalo, staklene povrSine, neposredni okoli§
zgrade.
KLASA: 612-06/21-01/05
URBROJ: 2133-62-01/01-21-01
Karlovac, 28. sije¢nja 2021.
Izvjestiteljica:
Davorka Jankovié-Skrti¢, dipl. iur.,

ravnateljica Drzavnog arhiva u Karlovcu

Doneseno na 09. sjednici (elektroni¢koj) Upravnog vije¢a Drzavnog arhiva u Karlovcu dana
28. sijenja 2021. godine

Predsjednica
Upravnog vije¢a Drzavnog arhiva u Karlovcu

Mr. sc. Marija Séulac
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