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UVOD — DRZAVNI ARHIV U KARLOVCU

Drzavni arhiv u Karlovcu (u nastavku teksta: DAKA, Arhiv) je ustanova u kulturi koja
obavlja javnu arhivsku sluzbu. Osniva¢ Drzavnog arhiva u Karlovcu je Republika Hrvatska, a
prava i duznosti osnivaca obavlja Ministarstvo kulture.

DAKA je osnovan 1960. godine kao Historijski arhiv u Karlovcu, za podrucje tadasnjih
kotareva Karlovac, Gospi¢ i Ogulin. Godine 1999. osnovan je Drzavni arhiv u Gospiéu, kao
podru¢ni drzavni arhiv, koji obavlja arhivsku sluzbu na podru¢ju Li¢ko-senjske Zupanije.
Stoga je proveden postupak razgrani¢enja i Arhivu u Gospicu predano je arhivsko gradivo
koje se odnosi na podrucje njegove djelatnosti.

RjeSenjem Ministarstva kulture Republike Hrvatske 1993. godine Arhiv je promijenio naziv u
Povijesni arhiv Karlovac, a temeljem Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (,,Narodne
novine* broj 105/97) djeluje kao Drzavni arhiv u Karlovcu.

U DAKA se obavljaju poslovi cCuvanja, zaStite, obrade i davanja na koriStenje arhivskoga
gradiva, a djelatnost se obavlja kroz sljedece ustrojbene odjele:

1) Odjel za sredivanje i obradu arhivskog gradiva

2) Odjel za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva

3) Odjel za dokumentacijsko-informacijske poslove

4) Odjel za opée poslove.

DAKA, sukladno Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima:

— vodi evidencije i dokumentaciju o javnhom dokumentarnom i javnom arhivskom
gradivu tijela javne vlasti u svojoj nadleznosti

— pruza podrsku tijelima javne vlasti u Cuvanju, zastiti, obradi, vrednovanju, odabiranju i
izlu¢ivanju javnog dokumentarnog i arhivskoga gradiva

— obavlja stru¢ni nadzor nad gradivom u posjedu tijela javne vlasti u svojoj nadleznosti
te nad privatnim arhivskim gradivom

— skrbi za gradivo u arhivu, njegov integritet, dostupnost i iskoristivost, obavlja
restauraciju, konzervaciju i snimanje gradiva

— preuzima, obraduje 1 digitalizira javno arhivsko gradivo u okviru svoje nadleznosti,

— prikupljaj 1 obraduju privatno arhivsko gradivo

— omogucuju i poticu koriStenje arhivskoga gradiva

— prireduje izlozbe, predavanja i druge oblike predstavljanja arhivskoga gradiva i
arhivske djelatnosti javnosti

— bavi se znanstvenim i stru¢nim radom na podruéju informacijskih znanosti, povijesti i
drugih bliskih disciplina

— objavljuju arhivsko gradivo i druge publikacije

Drzavni arhiv u Karlovcu u svojim spremistima ¢uva arhivsko gradivo nastalo djelovanjem
najvaznijih upravnih, pravosudnih, gospodarskih, kulturnih, zdravstvenih 1 drugih institucija,
te istaknutih obitelji i pojedinaca na podrucju:
- Karlovacke zupanije: gradovi: Karlovac, Duga Resa, Ogulin, Ozalj i Slunj;
op¢ine: Barilovi¢, Bosiljevo, Cetingrad, Dragani¢, Generalski Stol, Josipdol, Krnjak,
Lasinja, Netreti¢, Plaski, Rakovica, Ribnik, Saborsko, Tounj, Vojnié¢ i Zakanje.
- Primorsko-goranske zupanije - grad Vrbovsko
- Sisacko-moslavacke Zupanije - op¢ine: Gvozd (Vrginmost) 1 Topusko
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Na tom podru¢ju DAKA vrsi nadzor nad arhivskim i dokumentarnim gradivom i poduzima
zakonske mjere za zastitu gradiva.

Danas u nasim arhivskim spremiStima ¢uvamo i skrbimo za arhivsko gradivo u koli¢ini od
oko 4000 duznih metara, od kojeg najstariji dokument potjece iz 1497. godine. Gradivo
obuhvaca izvorne dokumente iz oblasti uprave, pravosuda, prosvjete, znanosti, kulture,
zdravstva i socijalnih ustanova, gospodarstva, udruga i drustveno politickih organizacija. Tu
su i zbirke isprava, gradevinskih nacrta i planova, mati¢nih knjiga, zemljovidnih karata,
razglednica, fotografija.

Rjesenjem Hrvatskog drzavnog arhiva od 04. studenog 2011. godine za cjelinu arhivskih
fondova i zbirki u posjedu Drzavnog arhiva u Karlovcu utvrdeno je svojstvo kulturnog dobra.

Tijekom 2019. godine nastavljen je rad na zastiti arhivskog gradiva u nastajanju, rad na zastiti
gradiva pohranjenog u DAKA, rad na sredivanju i obradi arhivskoga gradiva u DAKA te
davanju gradiva na koriStenje.

U prosincu 2018. godine, na temelju Odluke Ministarstva kulture Republike Hrvatske o planu
prijama za zaposljavanje pripravnika u reguliranim djelatnostima iz sektora kulture za 2018.
godinu, KLASA: 130-01/18-01/0002, URBROJ: 532-02/1-18-06 od 19. studenoga 2018.
godine i Plana prijema pripravnika u sektoru kulture za 2018., u provodenju mjere Hrvatskog
zavoda za zapoSljavanje ,,Stjecanje prvog radnog iskustva/pripravnistva®, sklopljena su dva
ugovora o radu na odredeno vrijeme u trajanju od 12 mjeseci — za radno mjesto arhivist
pripravnik i tri ugovora o radu na odredeno vrijeme u trajanju od 12 mjeseci — za radno
mjesto arhivski tehnicar pripravnik, istim pripravnicima prestao je radni odnos u DAKA
12.12.2019. godine.

Kako je 31.12.2018. radnica na radnim mjestu voditelj ra¢unovodstva (racunovoda) otisla u
mirovinu, isto je radno mjesto popunjeno 01.04.2019. godine.

Odlasci u mirovinu:

U Arhivu je do 31.12.2019. godine bilo zaposleno 19 radnika (od ukupno 21), jer su tijekom
godine 2 zaposlenika oti$la u mirovinu te im je prestao radni odnos u DAKA:

- 15.03.2019. — zaposlenik na radnom mjestu arhivist specijalist ujedno i voditelj Odjela za
zaStitu arhivskog 1 registraturnog gradiva izvan arhiva.

- 30.09.2019. — zaposlenik na radnom mjestu arhivist specijalist u Odjelu za sredivanje i
obradu arhivskog gradiva.

Odlaskom djelatnika u mirovinu njihovi poslovi su se obavljali preraspodjelom izmedu
preostalih zaposlenika, Sto ne moze biti trajno rjeSenje, jer su se poslovi obavljali s
teSkocama, sukladno raspolozivim kadrovskim moguénostima i moguénostima radnika da,
pored poslova svojega radnog mjesta, obavljaju i druge poslove.
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1. NADZOR NAD ARHIVSKIM | DOKUMENTARNIM GRADIVOM
(Vanjska sluzba)

Poslove u Odjelu za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva (Vanjska sluzba)
tijekom 2019. godine obavljao je 1 radnik: arhivski tehnicar (koji obavlja i poslove sredivanja
gradiva 1 rjeSavanja zahtjeva stranaka u predmetima gradiva fondova: SO i NOO Duga Resa,
SO 1 NOO Vojni¢, Ministarstvo financija-Porezna uprava-Podru¢ni ured Karlovac-Ispostava
Karlovac, a koji je tijekom 2019. godine rjeSavao 90 zahtjeva).

Poslove u Vanjskoj sluzbi, pored poslova svoga radnog mjesta, obavljao je sukladno
moguénostima i raspolozivom radnom vremenu, i struéni savjetnik za pravne poslove DAKA.

Naime, djelatnik arhivist specijalist ujedno i voditel] Odjela za zastitu arhivskog i
registraturnog gradiva izvan arhiva od rujna 2018. godine je bio privremeno nesposoban za
rad, a 15.03.2019. godine oti$ao je u prijevremenu starosnu mirovinu.

Rad u Odjelu bez zasnivanja radnog odnosa s novim zaposlenikom na radnom mjestu arhivist,
bio je povezan s velikim teskoama. Razlozi: poslovi arhiviste u Vanjskoj sluzbi obuhvacaju
niz struénih i odgovornih poslova koji su vazni za redovno funkcioniranje svakog arhiva, pa
tako i Drzavnog arhiva u Karlovcu i nije ih moguce trajno preraspodijeliti na nekog drugog
zaposlenika Arhiva. Te poslove nije bilo moguée povijeriti niti pripravnicima (arhivist i
arhivski tehnic¢ar kojima je radni odnos prestao 12.12.2019.), koji su pomagali u obavljanju
struénih arhivistickih poslova.

1. NADZOR NAD JAVNIM DOKUMENTARNIM I JAVNIM ARHIVSKIM
GRADIVOM I1ZVAN ARHIVA

1.1.  Nadzor nad javnim gradivom
IzvrSen je nadzor nad zastitom gradiva devet stvaratelja o ¢emu su sastavljeni zapisnici o
pregledu:

- na podruéju Karlovacke Zupanije (9):

- na podruéju Grada Karlovca (1)

v

Skolstvo (1)

1) Osnovna $kola Grabrik, Karlovac

Na podru¢ju Grada Ogulina (2)

Skolstvo (2)

1) Prva osnovna $kola Ogulin
2) Osnovna skola Ivane Brli¢ Mazurani¢, Ogulin

Na podru¢ju Opéine Barilovié¢ (2)

Lokalna samouprava (1)
1)Op¢ina Barilovi¢
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.

Skolstvo (1)

1) Osnovna skola Barilovi¢

Na podruéju Opéine Draganié (2)

Lokalna samouprava (1)
1) Op¢ina Draganic¢

.

Skolstvo (1)

1) Osnovna skola Dragani¢

Na podru¢ju Opéine Krnjak (2)

Lokalna samouprava (1)
1) Op¢ina Krnjak

%

Skolstvo (1)
2) Osnovna $kola Katarine Zrinski, Krnjak

1.2.  NADZOR NAD IZLUCIVANJEM BEZVRIJEDNOG GRADIVA
1.2.1. RjeSenja o odobrenju izludivanja

U izvjestajnom razdoblju izradeno je 46 rjesenja o odobrenju izlucivanja, i to za
slijede¢e imatelje/stvaratelje: Ministarstvo financija-Poreznu upravu—Podru¢ni ured Sisak-
Ispostavu  Petrinja-Samostalne izvrsitelje Vrginmost, Hrvatske $ume-Upravu Suma
Podruznicu Karlovac(za gradivo Sumarije Rakovica), Hrvatske $ume-Upravu Suma
Podruznicu Karlovac(za gradivo Sumarije Cetingrad), Hrvatske $ume-Upravu Suma
Podruznicu Karlovac(za gradivo Sumarije Slunj), Javnog biljeznika Snjezanu Plaveti¢ Zrnié
iz Karlovca, Hrvatske sume-Upravu Suma Podruznicu Ogulin, Ministarstvo financija-Poreznu
upravu—Podruéni ured Karlovac-Ispostavu Ogulin-Samostalne izvrsitelje Vojni¢, Ministarstvo
rada i mirovinskoga sustava( za gradivo Ispostave u Karlovcu), Ministarstvo financija-
Poreznu upravu—Podru¢éni ured Karlovac-Ispostavu Duga Resa, Ministarstvo financija-
Poreznu upravu—Podruéni ured Karlovac-Ispostavu Ogulin, Ministarstvo financija-Poreznu
upravu—Podru¢ni ured Karlovac-Ispostavu Ogulin-Samostalne izvrSitelje Slunj, trgovacko
drustvo "Cisto¢a” d. o. o. Karlovac, Ministarstvo zdravstva-Upravu za sanitarnu inspekciju-
Sektor Zupanijske sanitarne inspekcije-Sluzbu za SrediSnju Hrvatsku-lspostavu Karlovac,
Hrvatske Sume-Upravu Suma Podruznicu Karlovac(za gradivo RJ "Transport i mehanizacija
Karlovac”), Zavod za javno zdravstvo Karlovacke Zupanije, Hrvatski zavod za zdravstveno
osiguranje-Podru¢nu sluzbu Karlovac, Ministarstvo financija-Poreznu upravu—Podruc¢ni ured
Karlovac, Ministarstvo financija-Poreznu upravu—Podru¢ni ured Karlovac-Ispostavu
Karlovac, Javnog biljeznika Zdravku Bi$¢anin iz Duge Rese, Hrvatske $ume-Upravu Suma
Podruznicu Karlovac(za gradivo Sumarije Karlovac), Opéu bolnicu i bolnicu branitelja
domovinskog rata Ogulin, Hrvatske $ume-Upravu Suma Podruznicu Karlovac(za gradivo
Sumarije Duga Resa), Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje-Podruéni ured u Karlovcu,
Centar za socijalnu skrb Slunj, Centar za socijalnu skrb Duga Resa, Karlovacku ljekarnu
Karlovac, trgovacko drustvo “Zelenilo” d. o. o. Karlovac, Specijalnu bolnicu za produzeno
lijeCenje Duga Resa, Ured drzavne uprave u Karlovackoj Zupaniji, Drzavnu geodetsku
upravu(za gradivo Ispostave za katastar nekretnina Topusko), Centar za socijalnu skrb
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Karlovac, Dom za starije i nemo¢ne osobe “Sveti Antun” Karlovac, Op¢insko izborno
povjerenstvo Opéine Rakovica, Karlovadku banku d. d. Karlovac, Osnovnu kolu Svaréa,
Karlovac, Zupanijsko izborno povjerenstvo Karlovatke Zupanije, Grad Duga Resa(tri
rjeSenja), Gradsku knjiznicu “Ivan Goran Kovaci¢” Karlovac, Hrvatske $ume-Upravu Suma
Podruznicu Karlovac(za gradivo Sumarije Dragani¢), Javnog biljeznika Ivanku Anti¢ iz
Karlovca, Osnovnu Skolu “Ivan Goran Kovaci¢” Duga Resa, Opcinsko izborno povjerenstvo
Op¢ine Topusko, Opcinsko izborno povjerenstvo Opcine Gvozd i Opcinsko izborno
povjerenstvo Op¢ine Lasinja.

Ukupna koli¢ina registraturnog gradiva za koje je odobreno izlu¢ivanje iznosi 1401,72 duzna
metra, s time da je rjeSenje o odobrenju izluéivanja za Drzavnu geodetsku upravu SrediSnji
ured(gradivo Ispostave za katastar nekretnina Topusko) izdano za gradivo izrazeno u
arhivskim jedinicama kao 39 sveznjeva, pa u izreci nasega rjeSenja stoji da imatelj/stvaratelj
mora u zapisniku o izlu¢ivanju navesti to¢nu koli¢inu u duznim metrima.

1.2.2. Primjedbe na Prijedlog i Popis gradiva za izlucivanje

Dopisi s primjedbama na Prijedloge odnosno Popise gradiva predloZenog za izlu¢ivanje
upuceni su: Centru za socijalnu skrb Ogulin, Ministarstvu zdravstva-Upravi za sanitarnu
inspekciju-Sektoru Zupanijske sanitarne inspekcije-Sluzbi za Sredis$nju Hrvatsku-Ispostavi
Karlovac, Ministarstvu financija-Poreznoj upravi—-Podru¢nom uredu Karlovac, Hrvatskim
Sumama-Upravi Suma Podruznici Karlovac(za gradivo Sumarije Duga Resa), Osnovnoj skoli
Svaréa iz Karlovca, Opéoj bolnici i bolnici branitelja domovinskog rata Ogulin, Centru za
socijalnu skrb Duga Resa, Uredu drzavne uprave u Karlovackoj Zupaniji, Centru za socijalnu
skrb Karlovac, trgovaékom drustvu "DIP Commerce” d. d. Ogulin, Zupanijskom izbornom
povjerenstvu Karlovacke zupanije, Gradu Dugoj Resi, Op¢inskom izbornom povjerenstvu
Op¢ine Kamanje, Osnovnoj Skoli “Ivan Goran Kovaci¢” Duga Resa, Op¢inskom izbornom
povjerenstvu Opc¢ine Topusko, Opcinskom izbornom povjerenstvu Opcéine Vojnic,
Op¢inskom izbornom povjerenstvu Opc¢ine Bosiljevo 1 Op¢inskom izbornom povjerenstvu
Op¢ine Barilovic.

1.3. EVIDENCIJE O ARHIVSKOM | DOKUMENTARNOM GRADIVU
1.3.1. Dostava popisa gradiva

U izvjestajnom razdoblju dostavili su popis gradiva: Drzavna geodetska uprava Podru¢ni ured
za katastar Karlovac-Ispostava Vojni¢ (preslika arhivske knjige), Centar za socijalnu skrb
Ogulin, Karlovacka banka d.d.(dva popisa, jedan za Upravu banke, dostavljen 25. 01. 2019. i
drugi popis dostavljen za ostalo gradivo od 28. 01. 2019.), Ministarstvo zdravstva-Uprava za
sanitarnu inspekciju-Sektor zupanijske sanitarne inspekcije-Sluzba za SrediSnju Hrvatsku-
Ispostava Karlovac, Op¢ina Kamanje(XML datoteka), Centar za socijalnu skrb Slunj,
"Zelenilo” d.o.o. Karlovac(dostavljen popis i u XML datoteci i u konvencionalnom obliku),
Drzavna geodetska uprava Podru¢ni ured za katastar Karlovac-Ispostava Slunj (preslika
arhivske knjige), Osnovna Skola Slunj, Javni biljeznik Tea Ivi¢ Jenka¢ iz Ozlja(XML
datoteka), Drzavna geodetska uprava Podru¢ni ured za katastar Karlovac-Ispostava Duga
Resa (preslika arhivske knjige), Javni biljeznik Zdravka BiS¢anin iz Duge Rese(XML
datoteka), Javni biljeznik Blanka Zaja iz Karlovca(XML datoteka), Opéina Draganié(preslika
arhivske knjige) i Osnovna skola Ivane Brli¢ Mazurani¢, Ogulin.
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1.3.2. Opdi akt o zastiti arhivskog i dokumentarnog gradiva i
Posebni popisi gradiva s rokovima ¢uvanja

1.3.2.1. Rjesenja o suglasnosti na pravilnik i 0 odobrenju posebnog popisa

U izvjestajnom razdoblju izradena su rjesenja o suglasnosti na Pravilnik i o odobrenju Popisa
javnog dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja za Specijalnu bolnicu za produzeno
lijeCenje Duga Resa i za Centar za socijalnu skrb Ogulin.

1.3.2.2. Primjedbe na pravilnik i posebni popis

Primjedbe na nacrt Pravilnika i Popisa javnog dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja
upucene su Centru za socijalnu skrb Ogulin(dva dopisa s primjedbama), Gradu Ozlju,
Specijalnoj bolnici za produzeno lije¢enje Duga Resa, Op¢ini Ribnik, Centru za posjetitelje
Ivanina kuca bajke, Ogulin 1 Op¢ini Barilovi¢.

Primjedbe na nacrt Popisa javnog dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja upucene su
Zupanijskom sudu u Karlovcu.

Dopisi s prethodnom suglasnosti na nacrt Pravilnika i Popisa javnog dokumentarnog gradiva s
rokovima ¢uvanja upuceni su Centru za socijalnu skrb Ogulin i Centru za posjetitelje Ivanina
kuca bajke, Ogulin.

Dopisi s uputama u vezi izrade Pravilnika i Popisa javnog dokumentarnog gradiva s rokovima
¢uvanja upuceni su trgovackom drustvu “Rakovica” d. o. o. Rakovica, trgovackom drustvu
"Spelekom” d. 0. 0. Rakovica 1 Zavi¢ajnom muzeju u Ogulinu.

1.4. PREUZIMANJE ARHIVSKOG GRADIVA

U izvjestajnom razdoblju zaprimljeni su prijedlozi za preuzimanje gradiva Ureda drzavne
uprave u Karlovackoj zupaniji(tri prijedloga), Gradskog muzeja Karlovac, Ministarstva
unutarnjih poslova-Policijske postaje Ogulin i Osnovne $kole Ivane Brli¢ Mazuranié, Ogulin.

Preuzeto je gradivo Ureda drzavne uprave u Karlovackoj zupaniji, 1 to:

- parice vjen€anih pravoslavne Zupe Trebinja od 1878.-1939., parice umrlih pravoslavne Zupe
Trebinja od 1901.-1939. g.,

- parice rodenih Zupe Gornji Skrad-Op¢ina Vojni¢ od 1907.-1939. g, parice vjencanih zupe
Gornji Skrad-Op¢ina Vojni¢ od 1878.-1939. g. i parice umrlih zupe Gornji Skrad-Op¢ina
Vojni¢ od 1878-1938. g.

Takoder je preuzeto gradivo Opc¢inskog suda u Karlovcu temeljem prijedloga za preuzimanje
gradiva zaprimljenog u DAKA u 2018. godini.

Ukupna koli¢ina preuzetog arhivskoga gradiva u 2019. godini iznosi oko 31,49 duznih
metara.
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2. SREDIVANJE I OBRADA ARHIVSKOGA GRADIVA

Prema Programu rada na sredivanju i obradi arhivskog gradiva nastavljeno je sredivanje i
obrada arhivskog gradiva i izrada znanstveno-obavijesnih pomagala (inventara i popisa) te je
nastavljen rad na popisivanju fondova DAKA.

Pored radova na sredivanju i obradi gradiva struc¢ni djelatnici Arhiva ve¢ su sredenim i
obradenim fondovima, odnosno fondovima za koje su izradena znanstveno-obavijesna
pomagala, vrsili pripajanje gradiva koje je preuzimano u Arhiv.

Odlaskom u mirovinu djelatnika arhiviste specijaliste izvrSena je preraspodjela poslova na
preostale djelatnike, tako da su se i poslovi obavljali sukladno raspolozivim kadrovskim i
vremenskim moguénostima.

U sastavu Odjela djeluje i radionica za konzervaciju i restauraciju gradiva.

2.1. UPRAVA JAVNE SLUZBE

HR-DAKA-0001  POGLAVARSTVO SLOBODNOG | KRALJEVSKOG
GRADA KARLOVCA (Magistratus L. et R. Civitatis
Carlostadiensis) - Karlovac (1763.-1850.) [1714./1762.];
1763.-1850.

Poslovi:

Nastavak sredivanja gradiva fonda. Spisi su na latinskom i njemackom, manji dio na
hrvatskom, talijanskom, madZarskom 1 francuskom jeziku.

Nastavljeno je sredivanje spisa iz godina: 1793. do 1800. Ukupno je sredeno 15 novih kutija
spisa (1,5 d/m).

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Tijekom 2019. godine arhivist, ujedno skrbnik za starije arhivsko gradivo, Pored dezurstva u
¢itaonici DAKA, rjeSavao je zahtjeve 50 korisnika i istrazivaca, davao je podatke i omogucio
istrazivanje i struénu pomo¢ pretrazivanjem gradiva fondova do 1945. godine te fondova
odgoja i obrazovanja, a preuzeo je i poslove vezane za: Zbirku mati¢nih knjiga

Ostali poslovi:

- sredivanje fonda HR-DAKA-163: Obiteljski fond Spisi¢

- transliteracija gradiva o Nikoli Tesli koje gradivo ¢uvamo u DAKA

- arhivska pedagogija

- predavanje: Sedmi i osmi svezak Izvora za povijest grada Karlovca ,,Oporuke 1730.-1771.“ i
,,Oporuke 1771.-1781.%, na Adventskim susretima u Arhivu predstavio je Antonio Bosio,
arhivist specijalist, priredivac.
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HR-DAKA-18 NARODNI ODBOR KOTARA OGULIN
(1945.-1962.); 1945.-1962.[1963.]
Poslovi:
Nastavak sredivanja nesredenog i izmijeSanog gradiva za razdoblje od 1950.-1963. - 80
kutija

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Pored dezurstva u ¢itaonici DAKA, djelatnica arhivski tehni¢ar i skrbnik za arhivska
spremista, rjesavala je i zahtjeve stranaka: novije gradivo uprave podru¢ja Ogulini Ozlja.
Tijekom 2019. godine ukupno je rijesila 70 zahtjeva stranaka.

HR-DAKA-316 SKUPSTINA OPCINE KARLOVAC
(1963. —1993.); 1963.-1993.

Poslovi:
Nastavak sredivanja gradiva

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Djelatnik arhivski tehniCar, skrbnik za arhivska spremiSta, pored radova na sredivanju
gradiva tijekom 2019. godine zaprimio je i rijeSio ukupno 239 zahtjeva stranaka
pretrazivanjem gradiva uprave, i to gradiva u predmetima gradevinske dokumentacije
(gradevinske i uporabne dozvole, projekti) s podrucja grada i kotara Karlovac (poslije 1945.),
gradiva fonda HR-DAKA-0513 Op¢inska uprava drustvenih prihoda Karlovac (1951-1990);
1955-1991. (kupoprodajni i darovni ugovori).

HR-DAKA-195 SKUPSTINA OPCINE SLUNJ (1963. — 1990.); 1963. — 1972.

Poslovi:

Sredivanje gradiva: ukupno 126 kutija (12,6 d/m), od kojih je nakon izvrSenog izdvajanja
zapisnika sjednica (cca 7 kutija) 1 izlu€ivanja spisa kojima su istekli rokovi ¢uvanja (cca 54
kutije) ostalo sredeno 65 kutija (6,5 d/m) spisa op¢e upravnog postupka.

- arhivska tehniCarka pripravnica:

Sredivanje gradiva i izrada arhivskog popisa za dio fonda HR-DAKA-195 Skupstina opéine
Slunj (1963. —1990.); 1963. — 1972.: knj. 32, kut. 548; 56 d/m. Poslovi su obuhvacali:

1. Sredivanje 1 izrada popisa registraturnih knjiga ( 32 knjige, koli¢ina cca 1 d/m ),

2. Sredivanje opce upravnih spisa iz 1968. godine i izrada popisa tehnickih jedinica (koliina
prije sredivanja cca 42 kutije; 4,2 d/m),

3. Sredivanje 1 izradu popisa gradiva serije Gradevinski projekti (koli¢ina cca 20 kutija; 2
d/m).

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:
Arhivistica, ujedno skrbnik za novije arhivsko gradivo, tijekom 2019. godine, pored dezurstva
u ¢itaonici DAKA, rjeSavala je i 40 zahtjeva stranaka - fondovi uprave poslije 1945. godine.

Ostali poslovi:

- Upisi u Registar fondova i zbirki DAKA
- izrada Vodic¢a za fondove mjesnih narodnih odbora
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- mentorstvo:

- za dopunski ispit za zvanje visi arhivski tehni¢ar: davanje uputa oko izrade arhivskog
popisa za fond HR-DAKA-152 Sudbeni stol Ogulin (1873. — 1927.); 1873 - 1927: knj. 18,
kut. 38; 4,3 d/m i izrada Izvjesca o izvrSenom prakti¢énom radu.

- za arhivsku tehnicarku pripravnicu: izraden prijedlog teme prakti¢nog rada:
Sredivanje gradiva i izrada arhivskog popisa za dio fonda HR-DAKA-195 Skupstina op¢ine
Slunj (1963. — 1990.); 1963. — 1972.: knj. 32, kut. 548; 56 d/m.

HR-DAKA-0355 UDRUZENA SAMOUPRAVNA ZAJEDNICA ZA
ZAPOSLJAVANJE KARLOVAC - Karlovac
(1975.-1990.); 1975.-1989.

Poslovi:
Nastavak sredivanja gradiva

GRADIVO NASTALO RADOM ORGANA UPRAVLJANJA RSK (1991.-1995.)

Poslovi:
Nastavak sredivanja gradiva nastalog radom organa upravljanja Republike Srpske Krajine
RSK (1991.-1995.) koje je pohranjeno u Drzavom arhivu u Karlovcu.

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:
Tijekom 2019. godine arhivistica, ujedno skrbnik arhivske knjiznice, pored dezurstva u
¢itaonici DAKA, rjeSavala je zahtjeve 36 korisnika i istraziva¢a - novije gradivo uprave
podrucja Vrginmosta i Vrbovskog.

Ostali poslovi:
- sudjelovanje u kulturno-prosvjetnoj djelatnosti DAKA vezano za Medunarodni dan arhiv:
istrazivanje i priprema gradiva te postav izlozbe:* Bicikl ljubavi moja — Bicikl nas
karlovacki*
- Izlaganje i prezentacija na kongresu ,,Zastita kulturne bastine Grada Zagreba u kriznim
uvjetima“ odrzanom 13. prosinca 2019. godine

- mentorstvo:

- mentor arhivistici pripravnici na izradi teme stru¢nog rada: Arhivisticko sredivanje
gradiva i izrada inventara za arhivski fond: HR-DAKA-0030 NARODNI ODBOR OPCINE
CETINGRAD (1952-1962), knj. 12, kut. 50; oko 5,20 d/m.

2.2. PRAVOSUDE
HR-DAKA-0426 OPCINSKI/KOTARSKI SUD U KARLOVCU
Poslovi:

- nastavak sredivanja i popisivanja gradiva serije ostavinski predmeti
- sredivanje 1 popisivanje gradiva serije kazneni predmeti
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HR-DAKA-152 SUDBENI STOL OGULIN (1873.-1927.); 1873.- 1927.:
knj. 18, kut. 38; d/m 4,3. AP

Poslovi:

Sredeno je gradivo i izraden arhivski popis kao tema prakti¢énog rada za polaganje dopunskog
strucnog ispita u arhivskoj struci za arhivsku tehnicarku DAKA Maju Vrazi¢ koja je stekla
stru¢no zvanje Visi arhivski tehnicar, Specijalnost: Visi informaticki tehnicar.

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Pored dezurstva u citaonici DAKA, djelatnica visi arhivski tehnicar i1 skrbnik za arhivska
spremista, tijekom 2019. godine djelatnica je rjeSavala 30 zahtjeva trazenjem podataka u
gradivu fondova pravosuda koje cuvamo u DAKA.

Ostali poslovi:
- izrada preslike i1 skeniranje dokumentaciju za potrebe stranaka i sluzbenu dokumentaciju
DAKA.

2.4. PROSVJETA | KULTURA

HR-DAKA 429 VISA TEHNOLOSKA SKOLA KARLOVAC
[1955. — 1958.] 1959. — 1983. [1984. — 1987.]:
knj. 25, kut. 136; d/m 14, SI

Poslovi:
Zavrsetak sredivanja i izrada sumarnog inventara.

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Arhivistica koja radi na sredivanju fondova prosvjete, ujedno voditeljica Odjela za
informacijsko-dokumentacijske poslove, pored dezurstva i voditeljstva u Citaonici DAKA,
tijekom 2019. godine zaprimila je i pretrazivanjem gradiva fondova prosvjete rjesavala 50
zahtjeva.

Ostali poslovi:

- arhivska pedagogija

- mentorstvo: mentor arhivskoj tehnicarki pripravnici na izradi teme prakticnog rada:
Sredivanje gradiva i izrada arhivskog popisa za fond: HR-DAKA-217 EKONOMSKA
SKOLA KARLOVAC; 1948 — 1968: knj. 83, kut. 20; 5 d/m

2.5. GOSPODARSTVO

HR-DAKA- 154 IZGRADNJA KONSTRUKCIJE d.d. u ste¢aju Ogulin
Poslovi:

- zavrSetak sredivanja gradiva.

Sredeno je 34 kutije arhivskog gradiva ili 3,4 d/m, oko 60 registratora i jedna velika kutija
personalnih dosjea.
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Poslovi u svezi koristenja gradiva:

- Arhivistica, ujedno voditeljica Odjela za sredivanje i obradu arhivskog gradiva, tijekom
2019. godine, na zahtjeve 52 korisnika i istrazivaca, davala je podatke pretrazivanjem gradiva
fondova i zbirki s podrucja uprave (do 1945. godine), fondova gospodarstva, zdravstva, zbirke
gradevinske dokumentacije grada Karlovca.

Ostali poslovi:

- sudjelovanje u kulturno-prosvjetnoj djelatnosti DAKA vezano za Medunarodni dan arhiv:
istrazivanje 1 priprema gradiva te postav izlozbe: ,Bicikl ljubavi moja — Bicikl na$
karlovacki*

- poslovi na izradi preslika, kao i digitalnom snimanju fotografiranjem ili skeniranjem
gradiva.

- mentorstvo: mentor arhivisti pripravniku na izradi teme stru¢nog rada: Arhivisticko
sredivanje gradiva izrada sumarnog inventara fonda: HR-DAKA-0108 ZANATSKO
KOMUNALNA KOMORA KOTARA OGULIN — Ogulin (1950-1962); 1950-1962: knj. 12,
kut. 27; 3 d/m.

HR-DAKA-435 PAMUCNA INDUSTRIJA DUGA RESA - Duga Resa
1946.-2011.

Poslovi:

Sredivanje personalne dokumentacije - 239 kutija, 24 d/m

HR-DAKA-613 KIO d.o.o. KARLOVAC- Karlovac
1946.- 2006.

Poslovi:
Sredivanje personalne dokumentacije - 72 kutija, 7,2 d/m

HR-DAKA- 614 JUGOSLAVENSKE DRZAVNE ZELJEZNICE
- DIREKCIJA ZELJEZNICA KARLOVAC
(1949.-1951.): knj. 3, kut. 175; d/m 22. AP

Poslovi:
Zavrsetak sredivanja gradiva i izrada popisa gradiva.

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Djelatnik arhivski tehnicar, ujedno i skrbnik za arhivska spremista, tijekom 2019. godine,
rjeSavao je 262 zahtjeva stranaka, pripremao 1 potrazivao podatke iz gradiva fondova koje
¢uvamo u Arhivu, prvenstveno podatke o placama, radnom stazu, ostvarujuci suradnju s
zaposlenicima Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje Podru¢ni ured u Karlovcu.

Ostali poslovi:
- sredivanje fonda HR-DAKA-0355 Udruzena samoupravna zajednica za zapoSljavanje
Karlovac

- sredivanje, uz pomo¢ pripravnika, personalne dokumentacije fondova: HR-DAKA-435
Pamucna industrija Duga Resa i HR-DAKA-613 KIO d.o.0. Karlovac.
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2.8. OBITELJSKI | OSOBNI ARHIVSKI FONDOVI
HR-DAKA-163 OBITELJSKI FOND SPISIC (1497.-1913.): kut. 12; d/m 1,2. SI

Poslovi:
- zavrietak sredivanja gradiva Obiteljskog fonda Spisi¢ i izrada sumarnog inventara.

2.9. ZBIRKE
2.9.1. HR-DAKA-608 KARTOGRAFSKA ZBIRKA (1684.-1994.), d/m 9

Poslovi:
- izraden analiti¢ki invenatar

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Arhivist na sredivanju gradiva politi¢nih stranaka, DPO-a i udruga te zbirki, ujedno skrbnik
arhivskih zbirki, pored dezurstva u ¢itaonici Arhiva, pretrazivao je i pripremao za koriStenje
gradivo za 41 korisnika (stranke i istrazivaci). S 30.09.2019. godine otiSao je u starosnu
mirovinu.

Ostali poslovi:

- mentorstvo: mentor arhivskom tehni¢aru pripravniku na izradi teme prakticnog rada:
Sredivanje gradiva i izrada arhivskog popisa za fond: HR-DAKA-498 OPCINSKO
SINDIKALNO VIJECE SLUNTJ (1960 — 1990);1963 — 1989; knjiga 16, kut. 58, 7,2 d/m.

3. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA DAKA

Za stru¢no usavrsavanja djelatnici Arhiva koristili su arhivisticku, pravnu 1 povijesnu
Literaturu te su prisustvovali na struénim i znanstvenim skupovima.

4. KORISTENJE ARHIVSKOGA GRADIVA
4.1. 1ZDAVANJE POTVRDA | INFORMACIJA

Za potrebe stranaka - pravnih i fizi¢kih osoba, na pismene zahtjeve, izdavane su preslike
I potvrde iz arhivskog gradiva pronalazenjem podataka u gradivu fondova koje cuvamo.
Postupanje po zahtjevima stranaka obuhvaca sljedece poslove:

- trazenje podataka sadrzanih u gradivu te, prema potrebi, rad s istrazivacem u ¢itaonici
DAKA (8to ukljucuje i pripremu i dopremanje gradiva u ¢itaonicu za uvid i istraZivanje
stranaka kao 1 pomo¢ kod istrazivanja i davanje podataka o gradivu)

- izradu preslika odnosno snimaka dokumenata.

Zahtjevi stranka odnose se na izdavanje podatka iz gradiva radi: legalizacije objekata,
sredivanja zemljiSno-knjiznog stanja, sredivanja imovinsko-pravnih odnosa, ostvarivanja
prava u sudskim postupcima, ostvarivanja prava iz radnog odnosa, provjere vjerodostojnosti
svjedodzbi... Zahtjevi su rjeSavani pretezito izdavanjem preslika: gradevnih dozvola,
uporabnih i lokacijskih dozvola, projekata, kupoprodajnih ugovora, upisa u maticne knjige
ucenika, mati¢ne knjige radnika, matice rodenih, vjencanih i umrlih, knjige ovjera...
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Na podnesene zahtjeve stranke su dobile pismene odgovore pozitivne ili negativne.
Dokumenti su davani na uvid ovlaStenim osobama Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje Podruc¢ni ured u Karlovcu (utvrdivanje radnog staza, podataka o placama), Ureda
za graditeljstvo grada Karlovca, Ureda za graditeljstvo grada Duge Rese i Ureda za
graditeljstvo Karlovacke zupanije (zbog sravnjivanja sa izvornikom 1 utvrdivanja
pravomoc¢nosti).

Tijekom 2019. godine ukupno je u urudzbenom zapisniku zaprimljeno 986 zahtjeva stranaka,
tj. privatnih i pravnih osoba, za ostvarivanje odredenih prava te istrazivaca i drugih korisnika
gradiva. Tako su podneseni zahtjevi koji se odnose na: podatke o placi (isplatne liste, obrasci
M4), podatke o radnom stazu (mati¢ne knjige radnika, personalni dosjei), podatke o
Skolovanju, gradevinsku dokumentaciju (gradevinske, uporabne dozvole, projekti), podatke iz
mati¢nih knjiga, sudskih predmeta i sl., samostalno istrazivanje gradiva u ¢itaonici DAKA.
Kako su neki zahtjevi kompleksniji i iziskuju tematska istrazivanja gradiva vise fondova,
zahtjevi u takvim predmetima dodjeljivani su na postupak arhivistima koji vode odnosne
fondove, te arhivskim tehnicarima, tako da je u takvim sluc¢ajevima jedan zahtjev obradivalo
viSe djelatnika.

4.2. CITAONICA - KNJIZNICA - INFORMACIJE (ODJEL ZA
DOKUMENTACIJSKO-INFORMACIJSKE POSLOVE - INDOK)

4.2.1. Citaonica

Dezurstvo u Citaonici obavljali su, pored redovnih poslova na sredivanju i obradi gradiva,

struéni djelatnici Arhiva (arhivisti i arhivski tehnicari), a prema utvrdenom rasporedu

dezurstva u ¢itaonici DAKA — tjedna dezurstva.

Tijekom 2019. godine u evidencije je upisano ukupno 202 korisnika koji su ostvarili 383
posjeta.

U citaonici je koriSteno arhivsko gradivo i stru¢na literatura 1 knjige iz knjiznice DAKA.

Od arhivskog gradiva je koristeno ukupno 2506 arhivskih jedinica, od ¢ega najvise knjiga:
1058 knjiga (svezaka) i 959 arhivskih kutija.

Koristeni fondovi: uprava 1 javne sluzbe, pravosude, odgoj i obrazovanje, gospodarstvo i
bankarstvo, kultura, znanost i informiranje, zdravstvo i socijalne ustanove, politi¢ke stranke,
drustveno-politicke organizacije i sindikati, Obiteljski fond Spisi¢, osobni fondovi.

KoriStene zbirke: Zbirka mati¢nih knjiga, Zbirka gradevinske dokumentacije grada Karlovca,

Zbirka fotografija, Zbirka gradevinskih nacrta kotara Karlovac, Ogulin, Otocac, Gospié,
Delnice i Susak, Kartografska zbirka, Zbirka isprava (povelje).
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4.2.2. Knjiznica Drzavnog arhiva u Karlovcu

ujedno radi i na sredivanju i obradi arhivskoga gradiva uprave.

Poslovi u knjiznici DAKA: stru¢na i tehnicka obrada knjiznog fonda, Sto ukljucuje upis knjiga
u knjigu akvizicije (smjestaj i signiranje), upis knjiga u abecedno kazalo; izdavanje knjiga i
novina iz knjiznice Arhiva na koriStenje djelatnicima DAKA i strankama, odnosno

istrazivac¢ima, isklju¢ivo u €itaonici Arhiva.

Upisano 55 nova naslova, a dopunjeni su i neki postojeci naslovi.
Izdane knjige: 11 naslova djelatnicima DAKA i 15 vanjskim korisnicima, 22 pripravnicima

Preslagivanje izdanja Historijskog arhiva Karlovac koji se nalaze u podrumu zgrade.

IzvrSena je redovita godi$nja inventura knjiga.

4.2.3. Informiranje korisnika i mrezna stranica Drzavnog arhiva u Karlovcu
www.da-ka.hr

Na osobne upite, preko telefona i poStom zainteresiranima su davani podaci o arhivskom
gradivu i koriStenju istoga.

Objavljivanjem informacija na svojoj mreznoj stranici DAKA se nastoji predstaviti javnosti i
prezentirati svoju djelatnost Sirem krugu korisnika. Cilj je omoguciti korisnicima da $to brze,
lakSe 1 jednostavnije steknu informacije o DrZzavnom arhivu, njegovoj djelatnosti, gradivu
koje ¢uva, kao i nacinu na koji mogu ostvariti pristup onom gradivu koje ih zanima.
Objavljivanjem informacija o svome radu na mreznoj stranici DAKA ostvaruje
transparentnost poslovanja i obavljanja djelatnosti.

5. STRUCNO-ZNANSTVENA I IZDAVACKA DJELATNOST

5.1. IZDAVACKA DJELATNOST

5.1.1. Pripreme za tisak Vodi¢a za fondove mjesnih narodnih odbora

Budu¢i da je zavrSeno sredivanje gradiva i izrada sumarnih inventara za sve MNO-e Koji se
cuvaju u DAKA, a znacCajnije prinove se viSe ne ocekuju, Silvija Stakorec, arhivistica
specijalistica je izradila je Vodi¢ u kojem je nastojala objediniti sve podatke 0 MNO-ima.

5.2. Sudjelovanje na Medunarodnom sajmu knjiga i u¢ila INTERLIBER

Na Medunarodnom sajmu knjiga i ucila INTERLIBER u Zagrebi, odrzanom od 12. do
17.11.2019. godine, Drzavni arhiv u Karlovcu je izlaganjem i prodajom svojih izdanja
sudjelovao u zajedni¢kom projektu naSih drzavnih arhiva.
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6. KULTURNO-PROSVJETNA DJELATNOST
6.1. PREDAVANJA, IZLOZBE, PROMOCIJE
6.1.1. Obiljezavanje Medunarodnog dana arhiva

U Drzavnom arhivu u Karlovcu smo 07.06.2019. godine svecano obiljezili Medunarodni dan

arhiva prigodnim programom: BICIKL LJUBAVI MOJA — BICIKL NAS KARLOVACKI

Autorica: Marija Jaguni¢ i Marica Basar, — arhivistice DAKA

Sazeti opis programa:

1. Izlozba:

- Razvoj biciklizma u Karlovcu i regiji

- Ivan Levaci¢, najbolji hrvatski biciklist svih vremena

- Poznati karlovacki biciklisti

U suradnji s Gradskim muzejom Karlovac predstavili smo repliku prvog karlovackog bicikla

2. Predavanje: KARLOVACKI BICIKLISTI U SJENI PANSLAVIZMA autorice Marije
Jaguni¢, prof., arhivistice DAKA

Tema: Razvoj biciklizma i sporta u Karlovcu. Prvi biciklist Hinko Krapek i ban pucanin Ivan

Mazurani¢ svesrdno su radili na Sirenju ilirskih ideja i narodnog preporoda u cijelosti. Ovo se

odrazilo i u pravilima prvih biciklistickih udruga, koja se temelje na zakonodavstvu Narodne

stranke i entuzijazmu ceskih preporoditelja. Bogat zivot civilnih udruga u gradu odrazio se i

sportskim uspjesima karlovackih biciklista. Prekidan velikim svjetskim ratovima, biciklizmu

je smjer uvelike odredila i politicka doktrina panslavizma.

3. O svojim iskustvima s natjecanja govorio je Ivan Levaci¢, sudionik brojnih natjecanja u

zemlji i inozemstvu, ukljucujuéi i Olimpijske igre u Rimu, kao i dobitnik brojnih priznanja.

Poslovi vezani uz realizaciju programa:

- Izvr$eno je istrazivanje gradiva

- IzvrSene su sve tehni¢ke pripreme Sto ukljucuje snimanje gradiva ili kopiranje gradiva
kratak opis i izrada legendi.

- IzvrSena je priprema teksta za deplijan, za oglaSavanje, kao 1 za programsku knjiZicu 1 za
plakat i pozivnicu vezano za manifestaciju Medunarodni dan arhiva 2019. godine i program
pripremljen za taj dan.

6.1.2. Adventski susret u Arhivu: Oporuke i restauracija

Dana 06. prosinca 2019. u dvorani Drzavnoga arhiva u Karlovcu odrzan je ,,Adventski susret
u Arhivu — Oporuke i Restauracija®.

Izlozbu: ,,Izlozba plakata konzervatorsko-restauratorskih radova u 7 drzavnih arhiva“ u
organizaciji Hrvatskog drzavnog arhiva predstavile su Andreja Dragojevié, procelnica
SrediSnjeg laboratorija za konzervaciju i restauraciju u Hrvatskom drzavnom arhivu i
DrazZenka Stepan, restaurator-majstor u DrZzavnom arhivu u Karlovcu, vodi¢ kroz izloZbu.

Sedmi 1 osmi svezak Izvora za povijest grada Karlovca ,,Oporuke 1730.-1771.“ 1,,Oporuke
1771.-1781. predstavio je Antonio Bosio, arhivist specijalist, priredivac.
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6.2. SURADNJA

6.2.1. Suradnjas Gimnazijom Karlovac - IstraZivanje povijesti karlovacke gimnazije
istrazivanjem gradiva koje se cuva u DAKA

Nastavak suradnje s Gimnazijom Karlovac na istrazivanju povijesti karlovacke gimnazije
istrazivanjem gradiva koje se ¢uva u naSem Arhivu: fond HR-DAKA-372 Kraljevska visa
realna §kola u Rakovcu-Karlovcu 1838-1884.

Rezultat rada bit ¢e knjiga o povijesti rakovacke realke, kojoj ¢emo autori biti pok. prof.
Dragica Grsi¢, prof. Natalija Jadri¢ i Antonio Bosio, arhivist specijalist DAKA. Nakon smrti
prof. Grs$i¢ Antonio Bosio sam nastavlja rad na pisanju teksta knjige (tekstovi na kojima je
vr$eno istrazivanje pisani su njemackim jezikom i gotickim pismom), pregled i lektoriranja do
sada napisanog teksta, uz pomo¢ prof. Jadri¢ na uredivanju opéepovijesnoga dijela.

6.3. ARHIVSKA PEDAGOGIJA

Arhivska pedagogija podrazumijeva pedagosku djelatnost Arhiva, pa je sukladno planiranom,
nastavljena suradnja i rad sa zainteresiranim skolama: predstavljanje Arhiva, znacajnog i
zanimljivog izvornog gradiva koje ¢uvamo u DAKA.

Tijekom 2019. godine DAKA su posjetili:

- uéenici tre¢ih razreda OS Dragojle Jarnevi¢ Karlovac (60 uéenika).
Prema prethodnom dogovoru ukratko su upoznati s time $to je arhiv, zatim s povijescu naseg
Arhiva, osnovnim arhivistickim pojmovima i djelatnos¢u arhiva, provedeni su kroz arhivsko
spremiste i upoznati s osnovnim uvjetima ¢uvanja gradiva, upoznati su i s povijeséu Karlovca
te im je prezentirano nase najvrjednije gradivo.

DAKA nema zaposlenog arhivskog pedagoga, a osmisljavanje i izvedbu programa arhivske
pedagogije obavljaju arhivisti Ines Bucar i Antonio Bosio.

7. DIGITALIZACIJA, KONZERVACIJA | RESTAURACIJA GRADIVA
7.1. DIGITALIZACIJA GRADIVA - SAMOSTALNO U DAKA

DAKA nema zaposlenog IT stru¢njaka i poslove na digitalizaciji gradiva (skeniranje,
fotografiranje) obavlja pored svih ostalih poslova arhivistica (voditeljica Odjela za sredivanje
I obradu arhivskog gradiva).

Poslovi:
- Digitalno snimanje manifestacija odrzanih u Drzavnom arhivu u Karlovcu, posjeta
Skola.
- Obrada fotografija u svrhu objavljivanja na mreznim stranicama DAKA.
- Digitalno snimanje gradiva za ilustriranje deplijana, plakata i pozivnica povodom
Medunarodnog dana arhiva.
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7.2. KONZERVACIJA | RESTAURACIJA GRADIVA U RADIONICI ZA
KONZERVACIJU | RESTAURACIJU DRZAVNOG ARHIVA U KARLOVCU

Godine 2010. je otvorena konzervatorsko-restauratorska radionica nasega Arhiva, u kojoj su
tijekom 2019. godine izvedeni, uz odgovarajuca izvjeséa i fotodokumentaciju, zahvati
konzerviranja i restauriranja te uveza arhivskoga gradiva fondova i zbirki koje ¢uvamo.

Za rad u radionici i knjigoveznici nabavljen je potrebni repromaterijal. Poslove u radionici
obavlja jedna djelatnica restaurator majstor.

IzvrSeni su 1 radovi za sluzbene potrebe DAKA.

FOND: HR-DAKA-001 Poglavarstvo slobodnog i kraljevskog grada Karlovca
(1714.-1850.)

Restaurirano listova — 164 kom

Uvez knjiga — 4 kom

Zastitna ambalaza — kutija — 4 kom

FOND: HR-DAKA-002 Poglavarstvo Sl. i Kraljevskog grada Karlovca 1850.-1918.
Restaurirano listova — 200 kom

Uvez knjiga - 2 kom

Zastitna ambalaza — 2 kutije

FOND: HR-DAKA-155 Gradevinski ured u Karlovcu (Ogulin)
(Grani¢ni krajiski gradevni ured) (1872.-1881.)

Restaurirani spisi — 1.667 kom

Zastitna ambalaza — kutije — 3 kom

ZBIRKA: HR-DAKA-139 Zbirka gradevinskih nacrta — Gradevinski kotar Ogulin —
Skolski

Restaurirano nacrta: 270 kom

Zastitna ambalaza — poliesterska folija: 151 kom

Zastitna ambalaza — fascikli — 48 kom

Zastitna ambalaza — mape — 11 kom

ZBIRKA: HR-DAKA-608 Kartografska zbirka
Restaurirano 12 karata
Zastitna ambalaza — 1 mapa

FOND: HR-DAKA-223 Drzavni arhiv u Karlovu
Knjiznica DAKA
Uvez knjige: - 2 polutvrdi uvez
- 1 meki uvez

Tijekom arhivisticke obrade fondova izraduju se popisi oSteCenog gradiva 1 u suradnji sa
restauratorom majstorom sastavljaju se popisi gradiva koje se predlaze za uvezivanje,
restauriranje-konzerviranje.

cen e

Gradske knjiznice ,,Ivan Goran Kovaci¢* Karlovac:
Restaurirano listova — 54 komada i uvezeno knjiga — 7 komada — meki uvez
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8. MATERIJALNO-FIZICKA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA I ZGRADE

Zgrada Drzavnog arhiva u Karlovcu sagradena je 1980. godine od armiranog betona.
Izgradena je namjenski za Cuvanje arhivskog gradiva, zaStiCena metalnim reSetkama i
mrezama u suterenu i na ulaznim vratima, ali na spremistima ima previse staklenih povrsina.
Arhivsko gradivo smjesteno je u spremisStima Arhiva na metalnim policama, u metalnim
ormarima ladi¢arima, metalnim ormarima za filmove i fotografije.

Zgrada je tijekom Domovinskog rata teSko oSte¢ena u topnickim napadima te je obnovljena
sredstvima Ministarstva kulture RH, ¢ijim su sredstvima 1996. godine izgradeni kosi krovovi,
a 2007. godine dogradena je ulazna rampa. Kako je u zgradi ugradeno dizalo, dogradnjom
ulazne rampe na glavnom ulazu uklonjena je barijera, ¢ime je osobama smanjene
pokretljivosti nesmetano i bez ogranicenja omoguceno koristenje uslugama Drzavnog arhiva
u Karlovcu.

Sam tijek vremena, uz redovitu upotrebu prostora, propustanje vodovodnih instalacija i
instalacija centralnog grijanja, prokiSnjavanje i izvodenje potrebnih radova na uvodenju i
popravku instalacija ostavilo je nezeljene tragove na vanjskom i na unutrasnjem prostoru, koji
iziskuju neophodnu sanaciju, rekonstrukciju i1 uredenje zgrade DAKA, a sukladno zahtjevima
energetske ucinkovitosti. Energetski certifikatori preporucuju izraditi projekte kompletne
sanacije i modernizacije zgrade §to bi ukljucivalo i njenu energetsku obnovu. Zgrada DAKA,
zbog svog fizickog stanja i dotrajalosti, bez kompletne sanacije i modernizacije, $to ukljucuje
i energetsku obnovu, ne mozZe zadovoljiti sve bitne zahtjeve koje svaka zgrada mora
zadovoljiti.

9. ODJEL ZA OPCE POSLOVE
9.1. TAJNISTVO I ADMINISTRATIVNO POSLOVANJE

U Tajnistvu DAKA obavljaju se: op¢i, pravni i kadrovski poslovi Arhiva; organizira se skrb
za sigurnost objekta i imovine; uredski poslovi i vodi se pismohrana Arhiva, poslovi
odrZavanja objekata, nabave 1 odrZzavanja opreme.
Obavljali su se poslovi informiranja radnika, prijem i informiranje stranaka te prijem, pregled,
protokoliranje, raspored predmeta (arhivistima i arhivskim tehni¢arima za rjeSavanje stranaka,
sluzbena posta ravnateljice), slanje i odlaganje rijeSenih predmeta. Obrada predmeta,
organizacija poslova na izradi preslika i snimaka gradiva — pisanje svih dopisa, prepisivanje i
preslikavanje (kopiranje) dokumenata za potrebe stranaka i za potrebe Arhiva.
Pracenje zakonskih propisa od znacaja za Arhiv i staranje o njihovoj primjeni u praksi, izrada
programa rada i izvjes¢a 0 radu DAKA, izrada opcih akata, rjeSenja i odluka, tumacenje i
skrb o njihovoj primjeni. Sudjelovanje na struénim seminarima, praéenje propisa i struénih
Clanaka.
Obavljani su poslovi:
- usvezi sjednica Upravnog vijeca DAKA
- u svezi radnih odnosa radnika DAKA: zdravstveno i mirovinsko osiguranje, izrada
plana i rjeSenja o koristenju godi$njih odmora, registra zaposlenih u javnom sektoru i
COP, poslovi u vezi evidencije prisutnosti na radu
- u svezi za$tite na radu i zaStite od poZara
- usvezi Zakona o pravu na pristup informacijama i zastite podataka
- U Svezi sa sigurnoS$¢u zgrade, odrzavanjem zgrade, odrZzavanjem, servisiranjem i
ispitivanjem instalacija i uredaja u zgradi DAKA te
- vezani za provedbu programa energetske ucinkovitosti i ISGE
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- usvezi nabave i izrade plana nabave i izvjes¢a o javnoj nabavi, provodenja postupaka
jednostavne nabave, poslova u svezi srediSnje javne nabave

- unos i azuriranje podataka u Registru ugovora na EOJN RH

- usvezi ispunjavanja Upitnika o fiskalnoj odgovornosti.

9.2. FINANCIJSKO POSLOVANJE

Poslove u racunovodstvu DAKA obavljaju dvije djelatnice: voditeljica racunovodstva i
racunovodstveni referent-financijski knjigovoda.

U racunalnim programima vode se sve potrebne evidencije i s time u vezi zakonom propisane
poslovne knjige.

Izradena su sva potrebna izvje$¢a za Ministarstvo Kulture, FINA-u, Drzavni ured za reviziju,
Drzavni zavod za statistiku, Poreznu upravu.

Izraden je financijski izvjestaj za 2018. godinu, periodi¢ni obracuni za 2019. godinu,
financijska izvje$¢a za programe javnih potreba u kulturi Ministarstva kulture RH za 2019.
godinu, financijski plan — plan poslovanja za 2020., te 2021. i 2022. godinu.

Redovito su izradivani kvartalni obrasci obveza i mjesecna izvje$¢a o ostvarenim vlastitim
prihodima. Napravljeni su svi potrebni obrac¢uni pla¢a, naknade bolovanja, obracuni jubilarnih
naknada, pomo¢i, naknada za prijevoz na posao.

IzvrSena su testiranja dokumentacije vezane uz lIzjavu o fiskalnoj odgovornosti za 2018.
godinu.

Uredno su vodene knjige ulaznih i izlaznih rauna. Sve obveze pla¢ane su u rokovima
dospijeca, kao §to smo vodili i brigu o naplati svojih potrazivanja.

Obavljani su poslovi pripreme i provedbe godisnjeg popisa imovine i obveza odnosno
inventure.

9.3. DOMAR-PORTIR I ODRZAVANJE CISTOCE
Tijekom 2019. godine djelatnik je obavljao sljedece poslove:

- rukovanje kuénom telefonskom centralom,

- vodenje evidencije ulaska u zgradu i izlaska iz zgrade Arhiva,

- prijem stranaka i primanje zahtjeva stranaka,

- svakodnevni obilazak zgrade i prostora oko zgrade Arhiva te ukazivanje na uocene
pojave i nedostatke,

- obavljanje popravaka u zgradi (popravak elektroinstalacija, zamjena sijalica, popravci
u sanitarnim ¢vorovima 1 sl.) 1 dogovaranje potrebnih popravaka,

- skrb o instalacijama u zgradi Arhiva (vodovodne, toplovodne i elektriéne), strojevima
i uredajima (podstanica za centralno grijanje, kontrola potopnih pumpi u podrumu,
elektri¢ni agregat), o njihovoj kontroli i ispravnosti i vodi odgovarajuce evidencije,

- CiS¢enje oluka na krovu zgrade, kontrola ispravnosti grijaca oluka,

- obavljanje poslove djelatnika zaduzenog za poslove zastite od pozara i zastite na
radu te briga o sredstvima protupoZarne zastite.

Dvije djelatnice na odrzavanju cistoe odrzavale su i Cistile radni i spremis$ni prostor,
Citaonicu 1 izlozbeni prostor, podrum, hodnike, stepeniSta, dizalo, staklene povrSine,
neposredni okoli§ zgrade.
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