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UVOD — DRZAVNI ARHIV U KARLOVCU

Drzavni arhiv u Karlovcu (u nastavku teksta: DAKA, Arhiv) je ustanova u kulturi koja obavlja
javnu arhivsku sluzbu. Osniva¢ Drzavnog arhiva u Karlovcu je Republika Hrvatska, a prava i
duznosti osnivaca obavlja Ministarstvo kulture.

DAKA je osnovan 1960. godine kao Historijski arhiv u Karlovcu, za podruéje tadasnjih
kotareva Karlovac, Gospi¢ i Ogulin. Godine 1999. osnovan je Drzavni arhiv u Gospiéu, kao
podrucni drzavni arhiv, koji obavlja arhivsku sluzbu na podruc¢ju Licko-senjske Zupanije. Stoga
je proveden postupak razgrani¢enja i Arhivu u Gospi¢u predano je arhivsko gradivo koje se
odnosi na podrucje njegove djelatnosti.

RjeSenjem Ministarstva kulture Republike Hrvatske 1993. godine Arhiv je promijenio naziv u
Povijesni arhiv Karlovac, a temeljem Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (,,Narodne
novine* broj 105/97) djeluje kao Drzavni arhiv u Karlovcu.

U DAKA se obavljaju poslovi cuvanja, zaStite, obrade i davanja na koriStenje arhivskoga
gradiva, a djelatnost se obavlja kroz sljedece ustrojbene odjele:

1) Odjel za sredivanje i obradu arhivskog gradiva

2) Odjel za zastitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva

3) Odjel za dokumentacijsko-informacijske poslove

4) Odjel za opée poslove.

DAKA, sukladno Zakonu o arhivskom gradivu i arhivima:

— vodi evidencije i dokumentaciju o javnom dokumentarnom i javnom arhivskom gradivu
tijela javne vlasti u svojoj nadleznosti

— pruza podrsku tijelima javne vlasti u Cuvanju, zastiti, obradi, vrednovanju, odabiranju 1
izlu¢ivanju javnog dokumentarnog i arhivskoga gradiva

— obavlja stru¢ni nadzor nad gradivom u posjedu tijela javne vlasti u svojoj nadleznosti te
nad privatnim arhivskim gradivom

— skrbi za gradivo u arhivu, njegov integritet, dostupnost i iskoristivost, obavlja
restauraciju, konzervaciju i snimanje gradiva

— preuzima, obraduje 1 digitalizira javno arhivsko gradivo u okviru svoje nadleznosti,

— prikupljaj 1 obraduju privatno arhivsko gradivo

— omogucuju i poticu koriStenje arhivskoga gradiva

— prireduje izlozbe, predavanja i druge oblike predstavljanja arhivskoga gradiva i arhivske
djelatnosti javnosti

— bavi se znanstvenim i stru¢nim radom na podruéju informacijskih znanosti, povijesti i
drugih bliskih disciplina

— objavljuju arhivsko gradivo i druge publikacije

Drzavni arhiv u Karloveu u svojim spremistima ¢uva arhivsko gradivo nastalo djelovanjem
najvaznijih upravnih, pravosudnih, gospodarskih, kulturnih, zdravstvenih 1 drugih institucija, te
istaknutih obitelji 1 pojedinaca na podrucju:
- Karlovacke zupanije: gradovi: Karlovac, Duga Resa, Ogulin, Ozalj i Slunj;
op¢ine: Barilovi¢, Bosiljevo, Cetingrad, Dragani¢, Generalski Stol, Josipdol, Krnjak,
Lasinja, Netreti¢, Plaski, Rakovica, Ribnik, Saborsko, Tounj, Vojnié¢ i Zakanje.
- Primorsko-goranske zupanije - grad Vrbovsko
- Sisacko-moslavacke Zupanije - op¢ine: Gvozd (Vrginmost) i Topusko
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Na tom podru¢ju DAKA vrsi nadzor nad pismohranama i poduzima zakonske mjere za zastitu
gradiva, a u svojoj podru¢noj mjerodavnosti ima 280 stvaratelja arhivskoga gradiva.

DAKA preuzima javno arhivsko gradivo koje nastaje djelatnos¢u drzavnih tijela, pravnih osoba
s javnim ovlastima i javnih sluzbi koje obavljaju djelatnost na podruc¢ju djelovanja Arhiva, a
otkupom ili poklonom prikuplja i privatno arhivsko gradivo nastalo djelovanjem privatnih
pravnih 1 fizickih osoba.

Danas u nasim arhivskim spremistima ¢uvamo i skrbimo za arhivsko gradivo u koli¢ini od oko
4000 duznih metara, od kojeg najstariji dokument potjece iz 1497. godine. Gradivo obuhvaca
izvorne dokumente iz oblasti uprave, pravosuda, prosvjete, znanosti, kulture, zdravstva i
socijalnih ustanova, gospodarstva, udruga i drustveno politickih organizacija. Tu su i zbirke
isprava, gradevinskih nacrta i planova, mati¢nih knjiga, zemljovidnih karata, razglednica,
fotografija.

Rjesenjem Hrvatskog drzavnog arhiva od 04. studenog 2011. godine za cjelinu arhivskih
fondova 1 zbirki u posjedu Drzavnog arhiva u Karlovcu utvrdeno je svojstvo kulturnog dobra.

Tijekom 2018. godine, sukladno ciljevima i zadacima razvitka arhivske sluzbe u Republici
Hrvatskoj, prema Programu rada za 2018. godinu te Strateskom planu Drzavnog arhiva u
Karlovcu 2016.-2018., nastavljen je rad na zastiti arhivskog gradiva u nastajanju, rad na zastiti
gradiva pohranjenog u DAKA, rad na sredivanju i obradi arhivskoga gradiva u DAKA, te
davanju gradiva na koristenje.

U Arhivu je do 30.12.2018. godine bio zaposlen 21 radnik, a od 31.12.2018. godine 20 radnika.
Na struénim poslovima arhivista i arhivskih tehni¢ara zaposleno je 13 radnika (ukljucujuéi i
ravnateljicu DAKA), a poslove restauratora majstora obavlja jedna radnica.

U prosincu 2018. godine, na temelju Odluke Ministarstva kulture Republike Hrvatske o planu
prijama za zapoSljavanje pripravnika u reguliranim djelatnostima iz sektora kulture za 2018.
godinu, KLASA: 130-01/18-01/0002, URBROJ: 532-02/1-18-06 od 19. studenoga 2018.
godine 1 Plana prijema pripravnika u sektoru kulture za 2018., u provodenju mjere Hrvatskog
zavoda za zapoSljavanje ,,Stjecanje prvog radnog iskustva/pripravnistva®, sklopljena su dva
ugovora o radu na odredeno vrijeme U trajanju od 12 mjeseci — za radno mjesto arhivist
pripravnik i tri ugovora o radu na odredeno vrijeme u trajanju od 12 mjeseci — za radno mjesto
arhivski tehnicar pripravnik.

Odlasci u mirovinu:
- 01.03.2018. — radnik na radnom mjestu domar portir (starosna mirovina) — radno mjesto je
popunjeno u mjesecu travnju 2018. godine

- 31.12.2018. — radnica na radnim mjestu voditelj raCunovodstva (racunovoda) —
(prijevremena starosna mirovina)
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1. NADZOR NAD ARHIVSKIM | DOKUMENTARNIM GRADIVOM
(Vanjska sluzba)

Poslove u Odjelu za zasStitu arhivskog i registraturnog gradiva izvan arhiva obavljaju 2 radnika:
arhivist 1 arhivski tehnicar (koji obavlja i poslove sredivanja gradiva i rjeSavanja zahtjeva
stranaka u predmetima gradiva fondova: SO i NOO Duga Resa, SO i NOO Vojni¢,
Ministarstvo financija-Porezna uprava-Podru¢ni ured Karlovac-Ispostava Karlovac, a koji je
tijekom 2018. godine rjesavao 160 zahtjeva). Kako je djelatnik arhivist privremeno nesposoban
zarad, poslove je u Vanjskoj sluzbi obavljao i stru¢ni savjetnik za pravne poslove DAKA.
1.1. NADZOR ZASTITE GRADIVA U PISMOHRANAMA

Izvrseni su pregledi pismohrane kod Sesnaest stvaratelja/imatelja arhivskog i registraturnog
gradiva o ¢emu su sastavljeni zapisnici o pregledu i/ili sluzbene biljeske.

Osim nadzornih pregleda obavljeni su i pregledi i obilasci radi predaje gradiva Arhivu,
izlu€ivanja gradiva, konzultacija i sastanaka.

Sveukupno je obavljeno dvadeset dva obilaska imatelja/stvaratelja gradiva.
1.1.1. Pismohrane drZavnih tijela, javnih ustanova, uprave i lokalne samouprave
- na podrudju Karlovacke Zupanije (12):

- na podruéju Grada Karlovca (6):

Pravosude (2):

1) Zupanijski sud u Karlovcu
2) Op¢inski sud u Karloveu

Zavodi (1):

1) Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje Podru¢ni ured u Karlovcu

Javni biljeznici (1):
1) Javni biljeznici Marina Augustinovi¢ i1 Zeljka Tranfi¢

Udruge (2):

1) Zajednica tehnic¢ke kulture Grada Karlovca
2) Zajednica tehnicke kulture Karlovacke zupanije

- na podruc¢ju Grada Ozlja (4):

Lokalna samouprava (1):
1) Grad Ozalj

Turisti¢ke zajednice (1):
1) Turisticka zajednica Grada Ozlja
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Kultura (1):

1) Gradska knjiznica i ¢itaonica Ivana Belostenca Ozalj

Trgovacka drustva u javnom i privatnom vlasnistvu (1):
1) HEP Proizvodnja d.0.0. Pogon HE Ozalj

- na podruéju Grada Slunja(2)

DrZavna uprava (1):
1) Ured drzavne uprave u Karlovackoj zupaniji Ispostava Slunj

Javne ustanove (1):
1) Pucko otvoreno uciliste Slunj

- na podruc¢ju Op¢ine Netreti¢ (2):

Lokalna samouprava (1):
1) Op¢ina Netreti¢

%

Skolstvo (1):

1) Osnovna $kola Netreti¢

- na podru¢ju Primorsko-goranske Zupanije (2):

- na podruéju Grada Vrbovsko (2):

DrZavna uprava (1):
1) Ured drZavne uprave u Primorsko-goranskoj zupaniji Ispostava Vrbovsko

Lokalna samouprava (1):
2) Grad Vrbovsko

RjeSenja 0 mjerama naloZenim prilikom pregleda pismohrana

U izvjeStajnom razdoblju izradeno je trinaest rjeSenja o mjerama nalozenim
stvarateljima/imateljima arhivskog gradiva.

Odobrenje odgode roka izvrSenja mjera naloZenih rjeSenjem o mjerama

Izradena su tri dopisa s odobrenjem odgode roka izvrSenja nalozenih mjera, a povodom zamolbi
Centra za socijalnu skrb Ogulin i dva dopisa za Sumarsku i drvodjeljsku Skolu Karlovac.
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1.2.  NADZOR NAD IZLUCIVANJEM BEZVRIJEDNOG GRADIVA U
PISMOHRANAMA

1.2.1. RjeSenja o odobrenju izluc¢ivanja

U izvjestajnom razdoblju izradeno je 45 rjesSenja o odobrenju izlucivanja, i to za sljedece
imatelje/stvaratelje: Opc¢inski sud u Karlovecu, MUP-Policijska postaja Ogulin (2 rjeSenja),
Porezna uprava Podru¢ni ured Karlovac, Opcéinsko Izborno povjerenstvo Opcine Barilovié,
Opcinsko Izborno povjerenstvo Opcine Bosiljevo, Hrvatske Sume Uprava Suma Ogulin,
Porezna uprava Ispostava Duga Resa, Porezna uprava Ispostava Ogulin (2 rjeSenja), Drzavna
geodetska uprava Katastar Vojni¢, Vodovod i kanalizacija d.o.o. Ogulin, Javni biljeznik Marina
Augustinovi¢ Karlovac, Javni biljeznik Zeljka Tranfi¢ Karlovac, Javni biljeznici Marina
Augustinovié i Zeljka Tranfié¢ (Zajednicki javnobiljezni¢ki ured), Zupanijski sud u Karlovcu,
Prekr3ajni sud u Karlovcu(4 rje$enja), Zeljezni¢ka tehnicka §kola Moravice, Opéina Topusko,
Javni biljeznik Zdravka BiS¢anin Duga Resa, HZMO Podruéni ured u Karlovcu, Zavod za javno
zdravstvo Karlovacke zupanije, HZZO Podru¢na sluzba Karlovac, Ured drzavne uprave u
Karlovackoj zupaniji — Sluzba za op¢u upravu, Komunalno Ozalj d.o.o0., MUP Policijska uprava
Karlovacka, Karlovacka ljekarna, Javni biljeznik Ivanka Anti¢ Karlovac, Grad Ogulin,
Karlovacka banka, Drzavna geodetska uprava SrediSnji ured (za PUK, Odjel za katastar
nekretnina Ogulin), KIM-Mljekara Karlovac d. o. o, Grad Vrbovsko (2 rjeSenja), Hrvatski
zavod za zaposljavanje — Podruéni ured Karlovac, Javni biljeznik Blanka Zaja Karlovac, Djedji
vrti¢ Karlovac, Javni biljeznik Nina Bubas Maglic¢i¢ Karlovac, Hrvatske Sume Uprava Suma
podruznica Ogulin-Sumarija Jasenak, Osnovna $kola Banija Karlovac, MUP-Policijska postaja
Gvozd i Agencija za plac¢anja u poljoprivredi, ribarstvu i ruralnom razvoju.

Ukupna koli¢ina registraturnog gradiva za koje je odobreno izlu¢ivanje iznosi 2198 duznih
metara, s time da je rjeSenje o odobrenju izlu€ivanja za Drzavnu geodetsku upravu Sredis$nji
ured izdano za gradivo izraZeno u arhivskim jedinicama kao 229 arhivskih mapa, pa u izreci
nasega rjeSenja stoji da imatelj/stvaratelj mora u zapisniku o izlu¢ivanju navesti to¢nu koli¢inu
u duZnim metrima.

1.2.2. Primjedbe na Prijedlog i Popis gradiva za izlu¢ivanje

Dopisi s primjedbama na Prijedloge odnosno Popise gradiva predloZenog za izlucivanje
upuceni su: Opcéinskom Izbornom povjerenstvu Opéine Barilovi¢, Opcinskom Izbornom
povjerenstvu Opéine Bosiljevo, Gradu Ogulinu, Prekr$ajnom sudu u Karloveu, Zeljezni¢ko-
tehnickoj skoli Moravice, HZMO-Podru¢nom uredu u Karlovcu, Trgovackom sudu u Zagrebu
Stalnoj sluzbi u Karlovcu, Gradu Vrbovskom, Gradu Ozlju, Hrvatskim Sumama Upravi Suma
podruznici Ogulin-Sumariji Jasenak, Osnovnoj §koli Banija Karlovac, Specijalnoj bolnici za
produzeno lijeCenje Duga Resa, Osnovnoj skoli “Ivan Goran Kovaci¢” Duga Resa, Hrvatskim
Sumama Upravi $uma podruznici Karlovac(za Sumariju Rakovica, Sumariju Cetingrad i
Sumariju Slunj) i Ministarstvu rada i mirovinskog sustava.
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1.3. EVIDENCIJE O ARHIVSKOM I REGISTRATURNOM GRADIVU
1.3.1. Dostava popisa gradiva

U izvjestajnom razdoblju dostavili su popis gradiva: Drzavna geodetska uprava Podru¢ni ured
za katastar Karlovac Ispostava Vojni¢, Osnovna $kola ,,Ivan Goran Kovaci¢® Duga Resa, Grad
Ogulin, Karlovacka banka d.d. (dva popisa: jedan za Upravu banke i drugi popis za ostalo
gradivo), Zupanijski sud u Karlovcu, Ured drzavne uprave u Karlovackoj Zupaniji - Ispostava
u Slunju, Sumarska i drvodjeljska $kola Karlovac, Grad Ozalj, Turisti¢ka zajednica Grada
Ozlja, Gradska knjiznica 1 Citaonica Ivana Belostenca iz Ozlja, Zajednica tehnicke kulture
Karlovac, Op¢ina Netreti¢, ,,Zelenilo d.o.o. Karlovac, Opéina Kamanje, Javni biljeznik
Martina Naletili¢ iz Slunja, Javni biljeznik Tea Ivi¢ Jenkac iz Ozlja, Javni biljeznik Zdravka
Bi§c¢anin iz Duge Rese, Javni biljeznik Blanka Zaja iz Karlovca, Javni biljeznik Nina Bubas
Maglici¢ iz Karlovca.

1.3.3. Opéi akt o zastiti arhivskog i dokumentarnog gradiva i
Posebni popisi gradiva s rokovima ¢uvanja

1.3.3.1. RjeSenja o suglasnosti na pravilnik i o odobrenju posebnog popisa

U izvjestajnom razdoblju izradeno je rjeSenje o odobrenju Posebnog popisa za Zupanijski sud
u Karlovcu 1 za Grad Dugu Resu, a rjeSenje o suglasnosti na Pravilnik o zastiti arhivskog i
registraturnog gradiva i o odobrenju za primjenu Posebnog popisa arhivskog i registraturnog
gradiva izdano je za Sumarsku i drvodjeljsku $kolu Karlovac, Opéinu Generalski Stol, Pu¢ko
otvoreno uciliSte Slunj 1 Gradsku knjiZnicu i ¢itaonicu Ivana Belostenca iz Ozlja.

Prethodne suglasnosti na nacrte akata u izvjestajnom razdoblju su izdane za Dom zdravlja
Karlovac i1 Pucko otvoreno uciliste Slunj.

Zaprimljeni su i nacrti Pravilnika te Posebnih popisa od tvrtki ,,Rakovica*“ d. 0. 0. Rakovica i
»opelekom* d. o. 0. Rakovica, a za koje akte jo§ nije dana suglasnost odnosno odobrenje.

1.3.3.2. Primjedbe na pravilnik i posebni popis

Dopisi s primjedbama na nacrt Pravilnika 1 Posebnog popisa upuceni su Centru za socijalnu
skrb Ogulin, Centru za socijalnu skrb Slunj, Op¢ini Generalski Stol, Domu zdravlja Karlovac,

Gradskoj knjiznici i Citaonici Ivana Belostenca iz Ozlja, Knjiznici i ¢itaonici ,,Simo Mraovic¢
iz Vrginmosta i Gradu Ozlju.

1.4. STRUCNO OSPOSOBLJAVANJE DJELATNIKA U PISMOHRANAMA POD
NADLEZNOSCU DAKA

Redovito konzultiramo naSe stvaratelje putem nadzora i obilazaka, telefonski, putem e-mail
poste, individualnih edukacija u pismohranama. NaSe stvaratelje upucujemo na dostupne
teCajeve i edukacije, a stru¢no osposobljavanje i usavrSavanje je prvi strateski cilj u Vanjskoj
sluzbi. Smatramo da je strucna osposobljenost bazi¢na stvar za kvalitetu rada stvaratelja.
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2. SREDIVANJE I OBRADA ARHIVSKOGA GRADIVA

Prema Programu rada na sredivanju i obradi arhivskog gradiva nastavljeno je sredivanje i
obrada arhivskog gradiva i izrada znanstveno-obavijesnih pomagala (inventara i popisa) te je
nastavljen rad na popisivanju fondova DAKA.

Pored radova na sredivanju i obradi gradiva struc¢ni djelatnici Arhiva ve¢ su sredenim i
obradenim fondovima, odnosno fondovima za koje su izradena znanstveno-Obavijesna
pomagala, vrsili pripajanje gradiva koje je preuzimano u Arhiv.

U sastavu Odjela djeluje i radionica za konzervaciju i restauraciju gradiva.

2.1. UPRAVA JAVNE SLUZBE

2.1.1. HR-DAKA-0001 = POGLAVARSTVO SLOBODNOG I KRALJEVSKOG
GRADA KARLOVCA (Magistratus L. et R. Civitatis
Carlostadiensis) - Karlovac (1763.-1850.) [1714./1762.];
1763.-1850.

Poslovi:

Nastavak sredivanja gradiva fonda. Spisi su na latinskom i njemac¢kom, manji dio na hrvatskom,
talijanskom, madzarskom i francuskom jeziku.

Sredeno je gradivo iz 1793. i 1794. godine preuzeto iz HDA — 3 kutije

To su spisi vezani za svakodnevni zivot grada: Upravni spisi Poglavarstva, Kupoprodajni
ugovori, Okruznice visih vlasti, Gospodarstveni spisi, Spisi gradske blagajne, Spisi trgovine 1
prometa, Molbe i Zalbe gradana. Kao posebno vrijedne dokumente treba navesti spise koji
sadrze zapisnike s redovitih ili izvanrednih sjednica Poglavarstva. Treba istaci da su mnogi
spisi u konceptima, Sto oteZava njihovo Citanje.

Sredivanje spisa nastavljeno je na ve¢ uhodan nacin, tj. spisi su sredivani tematski u postojece
serije 1 podserije, unutar toga kronoloski, a na osnovi arhivskih znakova vidljiv je 1 prijasnji
raspored spisa. Popisi su za sada u rukopisu, osim za nekoliko serija za koje su napravljena i
regesta zbog izdavanja povijesnih izvora.

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Tijekom 2018. godine arhivist, ujedno skrbnik za starije arhivsko gradivo, sredivao je i gradivo
Obiteljskog fonda Spisi¢. Pored dezurstva u &itaonici DAKA i poslova u izdavackoj djelatnosti
i arhivskoj pedagogiji, rjeSavao je zahtjeve 20 korisnika i istraZivaca, davao je podatke i
omogucio istraZivanje i struénu pomo¢ pretrazivanjem gradiva fondova do 1945. godine te
fondova odgoja i obrazovanja.

2.1.2. HR-DAKA-0002 POGLAVARSTVO SLOBODNOG | KRALJEVSKOG
GRADA KARLOVCA (1850.-1918.); 1850.-1918.:

Poslovi:
Nastavak sredivanja gradiva, revizija gradiva, rad na tektonici
Koli¢ina: 20 kutija, 2 d.m.
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2.1.3. HR-DAKA-18 NARODNI ODBOR KOTARA OGULIN
(1945.-1962.); 1945.-1962.[1963.]

Poslovi:

Nastavak sredivanja nesredenog i izmijeSanog gradiva projektne dokumentacije

(1953-1962) — 15 kutija

Poslovi u svezi koristenja gradiva:

Pored dezurstva u Citaonici DAKA, djelatnica arhivski tehnicar | skrbnik za arhivska spremista,
rjeSavala je i zahtjeve stranaka: novije gradivo uprave podrucja Ogulini Ozlja.

Tijekom 2018. godine ukupno je rijeSeno 123 zahtjeva stranaka.

OPCINSKA UPRAVA DRUSTVENIH PRIHODA
KARLOVAC - Karlovac (1951.-1990.);1955.-1991.

2.14. HR-DAKA-0513

Poslovi:
Sredivanje i popisivanje i umetanje kupoprodajnih i darovnih ugovora, u ve¢ sredeno
gradivo, za razdoblje od 1967. do 1991. godine.

Kupoprodajni ugovori: 1967. — br. 303 — 499
1978. — br. 536 — 578
1980. — br. 291 — 500
1991. — br. 147 — 300

Darovni ugovori: 1977. —br. 99d —130d; 152d — 176d
1981. — br. 38d —933d

1982. —br. 10d -838d

1983. —br.99d -937d

1984. — br. 142d - 852d

1985. — br. 159d

1986. — br. 273d — 1036d

Poslovi u svezi koristenja gradiva:

Djelatnik arhivski tehnicar, skrbnik za arhivska spremista, pored radova na sredivanju gradiva
tijekom 2018. godine zaprimio je i rijesio ukupno 373 zahtjeva stranaka pretrazivanjem gradiva
uprave, i to gradiva u predmetima gradevinske dokumentacije (gradevinske i uporabne dozvole,
projekti) s podrucja grada i kotara Karlovac (poslije 1945.), gradiva fonda HR-DAKA-0513
Op¢inska uprava drustvenih prihoda Karlovac (1951-1990); 1955-1991. (kupoprodajni i
darovni ugovori).

2.15.-2.1.13.

NARODNI ODBOR OPCINE GENERALSKI STOL
(195.2-1955.); 1952.-1955.: knj. 5, kut. 4; d/m 0,5. SI.

2.1.5. HR-DAKA-33

NARODNI ODBOR OPCINE GORNJE DUBRAVE
(1952.-1955.); 1952.-1955.: knj. 2, kut. 8; d/m 0,85. SI.

2.1.6. HR-DAKA-34
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2.1.7. HR-DAKA-180 NARODNI ODBOR OPCINE PRIMISLJE
(1952.-1955.); 1952.-1955.: knj.1, kut. 3; d/m 0,3.SI.

2.1.8. HR-DAKA-181 NARODNI ODBOR OPCINE RAKOVICA
(1952.-1957.); 1952.-1957.: knj.10, kut. 12; d/m 1,5. SI.

2.1.9. HR-DAKA-182 NARODNI ODBOR OPCINE SRPSKE MORAVICE
(1952.-1955.); 1952.-1955.: knj. 5, kut. 5; d/m 0,7. SI.

2.1.10. HR-DAKA-398 NARODNI ODBOR OPCINE UTINJA
(1952.-1955.); 1952.-1955.: knj. 5, kut. 4; d/m 0,5. SI.

2.1.11. HR-DAKA-400 NARODNI ODBOR OPCINE VUKMANIC
(1952.-1955.); 1952.-1955.: knj. 8, kut. 5; d/m 0,64. SI

2.1.12. HR-DAKA-394 NARODNI ODBOR OPCINE SISLJAVIC
(1952.-1955.); 1952.-1955.: knj. 9, kut. 5; d/m 0,72. SI.

2.1.13. HR-DAKA-392 NARODNI ODBOR OPCINE RECICA
(1952.-1957.); 1952.-1957.: knj. 21, kut. 13; d/m 2,0. SI.

Poslovi:

Sredivanje gradiva i revizija gradiva fondova. Izradeni popisi i sumarni inventari.

Osim je razdvajanja gradiva raznih fondova koje je u pojedinim slué¢ajevima pomijesano,
izvrSeno je izdvajanje zapisnika sjednica u zasebnu seriju, sredivanje spisa koji su bili
pomijesani po brojevima i godinama.

2.1.14. HR-DAKA-157  MJESNI NARODNI ODBOR STIPAN
(1945.-1952.); 1948./1952.: knj. 1, kut. 1; d/m 0,11. SI.

Poslovi:
Sredivanje gradiva, izrada popisa i sumarnog inventara

2.1.15. HR-DAKA-158 MJESNI NARODNI ODBOR SEVERIN NA KUPI
(1945.-1952.); 1948./1951.: knj. 1; d/m 0,02. SI.

Poslovi:
Sredivanje gradiva, izrada popisa i sumarnog inventara

2.1.16. HR-DAKA-160 MJESNI NARODNI ODBOR LASINJSKO DUGOSELO
(1945.-1950.); 1947./1950.: knj. 1, kut. 3; d/m 0,31. SI.

Poslovi:
Sredivanje gradiva, izrada popisa i sumarnog inventara

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Arhivistica, ujedno skrbnik za novije arhivsko gradivo, tijekom 2018. godine, pored dezurstva
u Citaonici DAKA, predavanju prigodom obiljezavanja Medunarodnog dana arhiva 2018.
godine, rjesavala je i 78 zahtjeva stranaka - fondovi uprave poslije 1945. godine.
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2.1.17.-2.1.18.

2.1.17. HR-DAKA-0050 NARODNI ODBOR OPCINE VRBOVSKO - Vrbovsko
(1952.-1962.); 1952.-1962.. knj. 18, kut. 84; 9,0. SI.

2.1.18. HR-DAKA-0345 SKUPSTINA OPCINE VRBOVSKO - VVrbovsko
(1963.-1990.); 1963.-1984.: knj. 69, kut. 448; 50,0. SI.

Poslovi :

Rekonstrukciju fondova NOO i SO Vrbovsko.

Izraden je detaljan popis gradiva u koji je ulozeno i pridoslo gradivo sjednickih zapisnika obaju
fondova. Sjednicke zapisnike razdvojili smo po vrstama sjednica i godistu, te ih popisali.
Popisi su dodani u inventar fondova.

Potom je izmijenjen inventar u tekstualnom dijelu. Tekst inventara trebalo bi potpuno uskladiti
nakon preuzimanja fonda SO koji je u planu.

Poslovi u svezi koristenja gradiva:
Tijekom 2018. godine arhivistica, ujedno skrbnik arhivske knjiznice, pored deZzurstva u
¢itaonici DAKA, rjesavala je zahtjeve 61 korisnika i istraziva¢a - novije gradivo uprave
podru¢ja Vrginmosta i Vrbovskog.

2.2. PRAVOSUDE
221.-222.

2.2.1. HR-DAKA-0426  OPCINSKI/KOTARSKI SUD U KARLOVCU
(1945.-1990.); 1945.-1977.

Poslovi:

Nastavljeno je sredivanje serije ostavina 1946.-1954. [1954.-1958.] - predmete je potrebno
popisati radi lakSeg pretrazivanja, s obzirom na to da posjedujemo samo 3 knjige evidencija
(Upisnici ostavina), za razdoblje od 1949. do 1954. godine i jednu biljeznicu ,,Evidencija -
pomo¢ni upisnik* (1948.-1958.).

Tijekom izvjesStajnog razdoblja sredeno je gradivo: 1953. godina, 7 kutija; 0,7 d/m.

Gradivo je u pretezno dobrom stanju, dobre Citljivosti, s mjestimi¢nim oSte¢enjima na papiru
koji su uzrokovani ponajprije loSom kvalitetom papira na kojima su se vodili zapisi, a gradivo
je ocito bilo loSe pohranjeno prije nego $to je doslo u Arhiv.
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2.2.2. HR-DAKA-152 SUDBENI STOL OGULIN (1873.-1927.); 1873.- 1927.:
Knj. 18, kut. 38; d/m 4,3

Poslovi:
Zapoceto sredivanje gradiva i izrada arhivskog popisa.

Ostali poslovi:

Pored dezurstva u Citaonici DAKA, djelatnica arhivski tehnicar i skrbnik za arhivska spremista,
izradivala preslike i1 skenirala dokumentaciju za potrebe stranaka i sluzbenu dokumentaciju
DAKA.

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:
Tijekom 2018. godine djelatnica je rjeSavala 28 zahtjeva trazenjem podataka u gradivu fondova
pravosuda koje cuvamo u DAKA.

2.4. PROSVJETA | KULTURA

2.4.1. HR-DAKA 429 VISA TEHNOLOSKA SKOLA KARLOVAC
(1955.-1987.)

Poslovi:

Nastavak sredivanja gradiva:

- serija Personalno-ra¢unovodstvena dokumentacija: 9 arhivskih kutija gradiva, 0,9 d/m.
- serija UdruZenje kozarsko preradivacke industrije FNRJ: 1 kutija gradiva, 0,1 d/m.

- serija Ugovori i samoupravni sporazumi: koli¢ini 3 arhivske kutije gradiva, 0,3 d/m.

- serija Zapisnici: 6 arhivskih kutija gradiva, 0,6 d/m.

- serija Studentska referada: 8 arhivskih kutija gradiva, 0,8 d/m.

Prije sredivanja ovih serija gradivo se ve¢ nalazilo u arhivskim kutijama, a abecedni i
kronoloski red nije bio dosljedan. Prilikom sredivanja gradiva uspostavlja se abecedni i
kronoloski red, formiraju novi dosjei i kosuljice za dokumentaciju koja se samo nalazila
nepovezana u odredenim kutijama, ispisuje novi raspon slova i godina na kutije.

2.4.2. SKOLSKE SPOMENICE

Poslovi:

Identifikacija i lociranju spomenica $kola koje se ¢uvaju u Drzavnom arhivu u Karlovcu.
Napravljen je popis spomenica Skola, posebno originala, a posebno preslika s pripadaju¢im
fondovima i1 smjestajem u spremisStu. Ukupno ¢uvamo 16 knjiga originalnih spomenica i 11
knjiga preslika spomenica.

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Arhivistica koja radi na sredivanju fondova prosvjete, ujedno voditeljica Odjela za
informacijsko-dokumentacijske poslove, pored dezurstva i voditeljstva u citaonici DAKA i
sudjelovanja u kulturno-prosvjetnoj djelatnosti DAKA te obavljanju poslova arhivske
pedagogije, tijekom 2018. godine zaprimila je i pretrazivanjem gradiva fondova prosvjete
rjesavala 46 zahtjeva.
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2.5. GOSPODARSTVO

2.5.1. HR-DAKA- 154 IZGRADNJA KONSTRUKCIJE d.d. u ste¢aju Ogulin
9 kutija, 95 registratora

Poslovi:

- izraden je plan sredivanja

- dio gradiva je razvrstan po tematskim cjelinama u skladu sa planom sredivanja

- dio gradiva (personalni dosjei radnika) je sreden i ulozen u arhivske kartonske kutije, u
skladu sa planom sredivanja; Personalni dosjei radnika slozeni su po strogom abecednom redu

Ostali poslovi:

Arhivistica, ujedno voditeljica Odjela za sredivanje i obradu arhivskog gradiva, pored gradiva
gospodarstva, sredivala je i gradivo uprave tj. gradivo fonda HR-DAKA-0002 Poglavarstvo
slobodnog i kraljevskog grada Karlovca (1850-1918); 1850-1918, te je sudjelovala u kulturno-
prosvjetnoj djelatnosti DAKA: postav izlozbe povodom Medunarodnog dana arhiva, uredivanje
Zbornika radova — Prvi svjetski rat.

Obavljala je i poslove na izradi preslika, kao i digitalnom snimanju fotografiranjem ili
skeniranjem gradiva.

Poslovi u svezi koristenja gradiva:

Tijekom 2018. godine, na zahtjeve 52 korisnika i istrazivaca, davala je podatke pretrazivanjem
gradiva fondova i zbirki s podruéja uprave (do 1945. godine), fondova gospodarstva, zdravstva,
zbirke gradevinske dokumentacije grada Karlovca.

25.2. HR-DAKA-614  DIREKCIJA ZELJEZNICA KARLOVAC
(1949.-1951. )

Poslovi:
Nastavak sredivanja gradiva:
- serija Opc¢i spisi — 1951. godina : 61 arhivska kutija; 6,10 d/m.

253. HR-DAKA-342  HOTELSKO UGOSTITELJSKO PODUZECE
,, KORANA“ KARLOVAC (1970. — 1990.)

Poslovi:

Sredivanje, izlu¢ivanje gradiva — tijekom sredivanja, nakon izvrSenog vrednovanja i
odabiranja, kao gradivo koje ima trajnu vrijednost tj. kao arhivsko gradivo trajno se ¢uva 3
d/m.

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Djelatnik arhivski tehnicar, ujedno i skrbnik za arhivska spremista, tijekom 2018. godine,
rjeSavao je 244 zahtjeva stranaka, pripremao i potrazivao podatke iz gradiva fondova koje
¢uvamo u Arhivu, prvenstveno podatke o pla¢ama, radnom stazu, ostvarujuci suradnju s
zaposlenicima Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje Podru¢ni ured u Karlovcu.
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2.8. OBITELJSKI | OSOBNI ARHIVSKI FONDOVI
2.8.1. OBITELJSKI FOND SPISIC (1497.-1913.): kut. 13; d/m 1,3.

Poslovi:

Nastavak sredivanja gradiva Obiteljskog fonda Spisi¢. Rije¢ je o spisima plemenitaske obitelji
Spisi¢ iz Pokupske Blatnice. Uz gradivo, koje obuhvaéa vremensko razdoblje od 15. do 20.
stolje¢a, predan je nepotpun rukopisni popis. Za potpisivanje primopredajnog ugovora trebalo
je naciniti nov, detaljan i potpun popis. Na temelju gradiva (spisa) pisanih latinskim,
njemackim, hrvatskim i madZzarskim jezikom i u velikoj veéini prevedenih ponovno je
pregledano cijelo gradivo, numerirano i popisano.

U izvjesStajnom razdoblju je zavrseno sredivanje cjelokupnog gradiva ovoga fonda po pravilima
sredivanja obiteljskih fondova. U tijeku je pisanje sumarnog inventara.

Svaki dokument je odloZen u zasebnu ko$uljicu, na kojoj su napisani osnovni podaci, tj. regesta
I osnovni podaci 0 dokumentu (materijal, jezik, broj stranica, pecat, je li dokument izvornik).
Unutar serija, podserija i skupina gradivo je sredeno kronoloski.

Ovaj fond sadrzi 477 dokumenata (od kojih su neki vrlo opsezni) na 2176 stranica, odnosno 13
kutija spisa ili 1,3 d/m.

2.9. ZBIRKE
2.9.1. HR-DAKA-608 KARTOGRAFSKA ZBIRKA

Poslovi:

Nastavak poslova na analitiCkom opisu gradiva preuzetog 2012./2013. iz Opéinskog suda u
Karlovcu: Zemljisno-knjizni odjel u Karloveu i Ozlju, a opisivano je po preporuci
Medunarodnog standardnog opisa kartogtrafskog gradiva — ISBD(CM).

Prate¢i abecednu podjelu unutar serije Katastarske i Sumske katastarske karte 2018. godine su
godine opisani zemljovidi svih preostalih poreznaih opéina: Prate¢i abecednu podjelu unutar
serije Katastarske 1 Sumske katastarske karte ove je godine (2018) opisano svih preostalih
poreznih ob¢ina: Mahi¢no, Mala Svaré&a, Maleti¢i, Malinci, Marin Dol, Martinski Vrh, Mateko
Selo, Medvedasce, Mocila, Modru§, Modru§ Potok, Mostanje, Mracin, Mrezni¢ki Novaki,
Mreznicko Mrzlo Polje, Mrkopalj, Mrzljaki, Munjava, Musulinski Potok, Novi, Ogulin,
Ogulinska pukovnija, Ogulinski Hreljin, Ogulinski kotar, Ostarije, OSstarski Otok, Otocka
pukovnija, Otok Bosiljevski, Ozalj, Ozaljski Novaki, Ozaljski Ostri Vrh, Perjasica, Piscetke,
Plaski, Plesce, Podbrezje, Podhum, Podrebar, Pokupska Blatnica, Pokupska Luka, Police
PiriS¢e, Ponikve, Popovac, Popovi¢ Brdo, Prezid, Pribanjci, Prilis¢e Gornje, Primislje, Prokike,
Radocaj, Radonja, Radovica, Rakovica, Ravna Gora, Recica, Ribnik, Rosopajnik, Saborski,
Sadilovac, Sekuli¢i, Selakova Poljana, Selce, Sjenicak Lasinjski, Skakvac, Skradnik, Slapno,
Slunj, Smoljanac, Sracak, Stajnica, Stari-Laz-Kosa, Sveta Jelena, Svetice, Sveticko Hrasce,
Sveti Jakov, Sisljavi¢, Toboli¢, Tomasnica, Tounj, Trebinja, Trg, Trojvrh, Trzi¢, Turan,
Tusilovi¢, Utinja, Utinja Vrelo, Vaganac, Vain Vrh, Velika Crkvina, Velika Jelsa, Velika
Svaréa, Veljun, Vinski Vrh, Vitunj, Vivodina, Vodote, Vojni¢, Vojni¢ka Poljana, Vojodusa,
Vrbovsko, Vrbovsko Vojna granica, Vrhovec-Vrhovac, Vukmani¢, Vukmanicki Cerovac,
Zadobarje, Zagorje, Zagrad, Zadradci, Zajacko Selo, Zaluka, Zbjeg, Zdenac, Zimic¢, Zakanje,
Zubrinci

Napravljen je tako cjelokupan opis kartografskog gradiva unutar sedam serija: 121 porezna
opcina, 220 invent. jedinica, a u tijeku je izrada inventara

15



DRZAVNI ARHIV_ U KARLOVCU - 1ZVJESCE O RADU ZA 2018. GODINU

Poslovi u svezi koriStenja gradiva:

Arhivist na sredivanju gradiva politi¢nih stranaka, DPO-a i udruga te zbirki, ujedno skrbnik
arhivskih zbirki, pored dezurstva u ¢itaonici Arhiva, sudjelovao je u kultuno — prosvjetnoj
djelatnosti DAKA — postav izloZzbe povodom obiljezavanja Medunarodnog dana arhiva 2018.
godine. Pretrazivao je i pripremao za koriStenje gradivo za 69 korisnika (stranke i istrazivaci).

2.10. REVIZIJE | EVIDENCIJE

Kako je postupak revizije spremista u DAKA postao kontinuirani proces, za ocekivati je da ¢e
se stanje evidentirano u Pregledu fondova i dalje mijenjati.

2.11. SKkrbnistvo spremista

U arhivskim spremistima tijekom godine skrbnici spremisSta su pratili 1 vodili evidenciju o
temperaturi i relativnoj vlaznosti zraka, a ocitane rezultate redovito su upisivali u kontrolne
evidencije.

U arhivskim spremistima su tijekom 2018. godine izmjerene sljedece vrijednosti temperature
i vlage: temperatura prosjek: 17,45 °C; vlaga prosjek: 74,41 %.

Spremista su redovito prozra¢ivana, a u spremistima su postavljeni pokretni odvlazivaci zraka
iz kojih se redovito odstranjuje nakupljena tekucina.

3. STRUCNO USAVRSAVANJE DJELATNIKA DAKA

Za stru¢no usavrsavanja djelatnici Arhiva koristili su arhivisticku, pravnu 1 povijesnu
literaturu.

3.1. PRISUSTVOVANJE STRUCNIM I ZNANSTVENIM SKUPOVIMA

- 11. sije¢nja 2018. — Muzej Mimara u Zagrebu — sudjelovanje na radionici vezanoj za
ispunjavanje upitnika o digitalizaciji kulturne bastine
- 22. ozujka 2018. — Hrvatski drzavni arhiv — sastanak predstavnika vanjskih sluzbi

- 08.03.2018. — Hrvatski drzavni arhiv — Okrugli stol o Prijedlogu Zakona o arhivskom
gradivu i arhivima

- 24.05.2018. — Hrvatski drzavni arhiv — Radionica o sredivanju i opisu fotografskoga gradiva

- 30.05.2018. — Nacionalna 1 sveuciliSna knjiznica u Zagrebu — znanstveno-stru¢ni skup
"Skriveni svijet starih knjiga".

- 25.11 26.09.2018. — Hrvatski drzavni arhiv — Susret konzervatora i restauratora arhivskog
gradiva na papiru i knjizne grade

- 09.10.2018. — Hrvatski drzavni arhiv — u sklopu Dana Hrvatskog drzavnog arhiva
prisustvovanje predavanju Razvoj slovenskog elektronskog arhiva, kao i otvorenju
izlozbe Arheologija otpora

-12.10.2018. — Nacionalna i sveucili$na knjiznica u Zagrebu — predavanje Pravilnik za opis i
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pristup gradi u arhivima, knjiZznicama i muzejima: osposobljavanje za primjenu prema
modelu ,.train the trainers”

-12.10.2018. — Nacionalna i sveucilisna knjiznica u Zagrebu — Europski dan konzervacije-
restauracije kulturne bastine

- 23.10.-26.10.2018. — Osijek — sudjelovanje na 50. Savjetovanju hrvatskih arhivista — tema:
"Privatno arhivsko gradivo u kontekstu sveobuhvatnog arhiva”

- 25.10.2018. — Nacionalna i sveucili$na knjiznica u Zagrebu — predavanje Revizija i otpis

I

- 29.11.2018. — Nacionalna i sveuciliSna knjiznica u Zagrebu — predavanje Serijske
publikacije i druga neomedena grada

4. KORISTENJE ARHIVSKOGA GRADIVA
4.1. 1ZDAVANJE POTVRDA | INFORMACIJA

Za potrebe stranaka - pravnih i fizickih osoba, na pismene zahtjeve, izdavane su preslike
I potvrde iz arhivskog gradiva pronalazenjem podataka u gradivu fondova koje ¢uvamo.
Postupanje po zahtjevima stranaka obuhvaca sljedece poslove:

- trazenje podataka sadrzanih u gradivu te, prema potrebi, rad s istrazivac¢em u ¢itaonici
DAKA (8to ukljucuje i pripremu i dopremanje gradiva u ¢itaonicu za uvid i istrazivanje
stranaka kao i pomo¢ kod istrazivanja i davanje podataka o gradivu)

- izradu preslika odnosno snimaka dokumenata.

Zahtjevi stranka odnose se na izdavanje podatka iz gradiva radi: legalizacije objekata,
sredivanja zemljisno-knjiznog stanja, sredivanja imovinsko-pravnih odnosa, ostvarivanja prava
u sudskim postupcima, ostvarivanja prava iz radnog odnosa, provjere vjerodostojnosti
svjedodzbi... Zahtjevi su rjeSavani pretezito izdavanjem preslika: gradevnih dozvola, uporabnih
i lokacijskih dozvola, projekata, kupoprodajnih ugovora, upisa u mati¢ne knjige ucenika,
mati¢ne knjige radnika, matice rodenih, vjencanih i umrlih, knjige ovjera...

Na podnesene zahtjeve stranke su dobile pismene odgovore pozitivne ili negativne.
Dokumenti su davani na uvid ovlaStenim osobama Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje
Podru¢ni ured u Karlovcu (utvrdivanje radnog staza, podataka o placama), Ureda za
graditeljstvo grada Karlovca, Ureda za graditeljstvo grada Duge Rese i Ureda za graditeljstvo
Karlovacke zupanije (zbog sravnjivanja sa izvornikom 1 utvrdivanja pravomoc¢nosti).

Tijekom 2018. godine ukupno je u urudzbenom zapisniku zaprimljeno 1103 zahtjeva stranaka,
tj. privatnih i pravnih osoba, za ostvarivanje odredenih prava te istrazivaca i drugih korisnika
gradiva. Tako su podneseni zahtjevi koji se odnose na: podatke o plaéi (isplatne liste, obrasci
M4), podatke o radnom stazu (mati¢ne knjige radnika, personalni dosjei), podatke o skolovanju,
gradevinsku dokumentaciju (gradevinske, uporabne dozvole, projekti), podatke iz mati¢nih
knjiga, sudskih predmeta i sl., samostalno istrazivanje gradiva u ¢itaonici DAKA.

Kako su neki zahtjevi kompleksniji i iziskuju tematska istrazivanja gradiva vise fondova,
zahtjevi u takvim predmetima dodjeljivani su na postupak arhivistima koji vode odnosne
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fondove, te arhivskim tehnicarima, tako da je u takvim slucajevima jedan zahtjev obradivalo
vise djelatnika.

4.2. CITAONICA - KNJIZNICA - INFORMACIJE (ODJEL ZA
DOKUMENTACIJSKO-INFORMACIJSKE POSLOVE — INDOK)

4.2.1. Citaonica

Dezurstvo u Citaonici obavljali su, pored redovnih poslova na sredivanju i obradi gradiva,
struéni djelatnici Arhiva (arhivisti 1 arhivski tehni¢ari), a prema utvrdenom rasporedu dezurstva
u Citaonici DAKA — tjedna dezurstva.

Tijekom 2018. godine u evidencije je upisano ukupno 215 korisnika koji su ostvarili 522
posjeta.

U citaonici je koristeno arhivsko gradivo i stru¢na literatura i knjige iz knjiznice DAKA.

Od arhivskog gradiva je koristeno ukupno 3867 arhivskih jedinica, od ¢ega najvise knjiga: 1995
knjiga (svezaka) i 1183 arhivske kutije.

Koristeni fondovi: uprava i javne sluzbe, pravosude, odgoj i obrazovanje, gospodarstvo i
bankarstvo, kultura, znanost i informiranje, zdravstvo i socijalne ustanove, politicke stranke,
drustveno-politi¢ke organizacije i sindikati, Obiteljski fond Spigi¢, Prvo hrvatsko pjevacko
drustvo Zora u Karlovcu.

Koristene zbirke: Zbirka mati¢nih knjiga, Zbirka gradevinske dokumentacije grada Karlovca,
Zbirka fotografija, Zbirka tiskovina (novina i Casopisa), Zbirka gradevinskih nacrta kotara
Karlovac, Ogulin, Otocac, Gospi¢, Delnice i Susak, Kartografska zbirka, Oglasi, proglasi i
naredbe, Zbirka isprava (povelje), Tematske zbirke — Razni spisi iz razdoblja NDH, Zbirka
dopunskih preslika arhivskog gradiva.

4.2.2. Knjiznica DrZzavnog arhiva u Karlovcu

ujedno radi 1 na sredivanju i obradi arhivskoga gradiva uprave.
Knjiznica DAKA je smjeStena u zasebnoj prostoriji na specijalno izradenim metalnim

knjizni¢énim policama. Prostorija je opremljena protupoZarnim aparatom, vatrodojavnim
uredajem, odvlazivacem, uredajem za mjerenje temperature i vlage.
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Poslovi u knjiznici DAKA: stru¢na i tehnicka obrada knjiznog fonda, sto ukljucuje upis knjiga
u knjigu akvizicije (smjestaj i signiranje), upis knjiga u abecedno kazalo; izdavanje knjiga i
novina iz Kknjiznice Arhiva na koriStenje djelatnicima DAKA i strankama, 0dnosno
istrazivac¢ima, isklju¢ivo u ¢itaonici Arhiva.

U Knjizi inventara knjiga, odnosno knjizi akvizicije knjiga upisano je ukupno 4165 inventarnih
jedinica, odnosno 386 novih naslova u odnosu na 2017. godinu.

Koristenje knjiga: 6 naslova djelatnici DAKA i 7 vanjski korisnici.

Casopisi i periodika, bili su u nesredenom stanju, tako da se pristupilo selektivnom sredivanju.
Do sada smo popisali ve¢inu periodike, ostaje jo§ manji dio.

IzvrSena je redovita godi$nja inventura knjiga.

4.2.3. Informiranje korisnika i mrezna stranica Drzavnog arhiva u Karlovcu
www.da-ka.hr

Na osobne upite, preko telefona i poStom zainteresiranima su davani podaci o arhivskom
gradivu i koriStenju istoga.

Objavljivanjem informacija na svojoj mreznoj stranici DAKA se nastoji predstaviti javnosti i
prezentirati svoju djelatnost Sirem krugu korisnika. Cilj je omoguciti korisnicima da Sto brze,
lakSe 1 jednostavnije steknu informacije o Drzavnom arhivu, njegovoj djelatnosti, gradivu
koje cuva, kao i naCinu na koji mogu ostvariti pristup onom gradivu koje ih zanima.
Objavljivanjem informacija o svome radu na mreznoj stranici DAKA ostvaruje transparentnost
poslovanja i obavljanja djelatnosti.

5. STRUCNO-ZNANSTVENA I IZDAVACKA DJELATNOST
5.1. IZDAVACKA DJELATNOST

5.1.1. Tiskanje knjige: “Zbornik radova povodom stote obljetnice I. svjetskog rata
1914.-1918./2014.-2018.¢

Zbornik je posvecen obiljeZavanju stote obljetnice Prvoga svjetskog rata. Posljednjih pet godina
(od 2014. do 2018. godine) u Drzavnom arhivu u Karlovcu obljetnicu obiljezavamo prigodnim
izlozbama i predavanjima. Zbornik donosi pregled tih izloZzbi i predavanja. Ilustracije preteZito
saCinjavaju preslici izvornog gradiva pohranjenog u Drzavnom arhivu u Karlovcu koje je bilo
dio izlozbi. Zbornik je uredila arhivistica DAKA Marica Basar.

Zbornik sadrzi zanimljiva i vrijedna predavanja znacajna za lokalnu i hrvatsku povijest buduéi
da su to predavanja o zapovjednicima u austrougarskoj vojsci (koji potjecu sa Sireg karlovackog

prostora) koja su do sada kroz literaturu ili izlozbe bili vrlo malo eksponirani.

Zbornik je sve€ano predstavljen 08. lipnja 2018. godine u Drzavnom arhivu u Karlovcu, prigodom
obiljeZzavanja Medunarodnog dana arhiva.
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6.

6.1.

KULTURNO-PROSVJETNA DJELATNOST

PREDAVANJA, IZLOZBE, PROMOCIJE

6.1.1. Obiljezavanje Medunarodnog dana arhiva

Obiljezavanjem Medunarodnog dana arhiva hrvatska arhivska zajednica Zeli potaknuti i razviti
svijest javnosti o arhivskom gradivu kao spomeni¢kom blagu. Medunarodni dan arhiva osnovan
je s ciljem podizanja svijesti o vaznosti arhivskoga gradiva, promicanja njihove zastite i
cuvanja.

U Drzavnom arhivu u Karloveu smo 08.06.2018. godine deseti put svecano obiljezili
Medunarodni dan arhiva prigodnim programom:

Predstavljanje Zbornika radova Drzavnog arhiva u Karlovcu posvecenog 100. obljetnici
Prvoga svjetskog rata — Zbornik je predstavila urednica Marica Basar, diplomirana
arheologinja i arhivistica DAKA.

Predavanje pukovnika u mirovini Nikole Tominca na temu: ,Karlovacke vojne
postrojbe u Prvome svjetskom ratu*

Predavanje diplomirane povjesni¢arke i arhivistice u DAKA Silvije Stakorec na temu:
,»Kraj Prvoga svjetskog rata i stvaranje jugoslavenske drzave*

Izlozba: ,,1918. godina - zavrSetak Prvoga svjetskog rata*

Autori izlozbe: Marica Basar 1 Damir Klai¢

Suradnici izlozbe i programa: Renato Knezac i Dubravko Halovani¢

Kulturno-umjetnicki program:
— Ucenici Glazbene Skole Karlovac i prof. Viktor Vidovié¢
—  Pugki akavski pjevaéi Ivan Mihaljevié-Barak, Josip Sibari¢ i Vlado Sevrovi¢

Poslovi vezani uz realizaciju programa:

izvr$eno je istrazivanje arhivskog fonda HR-DAKA-0002 Poglavarstvo sl. i kr. grada
Karlovca — gradivo za 1918. godine, i to op¢i spisi, zapisnici sjednica poglavarstva i
okruZznice, oglasi proglasi 1 naredbe, vojni predmeti kao i spisi serije Kraljevskog
redarstvenog povjerenictva.

izvrSene su sve tehnicke pripreme $to ukljucuje snimanje gradiva ili kopiranje gradiva
kratak opis i izrada legendi.

izvrSena je priprema teksta za oglasavanje, kako za programsku knjiZicu takao i za
plakat 1 pozivnicu vezane za manifestaciju Medunarodni dan arhiva 2018. godine.
pripremljen je tekst o odrzavanju manifestacije kao 1izvjes¢e o odrzanoj manifestaciji
Medunarodni dan arhiva za mreznu stranicu DAKA. Snimljene su i pripremljene
fotografije vezane za istu manifestaciju za mreznu stranicu stranice DAKA.
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6.2. SURADNJA

6.2.1. Suradnja s Gimnazijom Karlovac - IstraZivanje povijesti karlovacke gimnazije
istrazivanjem gradiva koje se cuva u DAKA

Nastavak suradnje s Gimnazijom Karlovac na istrazivanju povijesti karlovacke gimnazije
istrazivanjem gradiva koje se ¢uva u naSem Arhivu: fond HR-DAKA-372 Kraljevska visa
realna Skola u Rakovcu-Karlovcu 1838-1884. Rezultat rada bit ¢e knjiga o povijesti rakovacke
Realke, kojoj ¢e biti autori Antonio Bosio, arhivist DAKA i prof. Dragica Grsic¢.

6.3. ARHIVSKA PEDAGOGIJA

Arhivska pedagogija podrazumijeva pedagosku djelatnost Arhiva, pa je sukladno planiranom,
nastavljena suradnja i rad sa zainteresiranim s$kolama: predstavljanje Arhiva, znacajnog i
zanimljivog izvornog gradiva koje ¢uvamo u DAKA.

Tijekom 2018. godine DAKA su posjetili:

— ucenici 3.b i 3.c razreda OS Dragojle Jarnevi¢

— udenika 3.c i 3.d razreda OS Grabrik
Prema prethodnom dogovoru ukratko su upoznati s time $to je arhiv, zatim s povijeséu
naSeg Arhiva, osnovnim arhivistickim pojmovima 1 djelatnoS¢u arhiva, provedeni su
kroz arhivsko spremiste i upoznati s osnovnim uvjetima c¢uvanja gradiva, upoznati su i
S povijes¢u Karlovca te im je prezentirano naSe najvrednije gradivo.

— ucenici i profesori Srednje $kole u Topuskom kojima je predstavljeno gradivo o
Ljecilistu Topuskom (Spomenice Ljecilista Topusko).

DAKA nema zaposlenog arhivskog pedagoga, a osmisljavanje i izvedbu programa arhivske
pedagogije obavljaju arhivisti Ines Bucar i Antonio Bosio.

7. DIGITALIZACIJA, KONZERVACIJA | RESTAURACIJA GRADIVA
7.1. DIGITALIZACIJA GRADIVA - SAMOSTALNO U DAKA

DAKA nema zaposlenog IT stru¢njaka i poslove na digitalizaciji gradiva (skeniranje,
fotografiranje) obavlja pored svih ostalih poslova arhivistica (voditeljica Odjela za sredivanje 1
obradu arhivskog gradiva).
Poslovi:
- Digitalno snimanje manifestacija odrzanih u Drzavnom arhivu u Karlovcu, posjeta
Skola.
- Obrada fotografija u svrhu objavljivanja na mreznim stranicama DAKA.
- Digitalno snimanje u svrhu ilustriranja knjige Zbornik radova povodom 100 obljetnice
Prvog svjetskog rata.
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7.2. KONZERVACIJA | RESTAURACIJA GRADIVA U RADIONICI ZA
KONZERVACIJU I RESTAURACIJU DRZAVNOG ARHIVA U KARLOVCU

Godine 2010. je otvorena konzervatorsko-restauratorska radionica nasega Arhiva, u kojoj su
tijekom 2018. godine izvedeni, uz odgovarajuca izvje$éa i fotodokumentaciju, zahvati
konzerviranja i restauriranja te uveza arhivskoga gradiva fondova i zbirki koje ¢uvamo.

Za rad u radionici i knjigoveznici nabavljen je potrebni repromaterijal.

IzvrSeni su i radovi za sluzbene potrebe DAKA.

1. Restauracija:
- spisi: 568 komada; - nacrti: 27 komada; - zemljopisne karte: 1 komad

2. Uvez knjiga:
- uvezano je ukupno 24 knjiga- od toga: 10 knjiga - tvrdi uvez, ru¢no Sivano
7 knjiga — polutvrdi uvez
7 knjiga - Unibind uvez
3 Zastitna ambalaza:
- kutije: 2 komada; - mape: 5 komada; - fascikli: 28 komada;
- poliesterska folija: 21 komad

Tijekom arhivisticke obrade fondova izraduju se popisi oSte¢enog gradiva i u suradnji sa
restauratorom majstorom sastavljaju se popisi gradiva koje se predlaze za uvezivanje,
restauriranje-konzerviranje.

8. MATERIJALNO-FIZICKA ZASTITA ARHIVSKOG GRADIVA 1 ZGRADE

Zgrada Drzavnog arhiva u Karlovcu sagradena je 1980. godine od armiranog betona. Izgradena
je namjenski za ¢cuvanje arhivskog gradiva, zasticena metalnim reSetkama i mreZama u suterenu
1 na ulaznim vratima, ali na spremiStima ima previse staklenih povrSina.

Arhivsko gradivo smjeSteno je u spremiStima Arhiva na metalnim policama, u metalnim
ormarima ladi¢arima, metalnim ormarima za filmove i fotografije.

Zgrada je tijekom Domovinskog rata teSko oSte¢ena u topnickim napadima te je obnovljena
sredstvima Ministarstva kulture RH, ¢ijim su sredstvima 1996. godine izgradeni kosi krovovi,
a 2007. godine dogradena je ulazna rampa. Kako je u zgradi ugradeno dizalo, dogradnjom
ulazne rampe na glavnom ulazu uklonjena je barijera, ¢ime je osobama smanjene pokretljivosti
nesmetano i bez ograni¢enja omoguéeno koristenje uslugama Drzavnog arhiva u Karlovcu.

Sam tijek vremena, uz redovitu upotrebu prostora, propustanje vodovodnih instalacija i
instalacija centralnog grijanja, prokiSnjavanje i izvodenje potrebnih radova na uvodenju i
popravku instalacija ostavilo je neZeljene tragove na vanjskom i na unutrasnjem prostoru, koji
iziskuju neophodnu sanaciju, rekonstrukciju 1 uredenje zgrade DAKA, a sukladno zahtjevima
energetske ucinkovitosti. Energetski certifikatori preporucuju izraditi projekte kompletne
sanacije 1 modernizacije zgrade $to bi ukljucivalo i njenu energetsku obnovu. Zgrada DAKA,
zbog svog fizickog stanja 1 dotrajalosti, bez kompletne sanacije 1 modernizacije, Sto ukljucuje
1 energetsku obnovu, ne moze zadovoljiti sve bitne zahtjeve koje svaka zgrada mora zadovoljiti.

Tijekom 2018. godine izvedeni su radovi na elektroinstalacijama, nabavljena je oprema za
konzervatorsko-restauratorsku radionicu (spremnik policama na izvlaenje za suSenje
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restauriranih dokumenata, oprema za uklanjanje ljepljivih traka (selotejpa i sl.), pokretni studio
za izradu fotodokumentacije kod restauratorsko-konzervatorskih zahvata na dokumentima,
digitalni mjerac vlage i temperature).

9. ODJEL ZA OPCE POSLOVE
9.1. TAJNISTVO I ADMINISTRATIVNO POSLOVANJE

U Tajnistvu DAKA obavljaju se: op¢i, pravni i kadrovski poslovi Arhiva; organizira se skrb
za sigurnost objekta i imovine; uredski poslovi i vodi se pismohrana Arhiva, poslovi odrzavanja
objekata, nabave i odrzavanja opreme.

Obavljali su se poslovi informiranja radnika, prijem i informiranje stranaka te prijem, pregled,
protokoliranje, raspored predmeta (arhivistima i arhivskim tehni¢arima za rjeSavanje stranaka,
sluzbena posta ravnateljice), slanje i odlaganje rijeSenih predmeta. Obrada predmeta,
organizacija poslova na izradi preslika i snimaka gradiva — pisanje svih dopisa, prepisivanje i
preslikavanje (kopiranje) dokumenata za potrebe stranaka i za potrebe Arhiva.

Pracenje zakonskih propisa od znacaja za Arhiv i staranje o njihovoj primjeni u praksi, izrada
programa rada i izvjes¢a o radu DAKA, izrada op¢ih akata, rjeSenja i odluka, tumacenje i skrb
0 njihovoj primjeni.

Obavljani su poslovi:

- u svezi radnih odnosa radnika DAKA: zdravstveno i mirovinsko osiguranje, izrada
plana i rjeSenja o koriStenju godi$njih odmora, registra zaposlenih u javnom sektoru i
COP, poslovi u vezi evidencije prisutnosti na radu

- u svezi zastite na radu 1 zaStite od poZara

- usvezi Zakona o pravu na pristup informacijama i zastite podataka

- U Svezi sa sigurnoS$¢u zgrade, odrzavanjem zgrade, odrZzavanjem, servisiranjem i
ispitivanjem instalacija i uredaja u zgradi DAKA te

- vezani za provedbu programa energetske ucinkovitosti i ISGE

- usvezi nabave i izrade plana nabave i izvjes¢a o javnoj nabavi, provodenja postupaka
jednostavne nabave, poslova u svezi srediSnje javne nabave

- usvezi ispunjavanja Upitnika o fiskalnoj odgovornosti.

Sudjelovanje na struénim seminarima, pracenje propisa 1 stru¢nih ¢lanaka.

9.2. FINANCIJSKO POSLOVANJE

Poslove u ra¢unovodstvu DAKA obavljale su do mjeseca studenog 2018. godine dvije
djelatnice: voditeljica racunovodstva 1 racunovodstveni referent-financijski knjigovoda.
Zaposlenica na radnom mjestu voditelj racunovodstva (racunovoda) je od 11. mjeseca 2018.
godine bila na bolovanju, a s danom 31.12.2018. godine je otiSla u prijevremenu starosnu
mirovinu.

U racunalnim programima vode se sve potrebne evidencije i s time u vezi zakonom propisane
poslovne knjige.
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Izradena su sva potrebna izvjeS¢a za Ministarstvo kulture, FINA-u, Drzavni ured za reviziju,
Drzavni zavod za statistiku, Poreznu upravu.

Izraden je financijski izvjestaj za 2017. godinu, periodi¢ni obracuni za 2018. godinu,
financijska izvje$¢a za programe javnih potreba u kulturi Ministarstva kulture RH za 2018.
godinu, financijski plan — plan poslovanja za 2019. godinu.

Redovito su izradivani kvartalni obrasci obveza i mjesecna izvjes¢a o ostvarenim vlastitim
prihodima. Napravljeni su svi potrebni obrac¢uni pla¢a, naknade bolovanja, obracuni jubilarnih
naknada, pomo¢i, naknada za prijevoz na posao.

IzvrSena su testiranja dokumentacije vezane uz Izjavu o fiskalnoj odgovornosti za 2017. godinu.
Uredno su vodene knjige ulaznih i izlaznih racuna. Sve obveze placane su u rokovima
dospijeca, kao $to smo vodili i brigu 0 naplati svojih potrazivanja.

Obavljani su poslovi pripreme i provedbe godi$njeg popisa imovine i obveza odnosno
inventure.

9.3. DOMAR-PORTIR I ODRZAVANJE CISTOCE
Tijekom 2018. godine djelatnik je obavljao sljedece poslove:

- rukovanje ku¢nom telefonskom centralom,

- vodenje evidencije ulaska u zgradu i izlaska iz zgrade Arhiva,

- prijem stranaka i primanje zahtjeva stranaka,

- svakodnevni obilazak zgrade i prostora oko zgrade Arhiva te ukazivanje na uoc¢ene
pojave i nedostatke,

- obavljanje popravaka u zgradi (zamjena sijalica, popravci u sanitarnim ¢vorovima i
sl.) i dogovaranje potrebnih popravaka,

- skrb o instalacijama u zgradi Arhiva (vodovodne, toplovodne i elektri¢ne), strojevima
i uredajima (podstanica za centralno grijanje, kontrola potopnih pumpi u podrumu,
elektrini agregat), o njihovoj kontroli 1 ispravnosti 1 vodi odgovarajuce evidencije,

- CiS¢enje oluka na krovu zgrade, kontrola ispravnosti grijaca oluka,

- obavljanje poslove djelatnika zaduzenog za poslove zastite od pozarai zastite na
radu te briga o sredstvima protupoZarne zastite.

Dvije djelatnice na odrzavanju Cisto¢e odrzavale su i Cistile radni i spremiS$ni prostor, ¢itaonicu
i izloZbeni prostor, podrum, hodnike, stepenista, dizalo, staklene povrsine, neposredni okoli$
zgrade.

KLASA: 612-06/19-01/03
URBROJ: 2133-62-01-19-01
Karlovac, 30. sijecnja 2019. godine

Ravnateljica:

Davorka Jankovié¢-Skrtié, dipl. iur.
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